Camara Municipal de Sao Sebastiao

Litoral Norte - Sao Paulo

ANEXO IIl - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NOMENCLATURA DO CARGO

REQUISITOS PARA
INVESTIDURA

CARGA HORARIA
(SEMANAL)

Agente Legislativo |

Ensino Fundamental Completo

40 horas

Agente Legislativo Il

Ensino Médio Completo

40 horas

Analista de TI

Ensino Superior Completo em
areas relacionadas a
Computacdo e Tecnologia da
Informacao

40 horas

Analista Juridico

Ensino Superior Completo em
Direito

40 horas

Assistente Administrativo

Ensino Médio Completo

40 horas

Auditor

Ensino Superior Completo nas
dreas de Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Direito, Gestdo de
Politicas Publicas ou Economia.

20 horas

Controlador Interno

Ensino Superior Completo nas
dreas de Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Direito, Gestao de
Politicas Publicas ou Economia.

40 horas

Jornalista

Ensino Superior Completo nas
areas de Jornalismo,
Comunicagao Social com
habilitagdo em Jornalismo +
registro ativo MTB

40 horas

Motorista

Ensino Médio Completo e CNH
categoria D

40 horas

Ouvidor

Ensino Superior Completo

40 horas

Procurador da Camara Municipal

Ensino Superior Completo em
Direito, obrigatdrio ter registro
ativo na OAB + 03 (trés) anos de
atividade juridica.

20 horas

Publicitario

Ensino Superior Completo em
Publicidade, Marketing ou
Comunicagao Social com
habilitacdo em Publicidade e
Propaganda

40 horas

Técnico Contabil

Ensino Técnico de Nivel Médio
Completo em Contabilidade e
registro ativo no CRC

40 horas
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Ensino Técnico de Nivel Médio

Técnico em Marketing Completo em Comunicagao, 40 horas
Marketing ou Publicidade
. . Ensino Técnico de Nivel Médio
Técnicoem TI . " 40 horas
Completo na drea de Informatica
Ensino Superior Completo em
Tesoureiro Ciéncias Contabeis e registro ativo 40 horas
no CRC
2. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS PARA CARGA HORARIA
NOMENCLATURA DO CARGO
INVESTIDURA (SEMANAL)
Assessor da Presidéncia Ensino Superior Completo 40 horas
Assessor Parlamentar Ensino Superior Completo 40 horas
Chefe da Escola do Legislativo Ensino Superior Completo 40 horas
Chefe de Comunicac¢do Institucional Ensino Superior Completo 40 horas
Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal,
com Ensino Superior Completo
Chefe de Contabilidade, Orcamento . P i .p
i em Ciéncias Contabeis, 40 horas
e Planejamento A
experiéncia comprovada em
Contabilidade Publica e registro
ativo no CRC
Chefe de Coordenacao Institucional Ensino Superior Completo 40 horas
Chefe de Gabinete da Presidéncia Ensino Superior Completo 40 horas
Chefe de Gabinete Parlamentar Ensino Superior Completo 40 horas
Chefe de Gestao e Arquivo de , ,
Ensino Superior Completo 40 horas
Documentos
e Servidor Efetivo com Ensino
Chefe de Licitagdo e Contratos ) 40 horas
Superior Completo
Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal
com Ensino Superior Completo
Chefe de Tecnologia da Informagao ] P . p 40 horas
em areas relacionadas a
Computacdo e Tecnologia da
Informacao
Diretor Administrativo Ensino Superior Completo 40 horas
Diretor de Comunica¢ao . .
L. Ensino Superior Completo 40 horas
Institucional
Diretor de Gestao e Arquivo de , ,
Ensino Superior Completo 40 horas

Documentos
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Diretor de Recursos Humanos

Ensino Superior Completo

40 horas

Diretor Financeiro

Ensino Superior Completo

40 horas

Diretor Legislativo

Ensino Superior Completo

40 horas

Procurador Geral

Procurador da Camara Municipal

20 horas

Membro da Controladoria Interna

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal ou
da Prefeitura Municipal de Sdo
Sebastido com Ensino Superior
Completo nas areas de
Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Direito, Gestdo de
Politicas Publicas ou Economia.

40 horas

3. FUNQGES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA DO CARGO

REQUISITOS PARA
INVESTIDURA

CARGA HORARIA
(SEMANAL)

Coordenador da Frota

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal

40 horas

Coordenador de Compras

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal e
comprovada experiéncia na
area de compras e licitagdes.

40 horas

Coordenador de Expediente Geral

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal

40 horas

Coordenador de Contratos

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal
com ensino superior completo
em direito e minimo de 03
(trés) anos de comprovada
experiéncia em licitacdes e
contratos.

40 horas

Coordenador de Patrimonio

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Cdmara Municipal

40 horas

Coordenador de Recursos Humanos

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Cadmara Municipal
com ensino superior completo
e minimo de 03 (trés) anos
experiéncia comprovada em
departamento pessoal e
gestdo de pessoas.

40 horas

Coordenador de Seguranca

Servidor Efetivo do quadro de

40 horas
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Patrimonial pessoal da Cdmara Municipal

Servidor Efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal e

experiéncia comprovada em

Coordenador do Almoxarifado 40 horas

almoxarifado, logistica e
controle de estoque no setor
publico.
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ANEXO V - QUADRO DE PESSOAL CONSOLIDADO

1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

QUADRO DE SERVIDORES ANTERIOR

QUADRO DE SERVIDORES REORGANIZADO

_ CARGOS CARGOS CARGOS _ CARGOS CARGOS SITUACA | TOTAL DE
DENOMINACAO NOVA DENOMINACAO
EXISTENTES | PROVIDOS VAGOS CRIADOS | EXTINTOS | OATUAL | CARGOS
Agente de Operacgdes | 14 1 03 Agente Legislativo | 00 03 MANTIDO 1
Agente de Operacdes |l 06 05 01 Agente Legislativo Il 04 00 MANTIDO 10
Agente de OperagGes llI 02 00 02 ~ - 02 EXTINTO 00
Agente de Operacbes IV 01 00 01 - - 01 EXTINTO 00
Técnico em Informatica 02 02 00 Analista de Tl 00 00 MANTIDO 02
-- -- -- -- Analista Juridico 04 00 CRIADO 04
Assistente Administrativo 19 15 04 Assistente Administrativo 06 00 MANTIDO 25
Assistente de Recursos
HUmahos 01 00 o1 -- 00 o1 EXTINTO 00
Auditor 01 01 00 Auditor 00 00 MANTIDO o1
Contador 01 00 01 -- 00 o1 EXTINTO 00
-- -- -- -- Controlador Interno o1 00 CRIADO 01
Jornalista 02 02 00 Jornalista 01 00 MANTIDO 03
Motorista 10 07 03 Motorista 00 00 MANTIDO 10
-- -- -- -- Ouvidor (o] 00 CRIADO o1
Procurador da Camara Procurador da Camara

. 03 03 00 . o1 00 MANTIDO 04

Municipal Municipal
-- -- -- -- Publicitario o1 00 CRIADO o1
Técnico Contabil 01 01 00 Técnico Contdbil 00 00 MANTIDO o1
-- - -- -- Técnico em Marketing 03 00 CRIADO 03
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-- -- -- -- Técnicoem TI 03 00 CRIADO 03
-- -- -- -- Tesoureiro 01 00 CRIADO o1
TOTAL: 63 47 16 TOTAL: 26 08 - 81
2. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO ANTERIOR QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO REORGANIZADO
_ CARGOS CARGOS CARGOS _ CARGOS CARGOS SITUAGAO | TOTAL DE
DENOMINACAO NOVA DENOMINACAO
EXISTENTES PROVIDOS VAGOS CRIADOS EXTINTOS ATUAL CARGOS
Assessor da Presidéncia 02 02 00 Assessor da Presidéncia 00 00 MANTIDO 02
Assessor Parlamentar 36 24 12 Assessor Parlamentar 00 00 MANTIDO 36
Chefe da Controladoria
01 01 00 - 00 01 EXTINTO 00
Interna
- - - - Chefe da Escola do Legislativo 01 00 CRIADO 01
Chefe de Comunicag@o
-- -- - - L. 01 00 CRIADO 01
Institucional
Chefe de Contabilidade,
-- -- - - . 01 00 CRIADO 01
Orcamento e Planejamento
Chefe de Coordenacao Chefe de Coordenagao
. 01 01 00 . 00 00 MANTIDO 01
Institucional Institucional
Chefe de Gabinete da Chefe de Gabinete da
. 01 01 00 Cn . 00 00 MANTIDO 01
Presidéncia Presidéncia
Chefe de Gabinete i
12 12 00 Chefe de Gabinete Parlamentar 00 00 MANTIDO 12
Parlamentar
Chefe de Gestdo e Arquivo de Chefe de Gestdo e Arquivo de
01 01 00 00 00 MANTIDO 01
Documentos Documentos
Chefe de Licitagdo e Contratos o1 01 00 Chefe de Licitagdo e Contratos 00 00 MANTIDO 01
-- -- - - Chefe de Tl 01 00 CRIADO 01
Diretor Administrativo 01 o1 00 Diretor Administrativo 00 00 MANTIDO 01
Diretor de Comunicagao Diretor de Comunicacao
. 01 01 00 L 00 00 MANTIDO o1
Institucional Institucional
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Diretor de Gestdo e Arquivo Diretor de Gestdo e Arquivo de
01 01 00 00 00 MANTIDO 01
de Documentos Documentos
Diretor de Recursos Humanos 01 o1 00 Diretor de Recursos Humanos 00 00 MANTIDO 01
Diretor Financeiro 01 01 00 Diretor Financeiro 00 00 MANTIDO 01
Diretor Legislativo o1 01 00 Diretor Legislativo 00 00 MANTIDO 01
Membro da Controladoria Membro da Controladoria
02 02 00 00 00 MANTIDO 02
Interna Interna
Chefe da Tesouraria 01 01 00 - 00 01 EXTINTO 00
Ouvidor 01 01 00 - 00 01 EXTINTO 00
Procurador Geral 01 01 01 Procurador Geral 00 00 MANTIDO 01
TOTAL: 66 54 12 TOTAL: 04 03 - 67
3. FUNCCES GRATIFICADAS
QUADRO DE FUNgf)ES GRATIFICADAS ANTERIOR QUADRO DE FUNCGES GRATIFICADAS REORGANIZADO
~ CARGOS CARGOS CARGOS _ CARGOS CARGOS SITUA(;AO TOTAL DE
DENOMINACAO NOVA DENOMINACAO
EXISTENTES | PROVIDOS | VAGOS CRIADOS | EXTINTOS ATUAL CARGOS
Coordenador da Frota 01 01 00 Coordenador da Frota 00 00 MANTIDO o1
. . Coordenador de Seguranca
Coordenador de Seguranca Patrimonial 01 01 00 . . 00 00 MANTIDO o1
Patrimonial
Coordenador de Assuntos da Transparéncia 01 00 01 -- 00 01 EXTINTO 00
Coordenador de Cerimonial e Eventos o1 o1 00 - 00 o1 EXTINTO 00
Coordenador de Compras 01 01 00 Coordenador de Compras 00 00 MANTIDO 01
) Coordenador de Expediente
Coordenador de Expediente Geral o1 o1 00 Ceral 00 00 MANTIDO o1
I
Coordenador de Expediente Juridico e
L 01 00 o1 - 00 o1 EXTINTO 00
Legislativo
» Coordenador de Gestao de
Coordenador de Gestao de Contratos o1 o1 00 00 00 MANTIDO o1
Contratos
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Coordenador de Operagbes 01 00 01 — 00 01 EXTINTO 00
Coordenador de Patriménio e Almoxarifado o1 01 00 Coordenador de Patriménio 00 00 MANTIDO o1
Coordenador de Planejamento e
01 00 01 - 00 01 EXTINTO 00
Orgamento
Coordenador de Recursos
Coordenador de Recursos Humanos 01 01 00 00 00 MANTIDO o1
Humanos

Coordenador de Tecnologia da Informacao 01 00 01 - 00 01 EXTINTO 00
Coordenador Legislativo 01 00 01 - 00 01 EXTINTO 00

Coordenador de Gestdo e Arquivo de
01 00 01 = 00 01 EXTINTO 00

Documentos

Coordenador de Gestdo e Arquivo de

Documentos de Departamento de Recursos 01 00 01 - 00 01 EXTINTO 00
Humanos

Coordenador de Gestdo e Arquivo de

. . 01 00 01 = 00 01 EXTINTO 00
Documentos de Departamento Financeiro

Coordenador de Gestao e Arquivo de

. o1 00 01 - 00 01 EXTINTO 00
Documentos de Departamento Legislativo

Coordenador de Gestao e Arquivo de

Documentos de Departamento 01 00 01 = 00 01 EXTINTO 00
Administrativo
Coordenador do
- - - - . o1 00 CRIADO o1
Almoxarifado

TOTAL: 19 08 1 TOTAL: ot 12 - 08
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QUADRO DE PESSOAL

PROVIMENTO EFETIVO

DENOMINACAO PERMANENTE | PROVIDOS | VAGOS
Agente Legislativo | (em extingéo) 11 11 00
Agente Legislativo Il 10 05 05
Analista de TI 02 02 00
Analista Juridico 04 00 04
Assistente Administrativo 25 15 10
Auditor 01 01 00
Controlador Interno 01 00 01
Jornalista 03 02 01
Motorista 10 07 03
Ouvidor 01 00 01
Procurador da Camara Municipal 04 03 01
Publicitario 01 00 01
Técnico Contabil (em extincéo) 01 01 00
Técnico em Marketing 03 00 03
Técnico em TI 03 00 03
Tesoureiro 01 00 01
TOTAL DOS CARGOS EFETIVOS 81 47 34
PROVIMENTO EM COMISSAO
Assessor da Presidéncia 02 02 00
Assessor Parlamentar 36 24 12
Chefe da Escola do Legislativo 01 01 00
Chefe de Comunicacéo Institucional 01 00 01
ggif;;iri;czgtablhdade, Orcamento e o1 00 01
Chefe de Coordenacéo Institucional 01 01 00
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 01 00
Chefe de Gabinete Parlamentar 12 12 00
Chefe de Gestao e Arquivo de Documentos 01 01 00
Chefe de Licitagcdes e Contratos 01 01 00
Chefe de TI 01 00 01
Diretor Administrativo 01 01 00
Diretor de Comunicacao Institucional 01 01 00
Diretor de Gestéao e Arquivo de Documentos 01 01 00
Diretor de Recursos Humanos 01 01 00
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Diretor Financeiro 01 01 00
Diretor Legislativo 01 01 00
Membro da Controladoria Interna 02 02 00
Procurador Geral 01 01 00
TOTAL DOS CARGOS EM COMISSAO 67 51 16
FUNCAO GRATIFICADA - SERVIDORES EFETIVOS

Coordenador da Frota 01 01 00
Coordenador de Compras 01 01 00
Coordenador de Expediente Geral 01 01 00
Coordenador de Gestédo de Contratos 01 01 00
Coordenador de Patrimonio 01 00 01
Coordenador de Recursos Humanos 01 01 00
Coordenador de Seguranca Patrimonial 01 01 00
Coordenador do Almoxarifado 01 00 01
TOTAL DAS FUNCOES GRATIFICADAS 08 06 02

TOTAL GERAL 153 104 52
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