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PROJETO DE RESOLUCAO

Dispbe sobre a estrutura
administrativa e reorganizacao
funcional da Camara Municipal de Sao
Sebastido e da outras providéncias

A Cémara Municipal de Sao Sebastido, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais;

RESOLVE:

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de S&o Paulo,
aprovou e eu promulgo a seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucéo dispde sobre a estruturacdo administrativa, o organograma e
organiza o quadro de pessoal da Camara Municipal de S&o Sebastido.

SECAO |

Das Unidades Administrativas e suas Competéncias

Art. 2°. As Unidades Administrativas da Camara Municipal de Sdo Sebastido séo divididas
nos seguintes niveis:

| — Nivel de Direcdo Superior:

1. Mesa Diretora;
2. Presidéncia;

Autenticar documento em http://nopapercloud.saosebastiao.sp.leg.br/autenticidade
com o identificador 3100310038003300370032003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte - Sdo Paulo

Praga Professor Anténio Argino, 84 - Centro - Sao Sebastido/SP CEP: 11608-554 Tel. (12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio: www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br

3. Gabinetes Parlamentares;
4. | — Nivel de Gestéao Institucional:
a. Controle Interno;
b. Diretoria Administrativa,
c. Diretoria de Comunicacéo Institucional;
d. Diretoria de Gestéo e Arquivo de Documentos;
e. Diretoria de Recursos Humanos;
f. Diretoria Financeira;
g. Diretoria Legislativa,
h. Escola Legislativa;
i. Ouvidoria da Camara Municipal;

J. Procuradoria da Camara Municipal.
Paragrafo unico. Com excecao da Mesa Diretora e dos Gabinetes Parlamentares, que
possuem independéncia e autonomia administrativa e politica, as unidades administrativas
da Camara Municipal de Sao Sebastido sao hierarquizadas segundo a forma disposta no
organograma constante do Anexo I.

SECAO II
Das Unidades do Nivel de Dire¢cdo Superior

SUBSECAO |
Da Mesa Diretora

Art. 3°. A Mesa Diretora é o 6rgéo colegiado formado pelas autoridades eleitas internamente
para o comando da Camara Municipal de Sado Sebastido. Compete a Mesa da Camara
Municipal, nos termos da Lei Organica do Municipio de S&do Sebastido:

a. Baixar, mediante Ato, as medidas que digam respeito aos Vereadores;

b. Propor projeto de Resolugdo que disponha sobre a Estrutura da Camara e suas
alteracdes, a politica da Camara e a criacao, transformacéo ou extingcdo dos cargos,
empregos e funcdes de seus servidores e fixacao por lei da respectiva remuneracao,
observados os parametros estabelecidos na lei de diretrizes orgamentarias;

c. Elaborar e expedir, mediante Lei, quadro de detalhamento das dotacdes, observado o
disposto na lei orgamentaria e nos créditos adicionais abertos em favor da Camara;

d. Apresentar projetos de lei dispondo sobre autorizagdo para abertura de créditos
adicionais, quando o recurso, a ser utilizado, for proveniente de anulacdo de dotacao
da Camara;
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e. Solicitar ao Prefeito, quando houver autorizacédo legislativa, a abertura de créditos
adicionais para a Camara;
f. Devolver a Prefeitura, no ultimo dia do ano, o saldo de caixa existente;
g. Enviar ao Prefeito, até o dia primeiro de marco, as contas do exercicio anterior;
h. Propor acéo direta de inconstitucionalidade.
SUBSECAO Il

Da Presidéncia

Art. 4°. Compete a Presidéncia, nos termos da Lei Organica do Municipio de S&o Sebastido:

f.

g.

j-

. Dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e administrativos, em conjunto

com os demais membros da Mesa da Camara Municipal, conforme atribui¢cfes
definidas no Regimento Interno;

. Interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno;
. Convocar as sessodes solenes e extraordinarias, em sessao ou fora dela, mediante,

neste ultimo caso, comunicacdo pessoal e escrita aos Vereadores, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas;

. Promulgar as Resolucgdes e os Decretos Legislativos, bem como as leis com sanc¢éao

tacita ou cujo veto tenha sido rejeitado pelo Plenario;

. Fazer publicar as Portarias e os Atos da Mesa da Camara Municipal, bem como as

Resolucdes, os Decretos Legislativos e as Leis por ele promulgados;

Conceder licenca aos Vereadores nos casos previstos na Lei Organica,

Declarar a perda do mandato de Vereador, de oficio ou por provocacdo de qualquer de
seus membros, ou, ainda, de partido politico representado na Camara, nas hipoéteses
previstas no art. 14 da Lei Organica, assegurada a ampla defesa. Declarar a perda do
mandato do Prefeito e Vice-Prefeito nos casos previstos em Lei;

. Requisitar o numerario destinado as despesas da Camara Municipal e aplicar as

disponibilidades financeiras no mercado de capitais;

Manter a ordem no recinto da Camara, podendo solicitar a forca necessaria para este
fim;

Promover a coordenacdao institucional das unidades administrativas da Camara
Municipal, inclusive dos Gabinetes Parlamentares e da Mesa da Camara Municipal,
visando a unicidade da gestdo administrativa da Casa Legislativa.
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Art. 5°. Estao lotados no Gabinete da Presidéncia:

|. - Chefe de Gabinete da Presidéncia;
Il. - Assessor da Presidéncia.
[Il — Corpo Técnico do Gabinete da Presidéncia;

Art. 6°.- Estdo diretamente subordinados a Presidéncia:

I. Controladoria Interna;

II. Diretoria Administrativa;

l1l. Diretoria de Comunicacéao Institucional;
IV. Diretoria de Gestéo e Arquivo de Documentos;
V. Diretoria de Recursos Humanos;

VI. Diretoria Financeira,

VII. Diretoria Legislativa;

VIII. Escola do Legislativo;

IX. Ouvidoria da Camara Municipal;

X. Procuradoria da Camara Municipal,

XI. Tecnologia da Informacéo.

SUBSECAO I
Dos Gabinetes Parlamentares

Art. 7°. Compete aos Gabinetes Parlamentares o exercicio das fun¢des legislativas,
garantindo a atuacéo do Vereador em todas as fases e esferas do processo legislativo, bem
como a funcdo de fiscalizagdo externa, financeira e or¢camentaria, controle e
assessoramento dos atos do Executivo, em consonéncia com a ordem juridica vigente.

Paragrafo unico. Estdo diretamente subordinados aos Vereadores e lotados em seus
respectivos Gabinetes:

| — Chefe de Gabinete Parlamentar;

Il — Assessor Parlamentar.

SECAO I
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Das Unidades de Nivel de Gestao Institucional

SUBSECAO |

Da Controladoria Interna

Art. 8°. Compete a Controladoria Interna a fiscalizacdo e o controle dos atos administrativos
da Camara Municipal, a avaliacdo da acdo governamental e da gestao fiscal da Casa,
mediante o acompanhamento das a¢cfes de ordem contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, em relacao a sua legalidade, legitimidade, economicidade e a
prevencao a rendncia de receitas, nos termos de normatizagdo especifica.

Paragrafo Unico. Estao diretamente subordinados ao Auditor:

|. — Controlador Interno;
Il — Membro da Controladoria Interna;

I. — Corpo técnico da Controladoria Interna.

SUBSECAO I

Da Diretoria Administrativa

Art. 9°. Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a organizacdo, a supervisao, o
acompanhamento e a avaliacdo das atividades de gestdo dos atos da economia interna da
Céamara Municipal.

Paragrafo unico. Estéao diretamente subordinados ao Diretor Administrativo:

I. — Chefe de Coordenacéo Institucional;

Il. — Chefe de Licitacdo e Contratos;

lll. — Coordenador da Frota,

IV. — Coordenador de Compras;

V. — Coordenador de Expediente Geral,

VI. — Coordenador de Gestao de Contratos;
VII. — Coordenador de Seguranca Patrimonial;
VIIl. — Coordenador do Almoxarifado;

IX. — Corpo técnico da Diretoria Administrativa;
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A
SUBSECAO I

Da Diretoria de Comunicacéao Institucional

Art. 10.- Compete a Diretoria de Comunicacédo Institucional o desenvolvimento de
estratégias de comunicacao eficazes, gerenciamento da imagem da Camara Municipal,
estabelecimento de relacionamentos com a midia e analise da eficacia da comunicacao.

Parégrafo unico. Estdo diretamente subordinados ao Diretor de Comunicagédo Institucional:

I. — Chefe de Comunicagéo;
Il - Corpo técnico da Diretoria de Comunicacgao Institucional.

SUBSECAO IV

Da Diretoria de Gestéo e Arquivo de Documentos

Art. 11. Compete a Diretoria de Gestao e Arquivo de Documentos 0 gerenciamento, a
organizacao, a garantia e a seguranca da integridade dos arquivos e documentos da
Camara Municipal, em conformidade com as regulamentacdes.

Paragrafo Unico. Estdo diretamente subordinados ao Diretor de Gestédo e Arquivo de
Documentos:

I. — Chefe de Gestao e Arquivo de Documentos;
. - Corpo técnico da Diretoria de Gestdo e Arquivo de Documentos.

SUBSECAO V

Da Diretoria de Recursos Humanos

Art. 12. Compete a Diretoria de Recursos Humanos o planejamento da politica de recursos
humanos, a organizagdo, a supervisdo, o acompanhamento, e a coordenacdo dos
processos de avaliacdo em estagio probatério e avaliacdo de desempenho, bem como a
politica salarial aplicavel aos servidores publicos da Camara Municipal.

Parégrafo unico. Estdo diretamente subordinados ao Diretor de Recursos Humanos:

I. — Coordenador de Recursos Humanos;
Il. — Corpo técnico da Diretoria de Recursos Humanos.
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SUBSECAO VI

Da Diretoria Financeira

Art. 13. Compete a Diretoria Financeira o planejamento, a organizagao, a supervisao, o
acompanhamento e a avaliacdo das atividades financeiras, contabeis e orcamentérias
exercidas no ambito da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Estdo diretamente subordinados ao Diretor Financeiro:

I. — Chefe de Contabilidade, Orcamento e Planejamento;
Il. — Corpo técnico da Diretoria Financeira;
[ll. — Coordenador de Patrimonio.

SUBSECAO VI

Da Diretoria Legislativa

Art. 14. Compete a Diretoria Legislativa o planejamento, a organizacado, a supervisao, o
acompanhamento, a execucado e a avaliacdo do processo legislativo desenvolvido na
Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Estao diretamente subordinados ao Diretor Legislativo:

I. — Corpo técnico da Diretoria Legislativa.

SUBSECAO Vil

Da Escola do Legislativo

Art. 15. Compete a Escola do Legislativo a formacédo técnica e politica, promovendo
programas, palestras e eventos para capacitar agentes publicos, servidores e populacdo em
geral, contribuindo para a formacéo técnica e politica.

Paragrafo Unico. Estédo diretamente subordinados a Escola Legislativa:

I. — Chefe da Escola do Legislativo;
II. — Corpo técnico da Escola Legislativa.
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A
SUBSECAO IX

Da Tecnologia da Informagé&o

Art. 16. Compete a Tecnhologia da Informacao o suporte aos servidores e Vereadores para a
resolucdo de problemas técnicos, o gerenciamento da infraestrutura de TI, incluindo rede,
servidores e equipamentos e protecdo de dados e sistemas contra ameacas e
vulnerabilidades.

Paréagrafo unico. Estdo diretamente subordinados a Tecnologia da Informacao:

I. — Chefe de Tecnologia da Informacéao;
II. — Corpo técnico de Tecnologia da Informacéo.

SUBSECAO X

Da Ouvidoria da Camara Municipal

Art. 17. Compete a Ouvidoria promover a interlocucdo entre a Camara Municipal e os
municipes, encaminhando as reclamacdes, as davidas, as sugestdes e 0s requerimentos
recebidos aos diversos setores do Legislativo, de modo a garantir amplo acesso a
informacdes nos termos estabelecidos na Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011.

Paragrafo Unico. Estédo diretamente subordinados a Ouvidoria da Camara Municipal:

|. — Ouvidor;

II. — Corpo técnico da Ouvidoria da Camara Municipal.
SUBSECAO XI

Da Procuradoria da Camara Municipal

Art. 18. Compete a Procuradoria da Camara Municipal exercer a representacdo judicial, a
consultoria e 0 assessoramento técnico-legislativo do Poder Legislativo.

Paragrafo unico. Estéo diretamente subordinados a Procuradoria da Camara Municipal:

I. — Procurador Geral;
Il — Procuradores da Camara Municipal;

Il — Analista Juridico;
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I. — Corpo técnico da Procuradoria da Camara Municipal.

CAPITULO Il
Do Quadro de Cargos e Funcgdes

Secéao |
Das Disposicdes Gerais

Art. 19. Cada corpo técnico € organizado com servidores efetivos, lotados conforme suas
atribuicdes e especialidades, seguindo a organizacgao interna de acordo com o conjunto de
competéncias de cada unidade organizacional.

Paragrafo unico. Cabera aos Diretores de cada unidade organizarem seus servidores para
o0 cumprimento das competéncias especificas.

Secao Il
Dos Cargos de Provimento Efetivo (carreira)

Art. 20. Compdem o quadro de Servidores Efetivos da Camara Municipal de Sdo Sebastido:

-11 (onze) cargos de Agente Legislativo I,

-10 (dez) cargos de Agente Legislativo I,

-02 (dois) cargos de Analista de Tecnologia da Informacéao;
-04 (quatro) cargos de Analista Juridico;

-25 (vinte e cinco) cargos de Assistente Administrativo;
-01 (um) cargo de Auditor;

-01 (um) cargo de Controlador Interno;

-03 (trés) cargos de Jornalista;

-10 (dez) cargos de Motorista,

-01 (um) cargo de Ouvidor;

-04 (quatro) cargos de Procurador da Camara Municipal;
-01 (um) cargo de Publicitéario;

-01 (um) cargo de Técnico Contabil;
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-03 (trés) cargos de Técnico em Marketing;
-03 (trés) cargos de Técnico em Informatica;
-01 (um) cargo de Tesoureiro.

Art. 21.0 ingresso nos cargos de carreira serdo preenchidos mediante Concurso Publico de
Provas ou de Provas e Titulos e obedecendo-se, nas nomeacdes, a ordem de classificacéo.

Art. 22. O ingresso na carreira de Procurador da Camara Municipal far-se-4 mediante
Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos, com a participacdo da Ordem dos
Advogados do Brasil, exigindo-se do bacharel em direito, o registro junto a OAB e, no
minimo, trés anos de atividade juridica e obedecendo-se, nas nomeacdes, a ordem de
classificagao.

Paragrafo unico. O ingresso na carreira de Analista Juridico da Camara Municipal far-se-a
mediante Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos, com a participacdo da Ordem
dos Advogados do Brasil, exigindo-se bacharelado em direito, ndo sendo obrigatério o
registro junto a OAB, obedecendo-se, nas nomeacdes, a ordem de classificacéo.

Art. 23. Considera-se atividade juridica, desempenhada exclusivamente apds a obtencao do
grau de bacharel em Direito:

I. aquela exercida por ocupante de cargo, emprego ou funcéao, inclusive de magistério
superior, para cujo desempenho se faca imprescindivel a conclusdo do Curso de
Direito.

Il. os cursos de pés-graduacdo em Direito, ministrados pela Ordem dos Advogados do
Brasil, bem como os cursos de poOs-graduacdo reconhecidos, autorizados ou
supervisionados pelo Ministério da Educacdo ou pelo Orgdo competente, desde que
integralmente concluidos com aprovacéao.

lll. o efetivo exercicio de advocacia, inclusive voluntaria, mediante a participacdo anual
minima em 5 (cinco) atos privativos de advogado (Lei n° 8.906, 4 de julho de 1994, art.
1°) em causas ou questdes distintas;

IV. o exercicio da funcao de conciliador junto a tribunais judiciais, juizados especiais,
varas especiais, anexos de juizados especiais ou de varas judiciais, no minimo por 16

(dezesseis) horas mensais e durante 1 (um) ano;

V. 0 exercicio da atividade de mediag&o ou de arbitragem na composi¢ao de litigios.

Autenticar documento em http://nopapercloud.saosebastiao.sp.leg.br/autenticidade
com o identificador 3100310038003300370032003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte - Sdo Paulo

Praga Professor Anténio Argino, 84 - Centro - Sao Sebastido/SP CEP: 11608-554 Tel. (12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio: www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br

A

Paragrafo Unico. E vedada, para efeito de comprovacéo de atividade juridica, a contagem
do estagio académico ou qualquer outra atividade anterior & obtencdo do grau de bacharel
em Direito.

Art. 24. Os titulares dos cargos efetivos de Agente Legislativo I, Agente Legislativo Il e
Assistente Administrativo ndo estardo limitados a uma unidade especifica ou restritos a uma
lotacdo fixa, podendo exercer suas competéncias em qualquer unidade organizacional.

Art. 25. Os cargos de Agente Legislativo | e Técnico Contabil entrardo em extingdo na
vacancia.

Secao lll
Dos Cargos de Provimento em Comissao

Art. 26. Compdem o quadro de Servidores em Comissdo da Camara Municipal de Séao
Sebastido:

-02 (dois) cargos de Assessor da Presidéncia,

-36 (trinta e seis) cargos de Assessor Parlamentar;

-01 (um) cargo de Chefe da Escola do Legislativo;

-01 (um) cargo de Chefe de Comunicagéo Institucional;

-01 (um) cargo de Chefe de Contabilidade, Orcamento e Planejamento;
-01 (um) cargo de Chefe de Coordenacéo Institucional;

-01 (um) cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia;

-12 (um) cargos de Chefe de Gabinete Parlamentar;

-01 (um) cargo de Chefe de Gestao e Arquivo de Documentos;
-01 (um) cargo de Chefe de Licitacdo e Contratos;

-01 (um) cargo de Chefe de Tecnologia da Informacao;

-01 (um) cargo de Diretor Administrativo;

-01 (um) cargo de Diretor de Comunicacéo Institucional;

-01 (um) cargo de Diretor de Gestao e Arquivo de Documentos;
-01 (um) cargo de Diretor de Recursos Humanos;

-01 (um) cargo de Diretor Financeiro;

-01 (um) cargo de Diretor Legislativo;
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-02 (dois) cargos de Membro da Controladoria Interna;
-01 (um) cargo de Procurador Geral.

Art. 27. Os cargos em comissao destinam-se ao exercicio de funcdes de direcdo, chefia e
assessoramento, sendo de livre nomeacao e exoneracdo pela Presidéncia da Camara
Municipal.

81°. Os ocupantes de cargos em comissao que ndo possuirem escolaridade compativel com
0 cargo terdo o prazo improrrogavel de 180 (cento e oitenta) dias, contados da entrada em
vigor desta Lei, para apresentar ao Departamento de Recursos Humanos:

1. o comprovante de conclusao de curso de ensino superior; ou
2. 0 comprovante de matricula em curso de ensino superior, devendo, neste caso,
concluir o referido curso até 31 de dezembro de 2028.

§ 2°. Os servidores que estiverem cursando o ensino superior deverdo apresentar, a cada
semestre, o0 comprovante de matricula atualizado.

§ 3°. Para as novas nomeacgdes em cargos de provimento em comisséao, a comprovacgao da
escolaridade ou da matricula em curso de ensino superior devera ser apresentada no ato
da posse.

8 4°. A partir de 1° de janeiro de 2029, a nomeacao para cargos de provimento em comissao
ficara condicionada a apresentacdo de comprovante de conclusédo de curso de ensino
superior.

8 5° Os cargos em comissao de Ouvidor e de Chefe da Controladoria Interna serao extintos
na data da nomeacao dos respectivos cargos efetivos de Ouvidor e Controlador Interno.

8 6°. Os servidores atualmente nomeados para os cargos em comissdo de Ouvidor e de
Chefe da Controladoria Interna permanecerdo no exercicio de suas funcdes até a efetiva
extingdo desses cargos, na forma do disposto no § 5° deste artigo.

Art. 28. Sao principios norteadores para a nomeac¢do e designagao para os cargos de livre
provimento:

| - Idoneidade moral;
Il - Perfil profissional compativel com o cargo ou funcao;

[Il - Inexisténcia de condenacédo criminal ou por improbidade administrativa, por decisao
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judicial transitada em julgado;

IV - Inexisténcia de condenacdo por abuso do poder politico, abuso do poder econémico,
conduta vedada e captacdo ilicita de votos, por decisao judicial transitada em julgado;

V - Inexisténcia de condenacédo a pena de demissdo em processo administrativo disciplinar
instaurado pela Camara Municipal de Sdo Sebastido ou pela Prefeitura Municipal de Séo
Sebastido.

Paragrafo unico. Os impedimentos previstos nos incisos de Ill a V perduram pelo prazo de
04 (quatro) anos ap0s o transito em julgado.

Art. 29. O servidor efetivo em estagio probatério podera ser designado para ocupar cargos
em comissdo ou fungdes gratificadas, ficando suspensa a contagem do periodo probatorio
para efeitos de estabilidade, salvo quando a funcdo for compativel com as atribuicées do
cargo de carreira.

Paragrafo unico. Para a ocupacéo da funcao de Procurador-Geral sera exigido pelo menos
5 (cinco) anos de efetivo exercicio do cargo de Procurador da Camara Municipal.

Art. 30. Os cargos de provimento em comissdo deverao ser ocupados por servidores de
carreira, no percentual minimo de 10% (dez por cento) das vagas existentes no quadro de
servidores em comisséo.

SECAO IV

Das Funcdes Gratificadas

Art. 31. As fungdes gratificadas sé&o postos de trabalho privativos de servidores efetivos do
guadro permanente da Camara Municipal de S&o Sebastido e serdo destinadas ao
desempenho de atividades de coordenacéo de equipes ou frente de trabalho, por meio de
livre nomeacé&o e exoneracgao pela Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 32. Compdem o quadro de Funcbes Gratificadas da Camara Municipal de Sao
Sebastido:

-01 (um) Coordenador da Frota;
-01 (um) Coordenador de Compras;
-01 (um) Coordenador de Expediente Geral;
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-01 (um) Coordenador de Gestéo de Contratos;
-01 (um) Coordenador de Patrimonio;

-01 (um) Coordenador de Recursos Humanos;
-01 (um) Coordenador de Seguranca Patrimonial;
-01 (um) Coordenador do Almoxarifado;

SECAO YV

Das Atribuicdes, Forma de Provimento, Requisitos para Investidura, Carga Horaria,
Lotacdo e Substituicdo dos Servidores da Camara Municipal.

Art. 33. As atribuicbes dos cargos sao aquelas constantes do anexo Il.
§ 1° - Os requisitos de investidura e a carga horaria sédo aqueles constantes no anexo lll.

§ 2° - As lotagOes dos cargos em comissao e fungdes gratificadas s&o aquelas constates no
anexo IV.

8 3°. Ficam extintos, criados ou redenominados os cargos efetivos, em comissao e as
funcdes gratificadas constantes no anexo V.

Art. 34. A forma de provimento, requisitos para investidura e carga horéaria dos cargos
efetivos, em comisséo e funcdes gratificadas da Camara Municipal sdo os constantes do
anexo lll.

Art. 35. Os cargos efetivos, em comisséo e func¢des gratificadas seréo lotados nas unidades
administrativas conforme indicado no anexo 1V, e sua substituicdo se dara na forma da lei
que dispde sobre a remuneracgao, atendidos 0os mesmos requisitos de investidura.

SECAO VI

Das Comissdes Permanentes no Ambito da Camara Municipal de Sdo Sebasti&o

Art. 36. Ficam instituidas, no ambito da Camara Municipal de Sdo Sebastido as comissdes
permanentes previstas no artigo 15 do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos do
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Sado Sebastido e no artigo 147 da Lei
Complementar n°® 146, de 21 de novembro de 2011:
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§ 1°. A Comissao de Inventéario Patrimonial e Bens Mdveis, tem como finalidade avaliar,
levantar, identificar, conferir e registrar os bens méveis permanentes da Camara Municipal,
indicando sua localizacéo, estado de conservacdo, responsaveis pelo uso e eventuais
ocorréncias, visando assegurar a correta gestéo e integridade do patrimonio publico.

§ 2°. A Comisséo Organizadora do Parlamento Jovem, criada nos termos da Resolugéo
04/2025, tem como objetivo coordenar e executar as acdes do programa Parlamento Jovem
e do Projeto EduCéamara, voltado a possibilitar que estudantes da rede publica e privada de
S&o Sebastido vivenciem o processo democratico por meio da simulacédo das atividades
legislativas, desenvolvendo o senso critico, a cidadania ativa e o entendimento sobre a
atuacao parlamentar.

8 3°. A Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA), tem como objetivo
efetuar a identificacédo e avaliagdo dos documentos de todos os departamentos e dos
gabinetes dos vereadores, visando a elaboracgéo e aplicacdo de Planos de Classificagédo e
Tabelas de Temporalidade de Documentos, nos termos da Resolucdo 04/2018.

-4°. A Comissédo de Apoio as Comissdes Permanentes dos Vereadores tem por
finalidade prestar suporte administrativo, documental e organizacional as Comissdes
Permanentes dos Vereadores da Camara Municipal de Sdo Sebastido, com foco na
padronizacao e agilidade dos procedimentos internos, incluindo gestdo de documentos,
coordenacao das reunifes e elaboracdo de relatérios e atas, para que as comissdes
permanentes dos Vereadores realizem suas funcdes de analisar projetos de lei, emitir
pareceres, realizar audiéncias publicas e debater matérias, contribuindo para o
aperfeicoamento da atividade legislativa.

8 5° A Comisséo de Contratacao/Equipe de Apoio tem como finalidade auxiliar os
processos de contratacdo de bens, servicos e obras no ambito da Camara Municipal,
atuando no planejamento, instru¢do, anélise técnica, apoio a formalizagdo e monitoramento
dos procedimentos de compras publicas, conforme previsto na legislacdo vigente,
especialmente a Lei n° 14.133/2021.

Art. 37. As Comissdes Permanentes serdo compostas de até 05 (cinco) membros, todos
designados pelo Presidente da Camara Municipal, dentre os servidores e diretores da
Camara Municipal.
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Paragrafo Unico. Os servidores e diretores designados para compor as Comissfes
Permanentes faréo jus ao recebimento de gratificagdo, em conformidade com o Artigo n°
147 da Lei Complementar 146/2011 e artigo 15 do Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Sdo Sebastido.

1. 38. As Comissdes Permanentes se reunirdo mensalmente, com registro em ata, sendo
possivel a convocacao extraordinaria conforme a necessidade da Comisséo.

I. As atas deverdo ser encaminhadas no prazo de 5 (cinco) dias ao DRH para arquivo.

Il. Dada a natureza da comisséo disposta no paragrafo 5° fica dispensada do disposto no
caput.

Art. 39. As decisGes das Comissdes serdo tomadas por maioria simples dos membros
presentes.

I. O Servidor designado como Presidente s6 tera direito a voto quando houver empate em
qualquer votacao.

Il. A convocacdo para as reunides sera efetuada pelo Presidente de cada comissao e
devera ser comunicada a todos os membros com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias uteis.

Art. 40. A critério do Presidente da Camara Municipal, poderdo ser criadas através de
portaria, com a respectiva justificativa, outras comissfées de carater permanente que se
fizerem necessarias e/ou comissfes de carater provisorio.

Paragrafo Unico. As comissdes de carater provisorio sdo aquelas que possuem prazo
estabelecido para o fim dos trabalhos e poder&o ser renovadas caso necessario.

SECAO VI

Da Remuneracéao

Art. 41. Os servidores da Camara Municipal de S&o Sebastido perceberédo as remuneracdes
equivalentes as referéncias de vencimentos dispostas em Lei especifica.

CAPITULO Il
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it a Ut
DO REGIME JURIDICO

Art. 42. As relacdes juridico-administrativas dos servidores com a Camara Municipal de Séo
Sebastido serao regidas pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Séo
Sebastido.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 43. Os servidores do Poder Legislativo, ocupantes de cargo de provimento efetivo
poderao ser cedidos para outro setor do Poder Legislativo, de acordo com a necessidade do
servico publico; para o Poder Executivo, suas Autarquias e Fundacdes, ou para qualquer
esfera da Unido (Executivo, Legislativo, Judiciério, e suas entidades), para o exercicio de
cargo em comissao, funcdo de confianca, ou para atender situagcdes previstas em leis
especificas.

81° - O procedimento envolve a formalizagdo de convénio entre as partes, a solicitagdo do
orgao de destino, analise e autorizacdo do 6rgao de origem, sendo o 6nus financeiro da
remuneracao definido em cada caso.

§2°- Durante o estagio probatorio é autorizada a cessdo e em caso de exercicio de fungéo
diversa do cargo de origem, sera suspenso o periodo para avaliagdo do estagio probatorio;

Art. 44. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolucdo correrdo por conta de
dotacdes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 45. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario, e em especial as Resolu¢des n® 015/2017, de 13 de dezembro de
2017, n° 01/2019, de 13 de fevereiro de 2019 e n° 04/2019, de 21 de agosto de 2019.

Plenario da Camara Municipal, Sala Zino Militdo dos Santos, 06 de novembro de 2025.
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EDGAR EDUARDO CELESTINO

Presidente

PEDRO RENATO DA SILVA

Vice Presidente

ALEX DAMACENO REIS FRAMBA

1° Secretéario

MARIA ANGELA LAURITO DE MORAES

22 Secretaria

JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

Encaminho a elevada apreciacao desta Casa o presente Projeto de Lei
gue dispde sobre a estrutura administrativa e a reorganizacao funcional da Camara
Municipal de Sao Sebastido, medida que se impde como essencial & modernizacao da
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gestao publica legislativa e ao fortalecimento institucional deste Poder.

O municipio de Sao Sebastido possui uma populacdo de 81.595
habitantes e extensao territorial de 402,395 km2 com 100km de extenséo de litoral,
conforme dados oficiais do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE, Censo
2022). Essa dimensdo demografica e geografica demanda uma estrutura administrativa
eficiente, estavel e qualificada, capaz de dar suporte adequado a atividade legislativa e as
demandas crescentes da sociedade sebastianense e com eficiéncia aos servi¢os publicos, a
transparéncia e a racionalidade no uso de recursos.

A presente reorganizacao funcional visa acomodar de forma coerente as
atribuicOes crescentes, melhorar os processos internos e garantir que a estrutura
institucional esteja condizente com o tamanho e a complexidade geografica do municipio.

A proposta em apreco tem como objetivos principais:

-Atualizar o organograma da Camara Municipal, com a definicdo clara de
competéncias, fluxos e niveis hierarquicos;

-Valorizar o quadro funcional, mediante a exigéncia de qualificacdo compativel com as
atribuicdes de cada cargo e a previsao de capacitacdo continua;

-Revisar e adequar os cargos em comisséo e fun¢cdes de confianca, em observancia
aos principios da moralidade, impessoalidade e eficiéncia;

-Criar setores estratégicos, especialmente nas areas de gestdo administrativa, recursos
humanos, tecnologia da informac&o e comunicacao institucional;

-Instituir e fortalecer 6rgdos de controle interno e de ouvidoria, em conformidade
com as boas préticas de governanca;

-Extinguir cargos obsoletos ou desnecessarios, bem como prever concurso publico
para o provimento de cargos efetivos, conforme o artigo 37, inciso I, da Constituicdo
Federal.

Importante destacar que esta reestruturagdo ndo representa aumento
indevido de despesas, mas sim uma reorganizagao racional dos recursos humanos e
financeiros disponiveis, com vistas a economicidade e a melhoria da qualidade dos servigos
prestados ao cidadao.
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Trata-se, portanto, de uma iniciativa que reafirma o compromisso desta
Casa com a transparéncia, a profissionalizacdo e a eficiéncia administrativa,
consolidando uma Camara Municipal moderna, acessivel e preparada para os desafios
institucionais presentes e futuros.

Diante do exposto, submeto o presente Projeto de Lei a consideracao dos
Nobres Vereadores, confiante de que sua aprovacao contribuira de forma significativa para o
fortalecimento e a valorizacdo do Poder Legislativo Municipal.

Plenario da Camara Municipal, Sala Zino Militdo dos Santos, 06 de
novembro de 2025.

EDGAR EDUARDO CELESTINO

Presidente

PEDRO RENATO DA SILVA

Vice Presidente

ALEX DAMACENO REIS FRAMBA

1° Secretéario

MARIA ANGELA LAURITO DE MORAES

22 Secretaria
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Plenario da Camara Municipal de Sao Sebastido, Sala Vereador Zino Militdo dos Santos,

6 de novembro de 2025.

Mesa Diretora

"Mesa Diretora"

Edgar Eduardo Celestino
"Edgar Celestino"
Pedro Renato da Silva
"Renato"

Alex Damasceno Reis Framba
"Professor Alex Damasceno"
Maria Angela Laurito de Moraes
"Enfermeira Maria Angela"
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