PROJETO DE RESOLUGCAO
N°.002/2012

EMENTA: “Dispbe sobre a politica de gestdo
documental no ambito do Poder Legislativo
Municipal, cria Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD, e da outras
providéncias.”

Artur Ramirez Balut, Presidente da Camara Municipal de Séo
Sebastido. Faco saber, de conformidade com o que estabelece os
Art. 51 e 52 da Lei Organica do Municipio, bem como o artigo 143 do
Regimento Interno desta Casa, aprovada pelo Plenario
Sebastianense, promulgo a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° - Fica criado na Camara Municipal de Sdo Sebastido, Estado
de Sao Paulo, o Arquivo Publico do Poder Legislativo como unidade
Administrativa subordinado a Secretaria Geral, com a finalidade de
organizar o sistema de arquivo de documentos desde sua produgao
até sua destinacdo final por meio de eliminagdo ou guarda
permanente, com vista a racionalizacdo e eficiéncia administrativa,
bem como a preservagao do patriménio documental de interesse
financeiro, histoérico e cultural.

Art. 2° - Compete ao Arquivo Publico do Legislativo, a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos, e recebidos pelos 6rgaos
e entidades publicas do Municipio, bem como preservar e facultar o
acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar a
implementacao a politica municipal de arquivo.



Art. 3° - Sdo considerados sigilosos, os documentos referentes a
honra e a imagem das pessoas com acesso restrito ao interessado.

Art. 4° - A organizacdo do Arquivo Publico do Legislativo, tem por
objetivo:

| - reducao da massa documental;

Il - agilidade na recuperagéo dos documentos e das informacgdes;

[1l - eficiéncia administrativa;

IV - melhor conservagao dos documentos de guarda permanente;

V - racionalizacao da producao e do fluxo de documentos;

VI - liberacao de espaco fisico.

VIl - incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;

VIIl - Garantir acesso as informagdes contidas nos documentos sob
sua guarda, observadas as restricoes de interesse administrativo.

IX - Custodiar os documentos de valor temporario e permanente,
acumulados pelos o6rgaos municipais da administragao direta e
indireta, dando-lhes tratamento técnico de conservacao.

Art. 5° - Fica instituida a Comissdao Permanente de Avaliacido de
Documentos-CPAD, compostos por até (05) cinco servidores do
quadro de pessoal do Poder Legislativo, sendo obrigatoriamente (03)
trés servidores efetivos e (02) dois de livre nomeacéo do Presidente,
respeitando-se sempre a proporcionalidade.

Paragrafo unico: A Presidéncia desta Comiss&o devera ser exercida
por 01 (um) técnico contabil efetivo, que em conjunto com os demais
integrantes devera promover o levantamento e a identificacdo das
séries documentais, produzidas, recebidas ou acumuladas.

Art. 6° - Os documentos serdo classificados segundo critérios
estabelecidos pelo Art. 8° da Lei Federal sob n° 8.159 de 08 de
janeiro de 1991, em: Correntes, Intermediarios e Permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou
gque mesmo sem movimentacdo que serdo mantidos em arquivos
pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, constituam objeto de
consultas frequentes, que sdo: documentos de despesa, documentos



de receita, balancetes mensais, prestacdes de contas, processos
licitatorios, extratos bancarios, relatorio de gestéo, relatorio resumido
da execucdo orcamentaria, cadastro imobiliario e cadastro fiscal,
ressalvado os casos em que as contas anuais relativas aos seus
respectivos exercicios, caso ainda ndo tenha sido examinadas e
julgadas pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
havera a necessidade de sua guarda ou conservagado no que tange
ao aspecto contabil e financeiro.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao
sendo de uso corrente nos orgédos produtores, por razbes de
interesse administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou recolhido
para guarda permanente, que sao: oficios recebidos, oficios
expedidos, contratos, convénios, requerimentos, alvaras, certidoes,
licengas, requisi¢des de materiais, ordem de servigco, notificagbes e
circular.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de
valor histérico, probatério e informativo que devam ser
definitivamente preservados, que sao: leis, decretos, portarias,
pareceres, processos judiciais, processos Administrativos,
sindicancias, processos de aposentadorias e pensdes, contribuicoes
previdenciarias, contribuicbes do FGTS, contribuicbes do PASEP,
prontuarios de servidores ativos e inativos, livros contabeis, livros de
registros de pessoal e de sessoOes legislativas, plantas e projetos de
engenharia, publicagdes oficiais, filmes e fotos de interesse histdrico-
cultural, publicacdes de interesse historico-cultural, escritura publica,
cadastro imobiliario — desativado e cadastro fiscal — desativado.

Art. 7° - Faz parte integrante desta Lei a tabela de temporalidade e
destinagcado de documentos de arquivo do Poder Legislativo
Municipal, constante no anexo I.

Art. 8° - A eliminacdo de documentos classificados no paragrafo 2°
do artigo anterior dependera de autorizagdo do Presidente da
Camara Municipal, e sera formalizada por meio de registro de ata
assinada pelos integrantes do CPAD, a qual consignara a quantidade



de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos
eliminados e os meios utilizados para destruigao.

Paragrafo unico - a destruicdo fisica dos documentos podera ser
feita por incineragdo, destruicdo mecanica, transformacdo em
aparas, ou por outro meio adequado a critério da CPAD.

Art. 9° - Na falta de espaco fisico nas dependéncias do Poder
Legislativo, fica autorizado o envio dos arquivos para o Arquivo
Municipal nas dependéncias do Poder Executivo.

Art. 10° - Esta resolugcao entrara em vigor na da de sua publicagao.

Sao Sebastido, 27 de margo de 2012.

Artur Ramires Balut
PRESIDENTE



JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores.

A Proposta de Resolugdo que submetemos a deliberacédo de V. Exas.
é fruto dos esforcos que vem sendo empreendidos pela Mesa
Diretora em conjunto com o corpo funcional desta casa, em busca da
racionalidade dos servicos e da contencao dos custos nas diversas
atividades do Poder.

A adocado da norma técnico-administrativa ora proposta permitira a
adaptacio dos trabalhos do Setor de Arquivo, a realidade que ja se
impde desde varios anos, devido ao acumulo de papéis e
documentos e ao aumento gradativo dos expedientes recebidos por
este Poder.

Por outro lado, a utilizacdo da Tabela de Temporalidade, garantira a
preservacdo da memoria documental da Camara, facilitando seu
acesso a pesquisa e a consulta.

Pelo acima exposto, e por tratar-se de matéria relevante, solicitamos
aos senhores Vereadores a aprovacdo deste projeto que vem
racionalizar e otimizar os trabalhos desta Casa Legislativa
Sebastianense.

Sao Sebastido, 28 de marco de 2012.

Artur Ramires Balut
PRESIDENTE



