Camara Municipal de Sao Sebastiao

Litoral Norte - Sao Paulo

PROJETO DE RESOLUCAO
N°. 13/2017

“Regulamenta a Lei Federal n° 12.527, que regula o
acesso a informacgdes, no &mbito do Poder Legislativo
Municipal, e da providéncias correlatas”.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicbes legais promulga a seguinte resolucéo:

CAPITULO |

Disposic¢des Gerais

Artigo 1° - Esta resolucéo define procedimentos a serem observados pela Camara Municipal
de Sao Sebastido, a vista das normas gerais estabelecidas na Lei federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Artigo 2° - Os procedimentos de acesso a informac8es atenderédo as seguintes diretrizes:
| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacéo de informag6es de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
Il - utilizagdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacéao;

IV - estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracdo publica,
visando seu controle pela sociedade.

CAPITULO I
Do Acesso a Documentos, Dados e Informagdes
SECAO |

Disposicdes Gerais

Artigo 3° - E dever da Camara Municipal:
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| - promover a gestdo transparente de documentos, dados e informacdes, assegurando sua
disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il - divulgar documentos, dados e informag8es de interesse coletivo ou geral, sob sua custddia,
independentemente de solicitacbes;

Il - proteger os documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, por meio de critérios
técnicos e objetivos, 0 menos restritivo possivel.

SECAO Il
Da Gestdo de Documentos, acesso a Dados e Informagfes

Art. 4° - O acesso aos documentos, dados e informacgdes de que trata este Ato compreende,
entre outros, os direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacgéo almejada;

Il - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela Camara
Municipal, recolhidos ou ndo ao arquivo;

Il - informag&o priméaria, integra, auténtica e atualizada;

N

IV - informacé@o pertinente a administracdo do patriménio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos; e

V - informagcéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes, bem
como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspec¢Bes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
orgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

§ 1° - Quando nado for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado 0 acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia com
ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 2° - O direito de acesso aos documentos ou as informacgdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo sera assegurado com a edicdo do
ato decisorio respectivo.

§ 3° - A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011.
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§ 4° - Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentacao.

§ 5° - Verificada a hipOtese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
gue comprovem sua alegagéo.

Artigo 5° - Fica criado o Servico de Informacgdo ao Cidadao - SIC, vinculado & Ouvidoria da
Cémara Municipal de S&o Sebastido, em local com condi¢bes apropriadas, infraestrutura
tecnoldgica e funcionario capacitado para:

| - realizar atendimento presencial e/ou eletrdnico, prestando orientacdo ao publico sobre os
direitos do requerente, o funcionamento do Servico de Informacdo ao Cidadédo - SIC, a
tramitacdo de documentos, bem como sobre os servicos prestados pela Camara,;

Il - protocolar documentos e requerimentos de acesso a informacfes, bem como encaminhar
os pedidos de informacdo aos setores produtores ou detentores de documentos, dados e
informacdes;

Ill - controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou detentores de
documentos, dados e informacdes, previstos no artigo 7° deste ato;

IV - realizar o servico de busca e fornecimento de documentos, dados e informacdes sob
custddia da Camara Municipal, ou fornecer ao requerente orientacdo sobre o local onde
encontra-los.

8 1° - Deve ser designado por ato normativo, no prazo de 30 (trinta) dias, o responsavel pelo
Servico de Informacéo ao Cidadao — SIC.

§ 2° - O Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC devera ser identificado com ampla
visibilidade.

SECAO IlI
Do Pedido

Artigo 6° - O pedido de informacdes devera ser apresentado ao Servico de Informacédo ao
Cidad&o - SIC, por qualguer meio legitimo que contenha a identificacdo do interessado,
endereco fisico ou eletrénico, e a especificacao da informacao requerida.

Artigo 7° - O Servigco de Informagéo ao Cidad&o - SIC devera conceder o acesso imediato as
informacdes disponiveis.

§ 1° - Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, o Servi¢go de Informacéo ao Cidad&o
- SIC, em prazo néo superior a 15 (quinze) dias, devera:

I. comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a
certidao;

. indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;
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Ill. comunicar que ndo possui a informagéo, indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgédo ou
entidade que a detém.

§ 2° - O prazo referido no § 1° deste artigo poderd ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

§ 3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagBes e do cumprimento da
legislacéo aplicavel, o Servigo de Informacao ao Cidad&o - SIC podera oferecer meios para que
0 proprio interessado possa pesquisar a informacgéo de que necessitar.

§ 4° - Quando nao for autorizado o acesso, por se tratar de informacgéo total ou parcialmente
sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condi¢Bes para sua interposicéo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciacgao.

§ 5° - A informacé@o armazenada em formato digital serd fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do interessado.

§ 6° - Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao interessado,
por escrito, o lugar e a forma pela qual podera ser consultada, obtida ou reproduzida a referida
informacdo, procedimento esse que desonerard o0 6Orgdo publico da obrigacdo de seu
fornecimento direto, salvo se o interessado declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

Artigo 8° - O servi¢co de busca e fornecimento da informacéo é gratuito, salvo nas hipéteses de
reproducdo de documentos, situacdo em que poderd ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados, a ser fixado em
ato normativo pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Unico - Estard isento de ressarcir 0s custos previstos no caput deste artigo todo
aquele cuja situacdo econdmica néo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Artigo 9° - E direito do interessado obter o inteiro teor de deciséo de negativa de acesso, por
certiddo ou copia.

SECAO IV
Dos Recursos

Artigo 10 - No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e informac8es, bem
como o nao atendimento do pedido, podera o interessado interpor recurso contra a decisédo no
prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.

8 1° - O recurso sera dirigido a apreciacdo da Mesa Diretora, que devera se manifestar, no
prazo de 5 (cinco) dias, por maioria de seus membros, prevalecendo a decisdo do presidente
em caso de empate.
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§ 2° - Verificada a procedéncia das razbes do recurso, a Mesa Diretora da Camara Municipal
determinara ao Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC, que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, e neste ato.

CAPITULO IlI

Da Divulgacédo de Documentos, Dados e Informagdes

Artigo 11 - E dever da Camara Municipal promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacéo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de documentos, dados e
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° - Na divulgacéo das informacdes a que se refere o caput deste artigo, dever&o constar, no
minimo:

I. registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones e horarios de
atendimento ao publico;

. registros de receitas e despesas;

lll. informacBes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

IV. relatérios, estudos e pesquisas;

V. dados gerais para o acompanhamento da execugdo orcamentaria, de programas, acoes,
projetos e obras de 6rgaos e entidades;

VI. respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° - Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo deverdo ser utilizados todos os
meios e instrumentos legitimos de que dispuser, sendo obrigatéria a divulgacdo em sitios
oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 3° - Os sitios de que trata o § 2° deste artigo deverdo atender, entre outros, aos seguintes
requisitos:

1. conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

2. possibilitar a gravacéo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes;

3. possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados
e legiveis por maquina;

4. divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacao;

5. garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
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6. manter atualizadas as informag8es disponiveis para acesso;

7. indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrdnica ou
telefbnica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

Artigo 12 - A Camara Municipal publicar4, anualmente, em sitio préprio, bem como no Portal
da Transparéncia:

| - rol de documentos, dados e informag6es que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para referéncia
futura;

Il - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacéo recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informag8es genéricas sobre os solicitantes.

CAPITULO IV
Das RestricGes de Acesso a Documentos, Dados e Informacées
SECAO |

Disposicoes Gerais

Artigo 13 - E dever da Camara Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de documentos,
dados e informagOes sigilosos e pessoais sob sua custodia, assegurando a sua protecdo
contra perda, alteracéo indevida, acesso, transmissao e divulgacéo ndo autorizados.

Artigo 14 - As autoridades publicas adotardo as providéncias necessdrias para que o pessoal
a elas subordinado hierarquicamente conhega as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de documentos, dados e informacdes sigilosos e
pessoais.

Artigo 15 - S&o consideradas passiveis de restricdo de acesso duas categorias de
documentos, dados e informacdes:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em razédo de
sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Artigo 16 - Nao podera ser negado acesso a informacéo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
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Paragrafo Gnico - Os documentos, dados e informagbes que versem sobre condutas que
impliqguem violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

SECAO I

Da Classificacdo, Reclassificacdo e Desclassificacdo de Documentos, Dados e Informacdes
Sigilosas

Artigo 17 - Os documentos, dados e informacdes sigilosas em poder da Camara Municipal,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do
Estado conforme disposto na Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, poderdo ser
classificados nos seguintes graus:

| - ultrassecreto;
Il - secreto;
Il - reservado.

§ 1° - Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos, dados e informacoes,
conforme a classificacdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir da data de
sua producéo e sdo os seguintes:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
2. secreto: até 15 (quinze) anos;
3. reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2° - Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do
Presidente da Camara, Vereadores e respectivos cbnjuges e filhos(as) serdo classificados
como reservados e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo
mandato, em caso de reeleicéo.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos no § 1° deste artigo, podera ser estabelecida como
termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificacéo.

§ 4° - Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu termo
final, o documento, dado ou informacdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 5° - Para a classificagdo do documento, dado ou informagéo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informacéo, e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

1. a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;
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2. 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou o0 evento que defina seu termo final.

Artigo 18 - A classificacdo de sigilo de documentos, dados e informacdes no ambito da
Céamara Municipal devera ser realizada mediante:

| - publicacdo oficial de tabela de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais que
em razao de seu teor e de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade e do Estado ou a
protecdo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas, sejam passiveis de
restricdo de acesso, a partir do momento de sua producéo.

Il - andlise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente publico competente, e
formalizacdo da decisdo de classificacdo, reclassificacdo ou desclassificacdo de sigilo, bem
como de restricdo de acesso a informacdo pessoal, que conterq, no minimo, 0s seguintes
elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informacao;

b) fundamento da classificacdo, reclassificacdo ou desclassificacdo de sigilo, observados os
critérios estabelecidos no artigo 17 deste ato, bem como da restricdo de acesso a informacéo
pessoal;

¢) indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, conforme limites previstos no artigo 17 deste ato, bem como a indicacéo do
prazo minimo de restricdo de acesso a informacado pessoal;

d) identificacé@o da autoridade que a classificou, reclassificou ou desclassificou.

Paragrafo Unico - O prazo de restricdo de acesso contar-se-a4 da data da producdo do
documento, dado ou informacéao.

Artigo 19 - A classificacdo de sigilo de documentos, dados e informac¢des no ambito da
Camara Municipal, a que se refere o inciso Il do artigo 18 deste ato, € de competéncia:

| — no grau de ultrasecreto, do Presidente da Camara;
Il — no grau de secreto, da Mesa Diretora;

Il — no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il, e dos Presidentes das
Comissoes.

Artigo 20 - Mediante provocacao, a classificacdo de documentos, dados e informacdes sera
reavaliada pelo Presidente da Camara Municipal, apds consulta & insténcia recursal interna

definida neste ato, com vistas a sua desclassificacdo ou a redugdo do prazo de sigilo,
observado o disposto no artigo 17 deste ato.

§ 1° - Estipula-se o prazo de 50 dias, a partir da data de comunicacdo da classificacdo ao
solicitante da informacéo, para que o Presidente da Camara Municipal se posicione em relagdo
ao pedido de desclassificacdo ou reduc¢édo do sigilo.

§ 2° - Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgagéo da informag&o.
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§ 3° - Na hip6tese de reduc¢do do prazo de sigilo da informacéo, o novo prazo de restricdo
mantera como termo inicial a data da sua producéo.

SECAO Il
Da Protecdo de Documentos, Dados e Informacg8es Pessoais

Artigo 21 - O tratamento de documentos, dados e informacfes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° - Os documentos, dados e informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

1. ter@o seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo méximo
de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

2. poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacgfes de que trata este artigo seré responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no item 2 do § 1° deste artigo ndo sera exigido quando as
informacdes forem necessérias:

1. a prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

2. a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacdes se referirem;

3. ao cumprimento de ordem judicial;
4. a defesa de direitos humanos;
5. & prote¢éo do interesse publico e geral preponderante.

8 4° - A restricdo de acesso aos documentos, dados e informages relativos a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracéo de irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em
acles voltadas para a recuperacéo de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 5° - Os documentos, dados e informacdes identificadas como pessoais somente poderdo ser
fornecidos pessoalmente, com a identifica¢éo do interessado.

CAPITULO V
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Das Responsabilidades

Artigo 22 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informag6es requeridas nos termos deste ato,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, documento, dado ou informacéo que se encontre sob sua guarda ou a
gue tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego
ou funcgéo publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitagdes de acesso a documento, dado e
informacéo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacéo ou acessar ou permitir acesso indevido ao documento,
dado e informac&o sigilosos ou pessoais;

V - impor sigilo a documento, dado e informacao para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou
para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou informacao
sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violacoes de
direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 1° - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislacdo em
vigor.

§ 2° - Pelas condutas descritas no caput deste artigo, poderd o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na legislagdo vigente.

Artigo 23 - O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes sigilosos,
nos termos deste ato, é responsavel pela preservacéo de seu sigilo, ficando sujeito as sanc¢des
administrativas, civis e penais previstas na legislacdo, em caso de eventual divulgacdo néo
autorizada.

Artigo 24 - Os agentes responsaveis pela custddia de documentos e informagdes sigilosos
sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em raz&o do oficio, e ao seu codigo de
ética especifico, sem prejuizo das sancoes legais.

Artigo 25 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e informacdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o
disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e neste ato estara sujeita as
sancdes administrativas, civis e penais previstas na legislacéo.
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Artigo 26 - Os 6rgaos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida de documentos, dados e
informacdes sigilosos ou pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que, em
virtude de vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal, tenha acesso a documento,
dado ou informag@es sigilosas ou pessoais e submeta-a a tratamento indevido.

CAPITULO VI

Disposic¢des Finais

Artigo 27 — Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Sebastido, 9 de novembro de 2017

Reinaldo Alves Moreira Filho
Vereador
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COMISSAO DE JUSTICA, LEGISLACAO E REDACAO

Parecer ao Projeto de Resolucéo n°. 13/17

Da autoria do Vereador Reinaldo Alves Moreira Filho, que
pretende autorizacao legislativa para regulamentar a Lei Federal n° 12.527, que
regula o acesso a informacdes, no ambito do Poder Legislativo Municipal, e da
providéncias correlatas.

A matéria estd de acordo com a legislacéo vigente, ndo contendo
vicios de ilegalidades, quanto ao mérito, deixamos a cargo do Douto Plenario a
sua apreciagao.

E o parecer.

Sala das comissdes, 21 de novembro de 2017.

José Reis de Jesus Silva

PRESIDENTE — RELATOR

Onofre Santos Neto

SECRETARIO

Pedro Renato da Silva

MEMBRO
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RESOLUCAO
N°. 13/2017

“Regulamenta a Lei Federal n° 12.527, que regula o
acesso a informagdes, no d&mbito do Poder Legislativo
Municipal, e d& providéncias correlatas”.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de S&o Paulo,
APROVOU e eu PROMULGO a seguinte resolucéo:

CAPITULO |

Disposicdes Gerais

Artigo 1° - Esta resolucéo define procedimentos a serem observados pela Camara Municipal
de S&o Sebastido, a vista das normas gerais estabelecidas na Lei federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Artigo 2° - Os procedimentos de acesso a informacg6es atenderdo as seguintes diretrizes:
| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacéo de informag6es de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
Il - utilizagdo de meios de comunicagéo viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV - estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracdo publica,
visando seu controle pela sociedade.

CAPITULO I
Do Acesso a Documentos, Dados e Informagdes
SECAO |

Disposicdes Gerais
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Artigo 3° - E dever da Camara Municipal:

| - promover a gestdo transparente de documentos, dados e informacdes, assegurando sua
disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il - divulgar documentos, dados e informagGes de interesse coletivo ou geral, sob sua custddia,
independentemente de solicitagbes;

lIl - proteger os documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, por meio de critérios
técnicos e objetivos, o0 menos restritivo possivel.

SECAO I
Da Gestédo de Documentos, acesso a Dados e Informacfes

Art. 4° - O acesso aos documentos, dados e informacfes de que trata este Ato compreende,
entre outros, os direitos de obter:

| - orientagcdo sobre os procedimentos para a consecuc¢do de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacgédo almejada;

Il - informacéo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela Camara
Municipal, recolhidos ou ndo ao arquivo;

Il - informacgé&o primaria, integra, auténtica e atualizada;

IV - informacdo pertinente a administracdo do patrimbénio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagcao, contratos administrativos; e

V - informacéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acdes, bem
como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspec¢bes, auditorias, prestacbes e tomadas de contas realizadas pelos
orgdos de controle interno e externo, incluindo prestacbes de contas relativas a exercicios
anteriores.

§ 1° - Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultacao da parte sob sigilo.

§ 2° - O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decis@o e do ato administrativo sera assegurado com a edi¢cédo do
ato decisorio respectivo.
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§ 3° - A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

§ 4° - Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentacao.

§ 5° - Verificada a hipOtese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
gue comprovem sua alegagéo.

Artigo 5° - Fica criado o Servico de Informacgdo ao Cidadéo - SIC, vinculado & Ouvidoria da
Cémara Municipal de S&o Sebastido, em local com condi¢Bes apropriadas, infraestrutura
tecnoldgica e funcionario capacitado para:

| - realizar atendimento presencial e/ou eletrénico, prestando orientacdo ao publico sobre os
direitos do requerente, o funcionamento do Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC, a
tramitacdo de documentos, bem como sobre os servicos prestados pela Camara,;

Il - protocolar documentos e requerimentos de acesso a informacfes, bem como encaminhar
os pedidos de informacdo aos setores produtores ou detentores de documentos, dados e
informacdes;

Ill - controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou detentores de
documentos, dados e informacgdes, previstos no artigo 7° deste ato;

IV - realizar o servico de busca e fornecimento de documentos, dados e informacdes sob
custddia da Camara Municipal, ou fornecer ao requerente orientacdo sobre o local onde
encontra-los.

8 1° - Deve ser designado por ato normativo, no prazo de 30 (trinta) dias, o responsavel pelo
Servico de Informacéo ao Cidadao — SIC.

§ 2° - O Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC devera ser identificado com ampla
visibilidade.

SECAO IlI
Do Pedido

Artigo 6° - O pedido de informacdes devera ser apresentado ao Servico de Informagédo ao
Cidadédo - SIC, por qualguer meio legitimo que contenha a identificacdo do interessado,
endereco fisico ou eletrénico, e a especificagcdo da informacao requerida.

Artigo 7° - O Servico de Informagdo ao Cidadéo - SIC devera conceder o acesso imediato as
informacdes disponiveis.

§ 1° - Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, o Servi¢go de Informacéo ao Cidadao
- SIC, em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, devera:
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I. comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao ou obter a
certidao;

Il. indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

Ill. comunicar que ndo possui a informacéo, indicar, se for do seu conhecimento, o 6érgdo ou
entidade que a detém.

§ 2° - O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

§ 3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagBes e do cumprimento da
legislacéo aplicavel, o Servigo de Informacao ao Cidad&o - SIC podera oferecer meios para que
0 proprio interessado possa pesquisar a informacgéo de que necessitar.

§ 4° - Quando néo for autorizado o acesso, por se tratar de informacéo total ou parcialmente
sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condicdes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciagao.

§ 5° - A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do interessado.

§ 6° - Caso a informacgéo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao interessado,
por escrito, o lugar e a forma pela qual podera ser consultada, obtida ou reproduzida a referida
informacdo, procedimento esse que desonerard o 6rgdo publico da obrigacdo de seu
fornecimento direto, salvo se o interessado declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

Artigo 8° - O servico de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducdo de documentos, situagdo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados, a ser fixado em
ato normativo pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Gnico - Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo
aquele cuja situacdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Artigo 9° - E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por
certidao ou cépia.

SECAO IV
Dos Recursos

Artigo 10 - No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e informacdes, bem
como o nao atendimento do pedido, podera o interessado interpor recurso contra a decisédo no
prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.
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§ 1° - O recurso sera dirigido a apreciacdo da Mesa Diretora, que devera se manifestar, no
prazo de 5 (cinco) dias, por maioria de seus membros, prevalecendo a decisdo do presidente
em caso de empate.

§ 2° - Verificada a procedéncia das razbes do recurso, a Mesa Diretora da Camara Municipal
determinara ao Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC, que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, e neste ato.

CAPITULO IlI

Da Divulgacdo de Documentos, Dados e Informagdes

Artigo 11 - E dever da Camara Municipal promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacéo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de documentos, dados e
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° - Na divulgacao das informacgdes a que se refere o caput deste artigo, deverdo constar, no
minimo:

I. registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones e horarios de
atendimento ao publico;

I. registros de receitas e despesas;

lll. informacbes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

IV. relatérios, estudos e pesquisas;

V. dados gerais para o acompanhamento da execugdo orcamentaria, de programas, acoes,
projetos e obras de 6rgados e entidades;

VI. respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° - Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo deverdo ser utilizados todos os
meios e instrumentos legitimos de que dispuser, sendo obrigatéria a divulgacdo em sitios
oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 3° - Os sitios de que trata o § 2° deste artigo deverdo atender, entre outros, aos seguintes
requisitos:

1. conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

2. possibilitar a gravacéo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes;

3. possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados

e legiveis por maquina;
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4. divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacao;
5. garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
6. manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

7. indicar local e instru¢fes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

Artigo 12 - A Camara Municipal publicard, anualmente, em sitio préprio, bem como no Portal
da Transparéncia:

| - rol de documentos, dados e informagfes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para referéncia
futura;

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

CAPITULO IV
Das RestricGes de Acesso a Documentos, Dados e Informacdes
SECAO |

Disposicdes Gerais

Artigo 13 - E dever da Camara Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de documentos,
dados e informagfes sigilosos e pessoais sob sua custodia, assegurando a sua protecado
contra perda, alteracéo indevida, acesso, transmissédo e divulgacdo ndo autorizados.

Artigo 14 - As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o pessoal
a elas subordinado hierarquicamente conhega as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de documentos, dados e informacdes sigilosos e
pessoais.

Artigo 15 - S&o consideradas passiveis de restricdo de acesso duas categorias de
documentos, dados e informagdes:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em razéo de
sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.
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Artigo 16 - Nao podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico - Os documentos, dados e informagbes que versem sobre condutas que
impliquem violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

SECAO I

Da Classificacdo, Reclassificacdo e Desclassificacdo de Documentos, Dados e Informacdes
Sigilosas

Artigo 17 - Os documentos, dados e informacdes sigilosas em poder da Camara Municipal,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do
Estado conforme disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, poderéo ser
classificados nos seguintes graus:

| - ultrassecreto;
Il - secreto;
Il - reservado.

§ 1° - Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos, dados e informacoes,
conforme a classificacdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir da data de
sua producéo e sao os seguintes:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
2. secreto: até 15 (quinze) anos;
3. reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2° - Os documentos, dados e informagBes que puderem colocar em risco a seguranca do
Presidente da Camara, Vereadores e respectivos cbnjuges e filhos(as) seréo classificados
como reservados e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo
mandato, em caso de reelei¢éo.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos no § 1° deste artigo, podera ser estabelecida como
termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificacéo.

§ 4° - Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu termo
final, o documento, dado ou informacdao tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

§ 5° - Para a classificacdo do documento, dado ou informagdo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informacéo, e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:
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1. a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;
2. 0 prazo méximo de restricdo de acesso ou o0 evento que defina seu termo final.

Artigo 18 - A classificacdo de sigilo de documentos, dados e informac¢des no &mbito da
Camara Municipal devera ser realizada mediante:

| - publicacédo oficial de tabela de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais que
em razdo de seu teor e de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade e do Estado ou a
protecédo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas, sejam passiveis de
restricdo de acesso, a partir do momento de sua produgéo.

Il - analise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente publico competente, e
formalizacdo da decisdo de classificacdo, reclassificacdo ou desclassificacdo de sigilo, bem
como de restricdo de acesso a informacdo pessoal, que conterd, no minimo, 0s seguintes
elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informacao;

b) fundamento da classificagdo, reclassificacdo ou desclassificacdo de sigilo, observados os
critérios estabelecidos no artigo 17 deste ato, bem como da restricdo de acesso a informacéo
pessoal;

¢) indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, conforme limites previstos no artigo 17 deste ato, bem como a indicacéo do
prazo minimo de restricdo de acesso a informagédo pessoal;

d) identificacdo da autoridade que a classificou, reclassificou ou desclassificou.

Paragrafo Unico - O prazo de restricdo de acesso contar-se-4 da data da producdo do
documento, dado ou informacéo.

Artigo 19 - A classificacdo de sigilo de documentos, dados e informac¢des no ambito da
Camara Municipal, a que se refere o inciso Il do artigo 18 deste ato, é de competéncia:

| — no grau de ultrasecreto, do Presidente da Camara;
Il — no grau de secreto, da Mesa Diretora;

Il — no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il, e dos Presidentes das
Comissoes.

Artigo 20 - Mediante provocacéo, a classificacdo de documentos, dados e informacdes sera
reavaliada pelo Presidente da Camara Municipal, apés consulta a instancia recursal interna

definida neste ato, com vistas a sua desclassificacdo ou a redugcdo do prazo de sigilo,
observado o disposto no artigo 17 deste ato.

§ 1° - Estipula-se o prazo de 50 dias, a partir da data de comunicacdo da classificacdo ao
solicitante da informacéo, para que o Presidente da Camara Municipal se posicione em relagédo
ao pedido de desclassificacdo ou reducgédo do sigilo.
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§ 2° - Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgagéo da informagéo.

§ 3° - Na hip6tese de reducgdo do prazo de sigilo da informac&o, o novo prazo de restricdo
mantera como termo inicial a data da sua producéo.

SECAO Il
Da Protecdo de Documentos, Dados e Informagdes Pessoais

Artigo 21 - O tratamento de documentos, dados e informacfes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° - Os documentos, dados e informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

1. terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacéo de sigilo e pelo prazo maximo
de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

2. poderdo ter autorizada sua divulgacéo ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no item 2 do § 1° deste artigo ndo sera exigido quando as
informacdes forem necessarias:

1. & prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizag&@o Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

2. a realizac@o de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacdes se referirem;

3. ao cumprimento de ordem judicial;
4. & defesa de direitos humanos;
5. a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

8§ 4° - A restricdo de acesso aos documentos, dados e informagfes relativos a vida privada,
honra e imagem de pessoa néo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracéo de irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em
acles voltadas para a recuperacéo de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 5° - Os documentos, dados e informacdes identificadas como pessoais somente poderéo ser
fornecidos pessoalmente, com a identifica¢éo do interessado.
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CAPITULO V

Das Responsabilidades

Artigo 22 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informacgdes requeridas nos termos deste ato,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, documento, dado ou informacéo que se encontre sob sua guarda ou a
gue tenha acesso ou conhecimento em raz&o do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego
ou fungéo publica;

lll - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitagdes de acesso a documento, dado e
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido ao documento,
dado e informacéo sigilosos ou pessoais;

V - impor sigilo a documento, dado e informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou
para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou informacéo
sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes de
direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 1° - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislacédo em
vigor.

§ 2° - Pelas condutas descritas no caput deste artigo, poderd o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na legislacdo vigente.

Artigo 23 - O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes sigilosos,
nos termos deste ato, € responsavel pela preservacéo de seu sigilo, ficando sujeito as sancdes
administrativas, civis e penais previstas na legislacdo, em caso de eventual divulgacdo n&o
autorizada.

Artigo 24 - Os agentes responsaveis pela custdédia de documentos e informac6es sigilosos
sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razédo do oficio, e ao seu codigo de
ética especifico, sem prejuizo das sancdes legais.
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Artigo 25 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e informacgdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o
disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e neste ato estara sujeita as
sang¢fes administrativas, civis e penais previstas na legislag&o.

Artigo 26 - Os oOrgdos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgacéo nao autorizada ou utilizagédo indevida de documentos, dados e
informacdes sigilosos ou pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se & pessoa fisica ou entidade privada que, em
virtude de vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal, tenha acesso a documento,
dado ou informacg®@es sigilosas ou pessoais e submeta-a a tratamento indevido.

CAPITULO VI

Disposicdes Finais

Artigo 27 — Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Sebastido, 29 de novembro de 2017

REINALDO ALVES MOREIRA FILHO
PRESIDENTE

(Projeto de Resolugéo n°. 13/17 — aut. Ver. Reinaldinho)
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