Camara Municipal de Sao Sebastiao
Litoral Norte - Sao Paulo

PROJETO DE RESOLU¢aO
N2. 9/2018

Dispoe sobre os documentos de arquivo e sua gestao, o
Plano de Classificacao e a Tabela de Temporalidade de
Documentos das atividades- fim da Camara Municipal de
Sao Sebastiao, define normas para a avaliacao, guarda e
eliminacao de documentos de arquivo.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAOQ, Estado de S&o0 Paulo, aprovou e eu
PROMULGO, a seguinte RESOLUCAO:

SECAO | - Da Gest&do de Documentos de Arquivo

Artigo 19 - Fica aprovado o Plano de Classificacao de Documentos e a Tabela de Temporalidade
de Documentos das atividades- fim da Camara Municipal de Sao Sebastido, constantes dos
Anexos | e Il desta Resolucao, como instrumentos fundamentais da implementacao da gestao
documental.

§ 12 - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a sua producao, classificacdao, avaliacao, tramitacao, uso, arquivamento e
reproducdo, que assegura a racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos.

§ 22 - E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

SECAO Il - Dos Documentos de Arquivo

Artigo 22 - Sao documentos de arquivo todos os registros de informacao, em qualquer suporte,
inclusive o magnético ou éptico, produzidos, recebidos ou acumulados pela Camara Municipal
de Sao Sebastido no exercicio de suas funcdes e atividades administrativas e legislativas.
Paragrafo Unico - A Camara Municipal de Sdo Sebastido garantira acesso aos documentos de
arquivo, nos termos da legislacao vigente.

Artigo 32 - Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as
unidades produtoras em razao de sua vigéncia e da freqléncia com que sao por elas

Praga Prof. Antonio Argino, 84 - Centro - Sdo Sebastido/SP - CEP: 11608-554 - Tel. (12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize o seu Municipio - www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br
Pagina 1 de 6



Camara Municipal de Sao Sebastiao
Litoral Norte - Sao Paulo

consultados; Il - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco freqiiente
que aguardam prazos de prescricao e precaucao nas unidades que os tenham produzido,
recebido ou acumulado; Ill - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor
histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Artigo 42 - Os documentos de arquivo, em razao de seus valores, podem ter guarda temporaria
ou guarda permanente, observados os seguintes critérios: | - sao documentos de guarda
temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade produtora podem ser
eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memdria da Camara Municipal de Sao Sebastiao;
Il - sao documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados 0s prazos de guarda
previstos no inciso | deste artigo, devem ser preservados, por forca das informacdes neles
contidas, para a eficacia da acao legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos
ou fonte de pesquisa.

SECAO Il - Do Plano de Classificacdo de Documentos

Artigo 52 - O Plano de Classificacdo de Documentos é o instrumento utilizado para classificar
todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico - Entende-se por classificacao de documentos a seqléncia das operacdes
técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a fungao, subfuncao e
atividade responsavel por sua producao, recebimento ou acumulacao.

Artigo 62 - O Plano de Classificacao de Documentos atribui para cada série documental um
codigo numérico de classificacao.

§ 19 - Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido por
um mesmo érgao, em decorréncia do exercicio da mesma funcao, subfuncao e atividade e que
resultam de idéntica forma de producdo e tramitacdo e obedecem a mesma temporalidade e
destinacao.

§ 22 - O cddigo de classificacao da série documental é a referéncia numérica que a associa ao
seu contexto de producao, e é composto das seguintes unidades de informacao: | - funcao; Il -
subfuncado; Ill - atividade; IV - série documental.

SECAO IV - Da Tabela de Temporalidade de Documentos

Artigo 72 - A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento resultante da avaliacdo
documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinacao
de cada série documental.

Paragrafo Unico - Entende-se por avaliacao documental o processo de analise que permite a
identificacao dos valores dos documentos, para fins da definicao de seus prazos de guarda e de
sua destinacao.
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Artigo 8¢ - A Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deve indicar para
cada série documental que compde o Plano de Classificacdo, os prazos de guarda e a
destinacao dos documentos.

§ 19 - Entende-se por destinacao a decisao decorrente da avaliacao documental, que determina
0 seu encaminhamento.

§ 29 - Sera destinado para eliminacao, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o
documento que nao apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 392 - Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor
histérico, probatdrio e informativo.

§ 49 - Para cada série documental deverao ser registrados, a titulo de observacdes, os atos
legais e as razdes de natureza legislativa ou administrativa que fundamentaram a indicagcao dos
prazos propostos ou ainda informacdes relevantes sobre a producao, guarda ou conteddo do
documento.

Artigo 99 - Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda,
ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento devera
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi reduzido; Il - unidade
com atribuicdes de arquivo: deve ser indicado o numero de anos em que o0 documento devera
permanecer na unidade com atribuicdes de arquivo da Camara Municipal cumprindo prazos
prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo Unico - Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminacao, desde
que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com atribuicdes
de arquivo da Camara Municipal de Sao Sebastiao.

Artigo 10 - Os prazos considerados para a definicao do tempo de guarda na unidade produtora
ou na unidade com atribuicdes de arquivo da Camara Municipal sao os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua producao. Il -
prazo de prescricao: intervalo de tempo durante o qual se pode invocar a tutela do Poder
Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos
sera dilatado sempre que ocorrer a interrup¢ao ou suspensao da prescricao, em conformidade
com a legislacao vigente. Ill - prazo de precaucao: intervalo de tempo durante o qual se guarda
o documento por precaucao, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

SECAO V - Da Eliminacéo de Documentos de Guarda Temporaria

Artigo 11 - A eliminacao de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho de
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avaliacao documental conduzido pela Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso e devera
ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Artigo 12 - Toda e qualquer eliminacao de documentos publicos que nao constem da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal, sera realizada mediante autorizacdo da
Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso.

Artigo 13 - O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de
"Relacao de Eliminacao de Documentos", conforme modelo constante do Anexo lll, que faz parte
integrante desta Resolucao.

Artigo 14 - A Comissao de Avaliacdao de Documentos e Acesso, em decorréncia da aplicacao das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, fardo publicar no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO OU
JORNALOFICIALOUJORNALDECIRCULACAOLOCAL o "Edital de Ciéncia de
Eliminacao de Documentos", conforme modelo constante do ANEXO 1V, que faz parte integrante
da Resolucao.

§ 12 - O "Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos" tem por objetivo dar publicidade ao
ato de eliminacao de documentos, devendo conter informacdes sobre os documentos a serem
eliminados.

§ 22 - O "Edital de Ciéncia de Eliminacdao de Documentos" devera consignar um prazo de 30
(trinta) dias para possiveis manifestacdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou copias de pecas de processos
ou expedientes.

Artigo 15 - O registro das informacdes relativas a execucao da eliminacdo devera ser efetuado
por meio do "Termo de Eliminacao de Documentos", preenchido conforme modelo constante do
ANEXO V, que faz parte integrante desta Resolugao.

Paragrafo Unico - O "Termo de Eliminacao de Documentos" sera arquivado no Arquivo Publico da
Camara Municipal para a consolidacao de dados e a realizacao de estudos técnicos na area de
gestao de documentos.

Artigos 16 - Dos documentos destinados a eliminacao serdo selecionadas amostragens para
guarda permanente.

Paragrafo Unico - Considera-se amostragem documental o fragmento representativo de um
conjunto de documentos destinado a eliminagao, selecionado por meio de critérios qualitativos
e quantitativos.

Artigo 17 - A eliminacao de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera
efetuada por meio da fragmentacao manual ou mecanica dos suportes de registro das
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informacdes.
Paragrafo Unico - Os documentos em suporte-papel poderao ser doados nos termos da
legislagao vigente.

SECAO VI - Da Guarda Permanente de Documentos

Artigo 18 - Sao considerados documentos de guarda permanente:

§ 19 - os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serao definitivamente
preservados; § 29 - todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Camara Municipal até 31 de dezembro de 1940.

Artigo 19 - Os documentos de guarda permanente nao poderdo ser eliminados apés a
microfilmagem, digitalizacao ou qualquer outra forma de reproducao, devendo ser recolhidos ao
Arquivo Publico da Camara Municipal.

Paradgrafo Unico - Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou recolhidos
ao Arquivo Publico da Camara Municipal, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacao, acesso e controle.

Artigo 20 - Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacao
em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda permanente.
SECAO VII - Da Comiss&o de Avaliacdo de Documentos e Acesso

Artigo 21 - A Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso é um grupo permanente e
multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal nos termos do Ato do Presidente, N
04, de 02 de marco de 2018, responsavel pela elaboracao e aplicacao do Plano de Classificacao
e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo Unico - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso deverd propor critérios
para orientar a selecao de amostragens dos documentos destinados a eliminacao, conforme o
disposto no artigo 16, paragrafo Unico desta Resolucao.

Artigo 22 - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso caberd consultar, em caso de
davida, a Procuradoria Geral da Camara Municipal acerca das acdes judiciais encerradas ou em
curso nas quais a Camara Municipal figure como autora ou ré, para que se possa dar
cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

Artigo 23 - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso cabe a atualizacdo do Plano de
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Classificacao de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes do
exercicio das funcdes e atividades da Camara Municipal.

§ 19- As propostas de revisao ou atualizacao do Plano de Classificacao e da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deverao ser encaminhadas a Comissao de
Avaliacao de Documentos e Acesso para aprovacao e posteriormente oficializadas.

§ 29- A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso da Camara Municipal caberd o
reexame, a qualquer tempo, do Plano de Classificacao e da Tabela de Temporalidade de
Documentos.

Artigo 24 - Para garantir a efetiva aplicacao do Plano de Classificacao e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, a Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso devera
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusao nos sistemas informatizados utilizados
nos protocolos e arquivos de seus respectivos setores/unidades/érgaos.

SECAO VIII - Disposicdes Finais

Artigo 25 - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso da CAmara Municipal de S&o
Sebastiao compete, sempre que solicitado, dar orientacao técnica na area arquivistica aos
SETORES/UNIDADES/ORGAOS para elaboracéo e aplicacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos.

Artigo 26 - As transferéncias e os recolhimentos deverao obedecer aos cronogramas definidos
pela propria Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso da Camara Municipal.

Artigo 27 - As disposicOes desta Resolucao aplicam-se também aos documentos arquivisticos
eletronicos, nos termos da lei.

Artigo 28 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Sao Sebastiao, 27 de agosto de 2018.

Reinaldo Alves Moreira Filho
Reinaldinho
Vereador
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — S&o Paulo

PROJETO DE RESOLUCAO
Ne 09 [43

Dispbe sobre os documentos de arquivo e sua gestdo, o Plano
de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades- fim da Cdmara Municipal de Sdo Sebastido, define normas
para a avaliagdo, guarda e eliminagcdo de documentos de arquivo.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de S3o
Paulo, aprovou e eu PROMULGO, a seguinte RESOLUCAO:

SECAO | - Da Gestdo de Documentos de Arquivo

Artigo 12 - Fica aprovado o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos das atividades- fim da Camara Municipal de Sao
Sebastido, constantes dos Anexos | e Il desta Resolugdo, como instrumentos
fundamentais da implementagao da gestdao documental.

§ 12 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producdo, classificagdo, avaliagdao, tramitagdo, uso,
arquivamento e reproducdo, que assegura a racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos.

§ 22 - E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de
apoio a administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

SECAO Il - Dos Documentos de Arquivo

Artigo 29 - S30 documentos de arquivo todos os registros de informacao, em qualquer
suporte, inclusive o magnético ou optico, produzidos, recebidos ou acumulados pela
Camara Municipal de S3do Sebastido no exercicio de suas fungbes e atividades
administrativas e legislativas.

Pardgrafo Unico - A Camara Municipal de S3do Sebastido garantird acesso aos
documentos de arquivo, nos termos da legislacdo vigente.

Artigo 32 - Os documentos de arquivo sdao identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto
as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da freqiiéncia com que sdo por elas
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consultados; Il - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco
freqliente que aguardam prazos de prescricdo e precauc¢do nas unidades que os
tenham produzido, recebido ou acumulado; Il - consideram-se documentos
permanentes aqueles com valor histdrico, probatério e informativo que devem ser
definitivamente preservados.

Artigo 42 - Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter guarda
temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios: | - s3o
documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na
unidade produtora podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou
memoria da Camara Municipal de Sdo Sebastido; Il - sdo documentos de guarda
permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda previstos no inciso | deste
artigo, devem ser preservados, por forga das informacdes neles contidas, para a
eficacia da acdo legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte
de pesquisa.

SECAOQ Il - Do Plano de Classificacdo de Documentos

Artigo 52 - O Plano de Classificagao de Documentos é o instrumento utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico - Entende-se por classificagio de documentos a seqiiéncia das
operagdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a
fungdo, subfun¢do e atividade responsdvel por sua produgdo, recebimento ou
acumulagao.

Artigo 62 - O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série documental
um codigo numérico de classificacado.

§ 12 - Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental
produzido por um mesmo 6rgdo, em decorréncia do exercicio da mesma funcao,
subfuncdo e atividade e que resultam de idéntica forma de producdo e tramitacdo e
obedecem a mesma temporalidade e destinacao.

§ 29 - O codigo de classificagdo da série documental é a referéncia numérica que a
associa ao seu contexto de produgdo, e é composto das seguintes unidades de
informacao: | - fungdo; Il - subfungdo; Ill - atividade; IV - série documental.

SEGAO IV - Da Tabela de Temporalidade de Documentos
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Artigo 72 - A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento resultante da
avaliagao documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de
guarda e a destinagdo de cada série documental.

Paragrafo Unico - Entende-se por avaliagdo documental o processo de andlise que
permite a identificagao dos valores dos documentos, para fins da definicio de seus
prazos de guarda e de sua destinacgao.

Artigo 82 - A Tabela de Temporalidade de Documentos da Cadmara Municipal deve
indicar para cada série documental que compde o Plano de Classificagdo, os prazos de
guarda e a destinagdo dos documentos.

§ 12 - Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que
determina o seu encaminhamento.

§ 22 - Sera destinado para eliminagdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 32 - Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de
valor historico, probatdrio e informativo.

§ 4° - Para cada série documental deverdo ser registrados, a titulo de observagdes, os
atos legais e as razdes de natureza legislativa ou administrativa que fundamentaram a
indicagdo dos prazos propostos ou ainda informagdes relevantes sobre a produgao,
guarda ou conteldo do documento.

Artigo 92 - Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de
guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares
indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento
devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi
reduzido; Il - unidade com atribui¢Ses de arquivo: deve ser indicado o nimero de anos
em que o documento devera permanecer na unidade com atribui¢des de arquivo da
Camara Municipal cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo Unico - Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminacéo,
desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade
com atribui¢des de arquivo da Camara Municipal de Sdo Sebastido.

Artigo 10 - Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na unidade
produtora ou na unidade com atribuigdes de arquivo da Cadmara Municipal sdo os
seguintes:
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| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua
produgdo. Il - prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual se pode invocar a
tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo
de guarda dos documentos serd dilatado sempre que ocorrer a interrup¢do ou
suspensdo da prescrigdo, em conformidade com a legislacdo vigente. lll - prazo de
precaucdo: intervalo de tempo durante o qual se guarda o documento por precaucio,
antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

SECAQ V - Da Eliminac¢do de Documentos de Guarda Temporaria

Artigo 11 - A eliminacdo de documentos da Camara Municipal ¢ decorrente do
trabalho de avaliagdo documental conduzido pela Comissdo de Avaliagdo de
Documentos e Acesso e deverd ser executada de acordo com os procedimentos
estabelecidos nesta Resolugéo.

Artigo 12 - Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos que n3o constem da
Tabela de Temporalidade de Documentos da Cadmara Municipal, sera realizada
mediante autorizagdo da Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso.

Artigo 13 - O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por
meio de "Relagao de Eliminagdo de Documentos", conforme modelo constante do
Anexo lll, que faz parte integrante desta Resolugdo.

Artigo 14 — A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso, em decorréncia da
aplicacdo das Tabelas de Temporalidade de Documentos, fardo publicar no DIARIO
OFICIAL DO MUNICIPIOOUJORNALOFICIALOUJORNALDECIRCULACA
O L O CAL o "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos", conforme modelo
constante do ANEXO IV, que faz parte integrante da Resoluc3o.

§ 12 - O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, devendo conter informacdes sobre
os documentos a serem eliminados.

§ 22 - O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" deverd consignar um prazo
de 30 (trinta) dias para possiveis manifestaces ou, quando for o caso, possibilitar as
partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de
pegas de processos ou expedientes.

Artigo 15 - O registro das informagdes relativas a execugdo da eliminacdo deverd ser
efetuado por meio do "Termo de Elimina¢do de Documentos", preenchido conforme
modelo constante do ANEXO V, que faz parte integrante desta Resoluc3o.
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Paragrafo unico - O "Termo de Eliminacao de Documentos" sera arquivado no Arquivo
Publico da Camara Municipal para a consolidagdo de dados e a realizagdao de estudos
técnicos na drea de gestdo de documentos.

Artigos 16 - Dos documentos destinados a eliminagao serdo selecionadas amostragens
para guarda permanente.

Paragrafo Unico - Considera-se amostragem documental o fragmento representativo
de um conjunto de documentos destinado a eliminagdo, selecionado por meio de
critérios qualitativos e quantitativos.

Artigo 17 - A eliminagao de documentos publicos sem valor para guarda permanente
serd efetuada por meio da fragmenta¢cdao manual ou mecanica dos suportes de registro
das informacgdes.

Paragrafo Unico - Os documentos em suporte-papel poderdo ser doados nos termos da
legislagdo vigente.

SECAO VI - Da Guarda Permanente de Documentos
Artigo 18 - S3o considerados documentos de guarda permanente:

§ 12 - os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serao
definitivamente preservados; § 22 - todos os processos, expedientes e demais
documentos produzidos, recebidos ou acumulados pela Camara Municipal até 31 de
dezembro de 1940.

Artigo 19 - Os documentos de guarda permanente nao poderao ser eliminados apos a
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproduc¢ao, devendo ser
recolhidos ao Arquivo Publico da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou
recolhidos ao Arquivo Publico da Camara Municipal, deverdo estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificacdo, acesso e controle.

Artigo 20 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagdao em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda
permanente.

SECAQ VIl - Da Comissdo de Avaliagio de Documentos e Acesso

Artigo 21 — A Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso é um grupo
permanente e multidisciplinar instituido no ambito da Cadmara Municipal nos termos
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do Ato do Presidente, N2 04, de 02 de margo de 2018, responsavel pela elaboragao e
aplicacdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Pardgrafo Unico - A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso devera propor
critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos destinados a
eliminagdo, conforme o disposto no artigo 16, pardgrafo Unico desta Resolugao.

Artigo 22 - A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso caberd consultar, em
caso de duvida, a Procuradoria Geral da Camara Municipal acerca das ag¢des judiciais
encerradas ou em curso nas quais a Camara Municipal figure como autora ou ré, para
que se possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda
previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Artigo 23 - A Comiss3o de Avaliacio de Documentos e Acesso cabe a atualizagio do
Plano de Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos
decorrentes do exercicio das fungbes e atividades da Camara Municipal.

§ 19- As propostas de revisdo ou atualizagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deverdo ser encaminhadas a
Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso para aprovagao e posteriormente
oficializadas.

§ 22- A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso da Camara Municipal caberd o
reexame, a qualquer tempo, do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade
de Documentos.

Artigo 24 - Para garantir a efetiva aplicacdo do Plano de Classificagao e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso
devera solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas
informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos
setores/unidades/drgaos.

SECAO VIII - Disposi¢des Finais

Artigo 25 — A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso da CAmara Municipal de
Sdo Sebastido compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area
arquivistica aos SETORES/UNIDADES/ORGAOQS para elaboragdo e aplicagdo do Plano de
Classificagao e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Artigo 26 - As transferéncias e os recolhimentos deverao obedecer aos cronogramas
definidos pela prépria Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso da Camara
Municipal.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — Sdo Paulo

Artigo 27 - As disposi¢cGes desta Resolugdo aplicam-se também aos documentos
arquivisticos eletrénicos, nos termos da lei.

Artigo 28 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacgao.

Camara Municipal de Sdo Sebastido, 27 de agosto de 2018.

AT

José Reis de Jesus Sjlva

22 Secretario

o
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Justificativa

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informacdes neles contidas,
de acordo com o § 22 do artigo 216 da Constituicdo Federal e com o artigo 12 da Lei
federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Considerando que ao Poder Legislativo Municipal cabe a defini¢cdo dos critérios
de organizagao e vinculagdo do Arquivo Publico da Cdmara, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei federal n? 8.159,
de 8 de janeiro de 1991.

Considerando as disposi¢gdes da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de
2011; Considerando as disposi¢des da Resolugdo n? 01, de 09 de margo de 2018, que
instituiu o Arquivo Publico da Camara Municipal de S3o Sebastido e que determinou a
instituicdo da Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso.

Considerando a necessidade de se definirem critérios para reduzir ao essencial
os documentos acumulados nos arquivos do Poder Legislativo Municipal, sem prejuizo
da salvaguarda dos processos legislativos, atos administrativos, constitutivos e
extintivos de direitos, das informagdes indispensaveis ao processo decisério e a
preservacao da memoaria institucional.

Considerando, finalmente, a proposta elaborada e apresentada pela Comissdo
de Documentos e Acesso da Cdmara Municipal de S3o Sebastio, a MESA DIRETORA,
no uso de suas atribuicdes legais, resolve propor o seguinte Projeto de Resolugdo, que
“dispde sobre os documentos de arquivo e sua gestdo, o Plano de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades- fim da CAmara Municipal de
Sdo Sebastido, define normas para a avaliagdo, guarda e elimina¢do de documentos de
arquivo”.
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RESOLUCAO Ne°

ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES- FIM DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO SEBASTIAO

DESCRICAQ DAS FUNGCOES E ATIVIDADES

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO DOS
ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

Esta fun¢do compreende as atividades de instalagdo do governo do local, dicotomizado
nos Poderes Executivo e Legislativo; o registro da perda do mandato e licenciamento
do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, além da supléncia de parlamentares; a
estruturagdo e o funcionamento dos drgdos colegiados (Mesa Diretora, Liderancas
Partiddrias, Bancadas, Comissdes Permanentes e Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar).

00.01 Instalagdo do governo local (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da instalagdo dos poderes locais
(Executivo e Legislativo); abrange os registros da solenidade de diplomacdo e posse
dos eleitos ao cargo de Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, bem como do adiamento
e alteracdao da posse e os registros de dados e informacdes relacionados ao titular do
mandato.

00.02 Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou Vice-prefeito
(Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da perda ou afastamento dos mandatos
ou dos cargos do Prefeito ou Vice-Prefeito nos casos de falecimento, renuncia e
extingdo durante o exercicio do mandato; abrange os registros da concessdo de
licengas ao Prefeito e Vice-prefeito.

00.03 Registro da perda do mandato, supléncia e licenca do Vereador (Atividade)
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Esta atividade reune documentos decorrentes da perda ou afastamento do mandato
ou do cargo do Vereador nos casos de falecimento, rentncia e extingdo do mandato;
abrange os registros da supléncia e a concessdo de licenga ao Vereador.

00.04 Eleigdo, composicao e alteragdo da Mesa Diretora (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da eleigdo de Vereadores aos cargos da
Mesa Diretora; da composi¢do, posse e as alteragdes provocadas por extingdo do
mandato, concessdo de licenga e rentncia do cargo da Mesa Diretora.

00.05 Indicagdo e substituicdo de liderangas partidarias e de Governo (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagdo, composicdo e alteracdes
das liderangas partidarias e da liderancga de governo.

00.06 Composicdo e alteragao das ComissGes Permanentes (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da nomeacdo, indicacdo, eleicdo,
alteracdo e composicdo das Comissdes Permanentes; abrange os registros da
destituigdo, licenga e rendncia de seus membros.

00.07 Composigdo e alteragdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da nomeacdo, indicacdo, eleicdo e
alteracdo dos membros do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

00.08 Realizagdo das sessbes (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizacdo e acompanhamento das
Sessdes Ordinarias e Extraordinarias; abrange os registros da convocacdo, realizacao,
gravagao audiovisual e transcrigdo das Atas; controle de inscricdo de Vereadores na
fase das Explicagbes Pessoais e o uso da tribuna por cidaddos; organizacdo das
matérias na pauta da Ordem do Dia e o programa para a realizagdo da Sess3o.

00.09 Registros e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes dos trabalhos durante as reunides Mesa
Diretora.

00.10 Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Permanentes
(Atividade)
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Esta atividade relne documentos decorrentes das reunides das Comissoes
Permanentes na elaboragdo de pareceres aos Projetos, abrange os registros de
protocolo de recebimento de copias de proposituras.

02 - CONSTITUINTE (FUNCAO)

Esta funcdo compreende as atividades de instalacdo, regulamentacdo e funcionamento
do Poder Constituinte Municipal; os registros da composicdo e dos trabalhos das
ComissGes Constituintes; da elaboragdo e aprovagdo da Lei Orgénica do Municipio e
das propostas de emendas a Lei Orgénica do Municipio; da elaboracio e alteracdes do
Regimento Interno da Camara Municipal.

00.01 Instalagdo e regulamentagdo do funcionamento do Poder Constituinte
Municipal (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes dos trabalhos prévios para elaboracio
da Lei Organica do Municipio, abrange os registros da constituicdo das Comissdes
Constituintes e o funcionamento da Poder Constituinte Municipal.

00.02 - Elaboragdo, aprovagdo ou alteragao de Lei Orgédnica do Municipio (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes da apresentacdo do anteprojeto da Lei
Organica do Municipio, recebimento de emendas ao anteprojeto, dos trabalhos e
reunides das Comissdes Constituintes, da elaboragdo, da apresentacdo, instrucdo e
deliberagdo do projeto da Lei Orgénica do Municipio, incluindo registros da tramitaco,
apresentacdao de emendas ao projeto, deliberagdo e publicacdo da Lei Organica do
Municipio; abrange registros das sessdes da Assembléia Constituinte Municipal e a
promulgacdo da Lei Organica do Municipio e das propostas de emendas a Lei Orgénica
do Municipio;

00.03 Aprovacao e alteragao no Regimento Interno da Camara Municipal (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da tramitagdo dos Projetos de resolucdo
que aprova ou altera o Regimento Interno da Camara Municipal e abrange os registros
dos precedentes regimentais.

03 - LEGISLATIVA (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades que expressam as fases de tramitacdo do
projeto de lei, o processamento legislativo voltado a deliberacdo de projetos de lei
sobre os interesses do municipio; abrange a apresentacdo, recebimento do projeto e
documentos acessoérios que consubstanciam o projeto de lei, a apresentacdo,
recebimento de proposi¢des que implicam em decisdo do Plendrio, a instrucdo e
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deliberagdo do Projeto de lei, as a¢des decorrentes da san¢do, veto e o registro da
promulgacao e publicacdo da lei.

00.01 Apresentagdo e recebimento das proposicées (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da apresentacdo e recebimento das
proposi¢des, dos documentos acessorios que consubstanciam o projeto de lei.

00.02 Instrugdo e deliberagdo de Projetos de lei (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes da instrugdo e deliberacdo de Projeto de
lei e a incorporagdo das alteragdes aprovadas em plendrio, abrange o registro de
solicitagdes que resultam em alteragdo na tramitacdo do Projeto de lei.

00.03 Sangdo e veto (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da san¢do do projeto de lei aprovado, o
registro do envio ao Prefeito e do exercicio do direito de veto ao Projeto de lei.

00.04 Promulgacgao e publicacdo (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da promulgacdo da lei pelo Prefeito ou
Presidente da Camara Municipal e do registro da publicidade legal.

04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO
(FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades de fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo
or¢gamentaria, incluindo o julgamento das contas com o auxilio do Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo; o controle politico-administrativo do Poder Executivo por
meio da publicidade e prestagdo de contas publicas; a fiscalizagdo dos atos do Poder
Executivo, dos 6rgaos colegiados e Vereadores que ensejam sanc¢des; o controle sobre
as agoes do Vereador em fungdo do exercicio do mandato, incluindo os trabalhos de
apuragdo durante a atua¢3o do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar; o controle da
ordem interna e o controle da remuneragdo dos agentes politicos (Prefeito, Vice-
prefeito, Secretarios e Vereadores).

00.01 Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugdo Orcamentaria (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da fiscaliza¢cdo e do acompanhamento
da execugao orgamentdria por meio de audiéncias publicas em consonancia a
legislagao aplicavel e publicidade da prestagdo de contas (balanco geral) da Prefeitura.

00.02 Julgamento das Contas (Atividade)
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Esta atividade reine documentos decorrentes do processo do julgamento das contas.

00.03 Fiscalizagao dos Atos do Poder Executivo, dos 6rgdos colegiados e Vereadores
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da fiscalizagdo dos Atos do Poder
Executivo, dos érgdos colegiados (Bancadas, Mesa Diretora, Comissdes) e vereadores;
da apresentagdo de representacdes e denuncias; da constituicdo de Comissdo
Processante ou Comissdao Parlamentar de Inquérito com fins de destituicdo de cargo,
cassagao, suspensao ou outra sangdo; abrange os registros dos trabalhos de apuragao
e conclusdo das Comissées.

00.04 Controle sobre o Vereador (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle sobre as a¢des do Vereador
em fung¢do do exercicio do mandato, abrange os registros da participacdo nas Sessdes
e nos orgdos colegiados da qual é membro e os trabalhos de apuragdo durante a
atuacdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

00.05 Controle da ordem interna (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle da ordem interna e o poder
de policia atribuido ao Presidente da Camara Municipal e o apoio de corporagdes civis
ou militares na manuten¢ao da normalidade das atividades da Camara Municipal.

00.06 Fixacdo de subsidios (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do controle sobre a fixacdo da
remuneragao dos agentes politicos (Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios e Vereadores) e
a fixagao de verbas de representagdo aos agentes publicos e de gabinete.

00.07 Realizagdo da Sessdo de Julgamento (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo da Sessdo de Julgamento,
abrange os registros da convocagdo, gravacdao audiovisual e transcricdo das Atas;
controle de inscrigdo para uso da tribuna; organizacdo das matérias na pauta da
Ordem do Dia e o programa para a realizagdo da Sesséo.

05 - ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO (FUNGAO)

Esta fungdo compreende as atividades de sugestdo de medidas de interesse publico,
de registro das respostas oficializadas pelos 6rgdos competentes e de constituicdo de
Comissdo para a elaboragao de estudos e apreciagao de assuntos de relevancia para o
municipio.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — Sao Paulo

00.01 Sugestdo de medidas de interesse publico (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagdo de sugestdes de medidas
de interesse publico ao Poder Executivo, incluindo requerimentos com matéria de
assessoramento e dos registros das respostas oficializadas pelos érgaos competentes.

00.02 Elaboragdo de estudos e aprecia¢do de assuntos de relevancia para o municipio
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da constituicdo de Comissdao de
Assuntos Relevantes para elaboragdo e apreciacdo de assuntos de relevancia para o
municipio e dos registros dos trabalhos da comissao.

06 INTEGRATIVA (FUNGCAO)

Esta funcdo compreende as atividades de representagdo e participacdo em eventos,
congressos ou atos de interesse do municipio; de concessdo de titulos honorificos e
honrarias; de registro e acompanhamento das Sessdes Solenes com finalidade de
homenagem; de manifestacdo simbdlica do Plenario; abrange os registros da
realizacdo de audiéncias publicas, das manifestagbes memoriais e civicas, da
participacdo dos parlamentares nas agdes de articulagdo e da instituicao e execugao
das atividades de programa integrativo.

00.01 Representagdo em atos externos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instituicdo ou criagao de programas e
projetos que visam a integra¢do da Camara Municipal com a sociedade.

00.02 Concessdo de titulos honorificos (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da concessao de titulos honorificos e
honrarias.

00.03 Realizagdo de Sessdo Solene (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de sessdes solenes
destinadas as solenidades civicas ou oficiais.

00.04 Manifestacdo simbolica do plenario (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da proposigao da Camara Municipal a
favor ou contra determinado assunto ou pessoa, de pesar por falecimento e abrange
os registros da representagdo de outras edilidades que solicitam manifestagao de
apoio.
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00.05 Audiéncia publica (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes da realizagdo de audiéncias publicas.
00.06 Registro de manifestagdes memoriais e civicas (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes das manifestacdes memoriais e civicas,
que contemplam a denominagdo de plenario, salas ou dependéncias da Camara
Municipal ou instalagdo de galerias.

00.07 Registro de ag¢des de articulacdo parlamentar (Atividade)

Esta atividade relune documentos decorrentes da participagdo dos vereadores nas
acOes de articulagdo parlamentar como frentes ou grupos de reivindicagdes, consércio
de Camaras Municipais em defesa de interesses do municipio.

00.08 Instituicdo e registro das atividades de Programa Integrativo (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes da instituigao, criagdo e funcionamento
de programas ou projetos que visam a integracdao da Camara Municipal com a
sociedade.

07 REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (FUNGAO)

Esta funcdo compreende as atividades de organizagdo interna da Camara Municipal,
regulamentacdo de seu funcionamento e autorizagdo de acordos com outras
instituicoes.

00.01 Reestruturagdo administrativa (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da reestruturagdo administrativa da
Camara Municipal.

00.02 Autorizagdo de acordos bilaterais (Atividade)

Esta atividade relune documentos decorrentes da autorizacdo e formalizagdo de
acordos bilaterais, incluindo os registros da celebragdo de convénios, parcerias e
cooperagdes técnicas.

00.03 Oficializacdo de normas, procedimentos, servicos e Comissdes Internas
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da regulamentagao ou oficializacao de
normas, procedimentos e atos que regulamentam e institui servigos, incluindo os
registros da criagao de Comissdes Internas da Camara Municipal.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES- FIM DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

ATIVIDADE

CODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE CENTRAL

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

01. FUNGCAO: INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACA

COLEGIADOS

00. Nio hd (SUBFUNCAO)

\O E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS

01.00.01 Instalagiao do
governo local

01.00.01.01

Ata da diplomacio dos
candidatos cleitos

Ano vigente =

Preservar

Trata-se de copia. A Diplomagao
dos eleitos ¢ atribuigio da Justica
Lletoral.

01.00.01.02

Ata de Sessao solene
de posse

Ano vigente -

Preservar

Ato de declaragio de

01.00.01.03 | vacancia de cargo do Ano vigente - Preservar | -
Prefeito
Ato de declaragao de
01.00.01.04 | vacancia de cargo do Ano vigente - Preservar | -
Vercador
Ato de declaragao de
01.00.01.05 | vacancia de cargo do Ano vigente - Preservar | -
Vice-prefeito
A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do ttular. Trata-se
Cernda 2 ¥ a 3 . b opia. A emissio da Certidao ¢
01.00.01.06 C LrUqu() de votagao de Vigéneia . Fliminar copia A emissio &:h .( ertidio ¢
candidato feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossi¢ de atular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com a
01.00.01.07 Declaragao de Imposto ighnsia ) Eliminar transcrigio do documento no

de Renda

01.00.01.08

Declaragio de recusa
de posse de Prefeito
cleito

Ano vigente -

Preservar

Publica de Bens.

Livro de registro de Declaragao

01.00.01.09

Declaragao de recusa
de posse de Vereador
cleito

Ano vigente -

Preservar

01.00.01.10

Declaragio de recusa
de posse de Vice-
prefeito eleito

Ano vigente =

|
Preservar |

01.00.01.11

i Declaragio Pablica de
{ Bens

Vigéncia -

Preservar

A vigéneia esgota-se com o fim
do mandato do titular.
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A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do titular. Trata-se
. . S _— : copia. A emissio do Diploms
01.00.01.12 | Diploma de Prefeito Vigéncia Eliminar (’lc_c.o[nq CHUSSAO do EApioma
¢ feita pela Justiga Eleitoral.
Integra Dossi¢ de titular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do utular. Trata-se
; . ok o S de copia. A emissa Diplom:
01.00.01.13 Diploma de Suplente Vigéncia Eliminar e copit. A Cssao d? {ploma
¢ feita pela Justica Eletoral.
Integra Dossi¢ de utular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do atular. Trata-se
01.00.01.14 | Diploma de Vereador Vigéncia Eliminar v.:lc copi. i cnuvssaovdr.; Diplama
¢ feito pela Justica Eleitoral.
Integra Dossic de titular de
mandato.
A vigéncia esgota-se¢ com o fim
do mandato do utular. Trata-se
1 » Vice- » AN A M1SSA 1 - v
01000115 | Diplomsde Vice Vigéncia Blindor | 5. copa-Aermsskodo Diploma
prefeito ¢ feito pela Justica Elertoral.
Integra Dossi¢ de titular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
01.00.01.16 ; ocumento d" S Vigéncia [iliminar do mandato do titular. Integra
desincompatibilizagio € " 5
Dossié de titular de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
Dossié de titular de do mandato. Trata-se de reuniao
01.00.01.17 = ’ Vigéncia Fliminar de copias de documentos ¢
mandato S R o
informagdes relacionadas ao
titular de mandato.
Livro de compromisso
de posse do Prefeito, . n A vigéncia perdura até completar
01.00.01.18 . : Vigéncia Preservar :
do Vice-prefeito ¢ de o livro.
Vereadores
Livro de registro de A vigéncia perdura até completar
01.00.01.19 | Declaragao Publica de Vigéncia Preservar | *V8CNCR P ’ e
L o livro.
Bens
Nota taquigrafica de :
)1.00.01.2 3 /! rigente Preserv
01.00.01.20 Sessio Solene de Posse Ano vigente Preservar
Oficio de convocagao
01.00.01.21 | de suplente de Ano vigente Preservar | -
Verecador
A vigéncia esgota-sc com o fim
01.00.01.22 Oﬁc.no_ de SollCltﬂ?n() de —— Eliminar d(’> mandato do ntul.:fxn Ir‘gta—sc
certidio de votagao copia. Integra Dossi¢ de titular
de mandato.
Programa de Sessio O funcionamento da Sessiao
01.00.01.23 rograms o 1 Eliminar Solene ¢ descrito no Regimento
Solene de Posse ¢
Interno. B
Regis 10Vis 1 .
01.00.01.24 Lot Aol Ano vigente Preservar
Sessdo de Posse €
Solicitagio de A copia arquivada no Gabinete
01.00.01.25 justificativa de Ano vigente Preservar | pode ser eliminada a critério do
adiamento de posse Vereador.




01.00.02 Registro da
perda do mandato ¢
Licenciamento do
Prefeito ou Vice-
prefeito

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — Sdo Paulo

de Prefeito

01.00.02.01 | Atestado de obito Ano vigente Eliminar | Trata-se de copia.
Ato de declaragao de
01.00.02.02 | extingdo de mandato Ano vigente Preservar

01.00.02.03

Decreto legislativo de
concessao de licenga ao
Prefeito ou Vice-
prefeito

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
decreto legislatvo de concessio
de licenga de Prefeito ou Vice-
prefeito.

01.00.02.04

Oficio de
encaminhamento de
atestado de 6bito

Ano vigente

Preservar

01.00.02.05

Oficio de renuncia do
Prefeito

Ano vigente

Preservar

01.00.02.06

Oficio de solicitagio de
afastamento
temporario do Prefeito
ou Vice-prefeito

Ano vigente

Preservar

01.00.02.07

Oficio de solicitagio de
autorizagao para
ausentar-se do pais

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
decreto legislativo de concessio
de licenga ao Prefeito ou Vice-
prefeito.

Oficio de solicitagao de

Integra Processo de Projeto de
decreto legislauvo de concessio

01.00.03 Registro da
perda do mandato,
supléncia e licenca do
Vercador

de Vereador

01.00.02.08 | licenga do Prefeito ou Ano vigente Preservar 3 o -
: i de licenga ao Prefeito ou Vice-
Vice-prefeito p
preferto.
Processo de Projeto de . .
s O encerramento da-se apos a
decrelis lagislativg de Até rejeicdo, retirada, arquivamento
. . = Cje1ce tirada, @ 1V C
01.00.02.09 | concessdo de licenga ao Preservar 161640, > AU
5o Ft . encerramento do projeto ou publicagao do
Prefeito ou Vice- e
: Decreto Legislauvo.
prefeito <
Projeto de decreto .
ISS Integra Processo de Projeto de
legislativo de t S ) N
T - . ’ 5 decreto legislativo de concessao
01.00.02.10 | concessao de licenga ao | Ano vigente Preservar : P o
S s . £ de licenga ao Prefeito ou Vice-
Prefeito ou Vice- iy
- prefeito.
prefeito
Decorre de situagio juridica
preexistente a deliberagio da
3 Camara, como falecimento
Ata de dechitagio de rcnl:\nc'7 rda ou su ns,ﬁ( d
L . 3 1, perds suspensao de
01.00.03.01 | extingao do mandato Ano vigente Preservar P P

direitos politicos, condenagio

por crime funcional ou eleitoral,
com transito julgado ¢ nos casos
previstos no Regimento Interno.

01.00.03.02

Ato do Presidente de
concessao de licenca ao
Vereador

Ano vigente

Preservar

Oficio de renancia do

de licenga ao Vercador

01.00.03.03 Ano vigente Preservar
Vereador &
; O encerramento da-se apos
PI’()CCSS() dC Pl’O]Ct() dc At. ,L. .erll‘lgud() a-S¢ p(:\ lt
” < ¢ ;jeicio, retirada, arquivame
01.00.03.04 resolucio de concessiao Preservar rejeigao, ret » BIQUIV rmento
encerramento do projeto ou publicacao da

Resolugio.
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Projeto de resolugao de

O encerramento da-se apos a
rejeigao, retirada, arquivamento
do projeto ou publicagio da

01.00.03.05 | concessao de licenga ao A Preservar | Resolugio. Integra o Processo de
cncerramento >l . ~
Vereador Projeto de resolugao de
concessao de licenga ao
Vereador.
A copia arquivada no Gabinete
01.00.03.06 Requerimento de MG Fiaerita Drasarvas pode ser climinada ao término da
’ licenga de Vereador fAno vigente ¢ legislatura, pois os originais sao
preservados.
Resolugio de Integra Processo de Projeto de
01.00.03.07 | concessao de hcenga ao | Ano vigente Preservar | resolucio de concessao de
Vereador licenga ao Verceador.
11.00.04 Eleiga e T3 .
f:(l)m ([)? rilcjlfqo, Ata de Sessio Lispecial
POsICE 01.00.04.01 | de eleigao da Mesa Ano vigente Preservar
alteragao da Mesa ; ©
: Diretora
Dirctora
Ato de extingao de
and ro de
01.00.04.02 | mandato do carga de Ano vigente Preservar

membro da Mesa
Diretora

01.00.04.03

Ato de constituigiao da
Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar

Ato de declaragio de

Diretora

01.00.04.04 | cargo vago na Mesa Ano vigente Preservar

Diretora

Cédula nominada para Ap6s a apuragio ¢ proclamacao,
01.00.04.05 | eleigao da Mesa 2 Eliminar o resultado consta na Ata de

Diretora Sessdo de Eleigao.

Liveo de ermeside A vigéncia perdura até completar
01.00.04.06 | posse da Mesa Vigéncia Preservar | | Ben€R P L piete

o livro.

01.00.04.07

Nota taquigrafica de
Sessio Especial

Ano vigente

Preservar

Oficio de renuncia ao

01.00.05 Indicagio ¢
substituigio de
liderangas partidarias ¢
de Governo

de Governo

01.00.04.08 ; A gent Preserva
cargo da Mesa Diretora 10 yigeEnte Tesecyar
Programa da Sessa i s ionamento da Sessao ¢
01.00.04.09 l.rogr"fm1 da Sessao 1 Elirninag O fupcmmmu.no dlv CssA0 ¢
Lispecial descrito no Regimento Interno.
Relagio de candidatos Os candidatos que concorrem a
01.00.04.10 | a Mesa Dirctora ¢ Ano vigente Eliminar Mesa Diretora constam na Ata
respectivos cargos da Sessio de Elegio.
Requerimento de A copna arquivada no Gabinete
01.00.04.11 | candidatura a Mesa Ano vigente Preservar | do Vereador pode ser eiminada
Diretora a seu critério.
Ato de composicio de A vigéncia esgota-se com novo
01.00.05.01 | liderangas partidirias ¢ Vigéncia Preservar | )V BENCH E3E0H

Ato.

01.00.05.02

Oficio comunicando
alteragao de lideres ¢
vice-lideres de bancada

Ano vigente

Preservar

01.00.05.03

Oficio de alteragio de
lider de Governo a
Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar
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Oficio de indicagio de

01.00.05.04 | lider de Governo a Ano vigente Preservar
Mesa Dirctora
Oficio de indicagao de
01.00.05.05 lideres de bancadas a Ano vigente Preservar
Mesa Diretora
01.00.06 C S162
& lq]z:r;()i(o(;?f()\m” Ato de declaragao de
alteragdo das 01.00.06.01 | cargo vago na Ano vigente Preservar
Comissoes e
5 Comissao Permanente
Permanentes

01.00.06.02

Ato de declaragio de
destituigio de Membro
de Comissao
Permanente

Ano vigente

Preservar

Ato de nomeagao de
membros das

A vigéncia esgota-se com novo

Comussiao Permanente

01.00.06.03 S Vigéncia Preservar )

Comissoes Ato.

Permanentes

Cédula de votagao para Apos a apuragio ¢ proclamagao,
01.00.06.04 | eleicao de membro da 2 Fliminar o resultado consta na Ata de

Sessio.

01.00.06.05

Indicagiao da Bancada
de membro para
Comissio Permanente

Ano vigente

Preservar

01.00.06.06

Oficio de solicitagao de
substituigao de
membro da Comussao
Permanente

Ano vigente

Preservar

A copia arquivada no Gabinete
do Vereador pode ser eliminada
a seu critério.

01.00.06.07

Requerimento de
licenga de membro da
Comuissio Permanente

Ano vigente

Preservar

A copia arquivada no Gabinete
do Vereador pode ser ciminada
a seu critério.

01.00.06.08

Requerimento de
renuncia de membro
da Comissio
Permanente

Ano vigente

Preservar

01.00.07 Composigao
¢ alteragao do
Consclho de Etica ¢
Decoro Parlamentar

01.00.07.01

Ato de composigio do
Conselho de Etica ¢
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Preservar

01.00.07.02

Cédula de votagio para
cleigao de membro do
Conselho de Fitica ¢
Decoro Parlamentar

o

Iiliminar

Apos a apuragio ¢ proclamagio,
o resultado consta na Ata de
Sessio.

01.00.07.03

Oficio da hderanga
partidiria com
indicagao de membro
para o Consclho

01.00.07.04

Quadro de
representatividade
partidaria

Ano vigente

Ano vigente

Preservar

Preservar




01.00.08 Realizagio
das sessoes
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01.00.08.01

Ata de Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.02

Ato de designagao de
outro local para
realizacio de Sessio

Ano vigente

Preservar

01.00.08.03

Iidital de convocagio
de Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.04

Nota taquigrafica da
Sessdo

Ano vigente

Preservar

01.00.08.05

Oficio de autorizagao ¢
designagio de local
para realizagio de
Sessdo

Ano vigente

Preservar

01.00.08.06

Oficio de convocagao
de Vereador para
Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.07

Oficio de solicitagao ao

Juiz de Direito para

verificacao de
ocorréncia para
realizagao da Sessio
em outro local

Ano vigente

Preservar

01.00.08.08

Oficio solicitando
convocagio de Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.09

Pauta da ordem do dia

Ano vigente

Fliminar

A pauta ¢ transcrita na Ata da
Sessdo.

01.00.08.10

Programa de Sessao

Ano vigente

[Eliminar

O funcionamento da Sessao ¢
descrito no Regimento Interno.

Registro audiovisual da

retificagao de ata de
Sessao

01.00.08.11 - Ano vigente Preservar
Sessao .
. P O documento cumpre sua
B Sl R o0 g0 fungao durante a Sessao. As
. . 3 T 4 4 > A DESSA0. /S
01.00.08.12 | de cidadao parauso da | Ano vigente Eliminar | . 0° %
. informagoes constam na Ata da
tribuna .
Sessao.
. L O documento cumpre sua
Registro de inscrigio o o
S 3 - funcao durante a Sessao. As
01.00.08.13 | nas explicagoes Ano vigente Eliminar s 5 N
i : informagoes constam na Ata da
pessoms Sessao.
Requerimento de
01.00.08.14 | 'Mpugnacao ou Ano vigente Preservar

01.00.09 Registros ¢
acompanha-mento
dos trabalhos da Mesa
Dirctora

01.00.09.01

Ata de reuniao da Mesa
Dirctora

Ano vigente

Preservar

01.00.09.02

Ato da Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar

01.00.09.03

Oficio de convocagio
da Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar

Reunido da Mesa Diretora com
fins de assinar Atos ou Projetos.

01.00.10 Registros ¢
acompanha-mento
dos trabalhos das
Comussoces
Permanentes

01.00.10.01

Ata de reuniao da
Comissio Permanente

Ano vigente

Preservar
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Livro de protocolo da

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

A vigéncia perdura até completar

de Comissio
Permanente

01.00.10.02 e Vigéncia 4 Fliminar s

Comissiao Permanente o livro.

Oficio convidando

ara prestar :

01.00.10.03 para pre Ano vigente - Preservar

esclarecimentos sobre

projeto

O documento orginal ¢

5 encaminhado ao processamento

Parecer com voto em i

separado de membro legislativo para integrar o
01.00.10.04 s s Ano vigente - Preservar Processo do Projeto

encaminhado as Comussoces para
exarar pareceres. As copias
podem ser eliminadas.

01.00.10.05

Parecer da Comissao
Permanente

Ano vigente

- Preservar

O documento original é
encaminhado ao processamento
legislativo para integrar o
Processo do Projeto
encaminhado as Comissoes para
exarar parcceres. As copias
podem ser climinadas.

01.00.10.06

Requerimento de
assessoramento técnco

Ano vigente

- Preservar

Integra Processo do Projeto
encaminhado as Comissoes para
exarar parecercs.

2. FUNGCAO: CONSTITUINTE
00. Nio ha (SUBFUNGAO)

02.00.01 Instalagao ¢
regulamenta-¢io do
funcionamento do
Poder Constituinte
Municipal

02.00.01.01

Ato de constituigio das
Comissoes
Constituintes

Ano vigente

- Preservar

Processo de Projeto de
resolugio de

O encerramento da-se com a

Constituinte

. e Até ublicacio da Resolucio,
02.00.01.02 | constituigao das - Preservar | DoolAS . s
e encerramento retirada, arquivamento ou
Comissoes e S
o s rejeigio do Projeto.
Constituintes
s ; O encerramento da-se com a
Peoassssde Prejetads Até ublicagio da Resolugio
02.00.01.03 | resolugio de instalagio ) - Preservar | PUD CAGA0 G2 BesOMGHO,
N . o encerramento retirada, arquivamento ou
do Poder Constituinte ok = y
rejeigiao do Projeto.
Processo de Projeto de . p
- O encerramento da-se com a
sesalughnide Até blicagao da Resolucic
: ¢ sublicagao da Resolugao
02.00.01.04 | Regimento para - Preservar | DUDICA¢ . 540,
.. . encerramento  retirada, arquivamento ou
elaboracao da Lei R o
5 e ! rejeigao do Projeto.
Organica do Municipio !
Projeto de resolugao de
constituigao das Até Integra Processo de Projeto de
02.00.01,05 | SonsUtS . Preservar gra i
Comissoes encerramento resolugio.
Constituintes
Projeto de resolugio de At Integra Processo de Projeto de
‘ - nte b o . ~
02.00.01.06 | instalagio do Poder - Preservar | resolugao de instalagao do Poder
encerramento

Constituinte.

|
g 02.00.01.07

Projeto de resolugao de
Regimento para
claboragao da Lei
Organica do Municipio

|

Ano vigente

- Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugao de Regimento para
elaboragio da Ler Organica do
Municipio.
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Resolugao de
constituicio das

Integra Processo de Projeto de

Constituinte

02.00.01.08 R, Ano vigente Preservar resolugio de constituigao das
Comissoces AL . g
p Comissoes Constituintes.
Constituintes
Resolugao de Integra Processo de Projeto de
02.00.01.09 | instalagao do Poder Ano vigente Preservar | resolugdo de instalacio do Poder

Constituinte.

02.00.01.10

Resolugio de
Regimento para
elaboragao da Lei
Orginica do Municipio

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugao de Regimento para
elaboragio da Lei Orginica do
Municipio.

02.00.02 Elaboracgao,
aprovagao ou
alteragao de Let
Organica do
Municipio

Anteprojeto de let

Integra Processo de Anteprojeto
gr Proj

Municipio

02.00.02. & / rigente Preserv p x s
el Organica do Municipio Rpigente e da Lei Organica do Municipio.
Ata de reunido das
02.00.02.02 | Comussoes Ano vigente Preservar
Constituintes
Ata de Sessao da
02.00.02.03 | Assembleia Ano vigente Preservar
Constituinte
s Ato de constituigio do .
12.00.02. s Hoetite Presenvs
02.00.02.04 Grupo de Trabalho Ano vigente Preservar
y ; licagio da Le:
Edital de Publicagio da i’?: icr:;‘:‘,‘m‘i“o‘";ii’o'ccc‘i_:;’ de
02.00.02.05 | Lei Organica do Ano vigente Preservar oBre R
Gt g Anteprojeto da Ler Organica do
Municipio Mot
Municipio. N
iRnierla 40 Integra Processo de Anteprojeto
02.00.02.06 | Anteprojeto da Lei Ano vigente Preservar Bra Trocess e el
R . da Lei Organica do Municipio.
Organica do Municipio
Fimenda ao Projeto da Integra Processo de Anteprojeto
02.00.02.07 | Lei Organica do Ano vigente Preservar ¢gra FTOCesso de Anteproje
y da Let Organica do Municipio.
Municipio ‘
Formulario de
2 (000 sugestoes a0 3 . 5 s Integra Processo de Anteprojeto
02.00.02.08 Anteprojeto da Lei Ano vigente Preservar | o Lei Organica do Municipio.
Orginica
02.00.02.09 Let Orginica do PR — Presersar Integra Processo de Anteprojeto

da Lei Organica do Municipio.

02.00.02.10

Parecer das Comissoes
Constituintes

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Anteprojeto
da Ler Organica do Municipio.

Processo de

O encerramento da-se com a

Organica do Municipio

. . Até o i
02.00.02.11 Anteprojeto da Let Preservar | publicagiao da Lei Organica do
a .| encerramento e ‘
Orginica do Municipio Municipio.
O encerramento da-se com a
icagao da Eme le
Processo de Proposta v E)lel.]ng(; dq\l m.u?dg = d
. vt s Até ranica tirada
02.00.02.12 | de EEmenda a Lei N Preservar rganica co Vumciplo, retrada,
cncerramento ‘.qul_ll\'ﬂmt.'nl() ou rC]Clg}lU ’Jﬂ

Proposta de emenda a Le
| Organica.




02.00.02.13
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Projeto de Let
Orginica do Municipio

Ano vigente

02.00.02.14

Proposta de emenda a
Let Orgianica do
Municipio

Ano vigente

Preservar

Preservar

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Integra Processo de Anteprojeto
da Let Organica do Municipio.

Integra Processo de Proposta de
[menda a Ler Organica do
Municipio.

02.00.02.15

Sugestio de adadao ao
Anteprojeto de Lei
Organica do Municipio

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Anteprojeto
da Lei Organica do Municipio.

02.00.03 Aprovagao ¢
alteragao no

Livro de precedentes

A vigéncia perdura até completar

Reed ) 02.00.03.01 . - Vigéncia - Preservar .
egimento Interno da regimentais o livro.
Camara Municipal
Processo de Projeto de O encerramento da-se¢ com a
02.00.03.02 rcsqlugﬁo que altera o At . Dreservis public:lgﬁ() da Resolucio,
Regimento Interno da | encerramento ) retirada, arquivamento ou
Camara Municipal rejeigao do Projeto.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
02.00.03.03 rest{lugio que aprova o Até . Beaeriii publicagio dn. Resolugio,
o Regimento Interno da | encerramento : retirada, arquivamento ou
Camara Municipal rejeicio do Projeto.
lv’m]cto e rcsolggao ) Integra Processo de Projeto de
02.00.03.04 | 3u¢ liees g }}cg:mcnw Ano vigente - Preservar | resolugio que altera o Regimento
Interno da Camara A
Muridipal Interno da Camara.
]’ro.]cto d? casplugas Integra Processo de Projeto de
02.00.03.05 lq{li;;fz(r:;s ;)ntcmo da Ano vigente - Preservar | resolucio que aprova o
Chmai Minidgal Regimento Interno da Camara.
Resolugio que altera o Integra Processo de Projeto de
02.00.03.06 | Regimento Interno da Ano vigente - Preservar | resolugio que altera o Regimento
Camara Municipal Interno da Cimara.
Resolugio que aprova Integra Processo de Projeto de
02.00.03.07 | o Regimento Interno Ano vigente - Preservar | resolucdo que aprova o

da Camara Municipal

Regimento Interno da Camara.

03. FUNCAO: LEGISLATIVA
00. Nio hi (SUBFUNGAO)

03.00.01
Apresentagio ¢
recebimento das
proposigocs

03.00.01.01

Abaixo assinado para
Projeto de lei de
niciativa popular

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser ehminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.02

Certidio do Cartorio
Eleitoral com numero
de cleitores

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.03

Cerudio sobre
requisito para a
concretizagao do
objeto do Projeto de ler

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de len
Cerudoes da Justica Fleitoral,
IBGL, 6rgao fazendario, fiscal,
Secretaria de FEducagio, Saude,
Seguranga Publica, etc.; que
comprovam a existéncia de
clementos ou requisitos

favoravess a vontade do Projeto.
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03.00.01.04

Mensagem

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve mtegrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.05

Mensagem aditiva

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser chiminadas,
pois o ongmal deve integrar o
Processo de Projeto de let.

Mogio articulada para

As copias podem ser ehminadas,

03.00.02 Instrugao ¢
deliberagio de
Projetos de ler

Projeto de lei

03.00.01.06 | Projeto de ler de Ano vigente Preservar | pois o original deve integrar o
mniciativa popular Processo de Projeto de lei.
Oficio comunicando L. . .
resultado de Consulta As copias podem ser eliminadas,
03.00.01.07 ]’\;bl'cq R(_fcrcn(jo ’ Ano vigente Preservar | pois o original deve ntegrar o
ica, Refere ou ; »
Plebiscito Processo de Projeto de lei.
Oficio de As copias podem ser chminadas,
03.00.01.08 | encaminhamento da Ano vigente Preservar | pois o original deve integrar o
Mensagem Processo de Projeto de lei.
As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei. O
Projeto de lei refere-se a
03.00.01.09 | Projeto de lei Ano vigente Preservar | qualquer imiciativa do Prefeito,
Vereadores ou Popular. O prazo
de guarda ¢ destinacio aplicam-
sc também ao Projeto de ler
|
Complementar.
Requerimento de - -
d As copias podem ser eliminadas,
recurso para : copasp .
03.00.01.10 . . Ano vigente Preservar | pois o original deve integrar o
recebimento de Projeto . 2.
1 Processo de Projeto de lei.
de ler
Requerimento .. _r
ol?citand:) As copias podem ser chminadas,
s ; : s p
03.00.01.11 ; Ano vigente Preservar o1s 0 original deve integrar o
£ P gt 8
desarquivamento de S 2.
Prejeto de lzi Processo de Projeto de len.
, . As copias podem ser eliminadas,
Emenda ao Projeto de . . o .
03.00.02.01 loi ! © | Ano vigente Preservar | pois o original deve integrar o
“ Processo de Projeto de ler.
O resultado da votagio esta
Fallia:devetaciodo registrado na Ata da Sessao. Uma
‘olha de vot: 5 2. 2 S
03.00.02.02 Proieto de lei § Ano vigente Preservar | copia da Folha de Votagio pode
I integrar o Processo de Projeto de
let.
, - As copias podem ser eliminadas
Oficio de devolugio do . : e p ’
03.00.02.03 5 Ano vigente Preservar o1s 0 original deve integrar o
b4 |% 8! g

Processo de Projeto de lew

03.00.02.04

Oficio de solicitagao de
devolugio do Projeto
de let

Ano vigente
&

Preservar

As copras podem ser chminadas,
pois o onginal deve integrar o
Processo de Projeto de le.

03.00.02.05

Oficio de solicitagao de
inclusio na ordem do

dia

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser climinadas,
pois o onginal deve integrar o
Processo de Projeto de let.

03.00.02.06

Processo de Projeto de
lex

Até
encerramento

Preservar

O encerramento da-s¢ com a
rejeigdo, retirada, arquivamento
do projcto, publicagio da Ler ou
acolhimento do veto.

03.00.02.07

Redagao final ao
Projeto de ler

Ano vigente

Preservar

1}
{
=S4

As copias podem ser climinadas,
pois o onginal deve integrar o
Processo de Projeto de let.
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As copias podem ser eliminadas,

03.00.02.08 . il Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
poapeia dd PE{E de Processo de Projeto de ler
lei o ! :
Requerimento de As copias podem ser eliminadas,
03.00.02.09 cque e Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
retirada de tramitagio G ey
Processo de Projeto de lei.
As copias podem ser ¢hminadas,
pois o onginal deve integrar o
Substitutivo a0 Proicto Processo de Projeto de lei. O
03.00.02.10 :jc l;-i ! Ano vigente - Preservar | prazo de guarda e destinagio
aplicam-se tamb¢ém ao
Substitutivo ao Projeto de ler
Complementar.
T \s copias podem ser ehminadas
03.00.03 Sangio . : ; N e Pk , 4
- angao.e 03.00.03.01 | Autdgrafo de Lei Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.
As copias podem ser eliminadas,
03.00.03.02 | Mensagem veto Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.
Oficio de comumcagio As copias podem ser climinadas,
03.00.03.03 | de rejeigao ou Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
manutencio de veto Processo de Projeto de let.
|
= - g Uma copia da publicagio da Lei
03.00.04 P lgaci [idital de 2 : . ;
- TOMUBICAO | 13 00.04.01 ,dl al de publicagio de Ano vigente - Preservar | deve integrar o Processo de
¢ publicagao lei Projeto de lei.
A copia enviada pelo Executivo
ou o original, quando sancionada
03.00.04.02 Let Ano vigente - Preservar pelo Presidente da Camara, deve

integrar o Processo de Projeto de
let.

04. FUNGAO: FISCA

00. Nio ha (SUBFUNGAO)

LIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO

04.00.01 Fiscalizagao
e Acompanha-mento
da Execugio
Orgamentana

Ata de audiéncia
publica em

Prefeitura

das contas

04.00.01.01 cumprimento a Lei de Ano vigente - Preservar

Responsabilidade

Fiscal

Balancete da receita ¢ Atéa Inteera o Balanco Geral da
04.00.01.02 | despesa mensal do aprovagio 12 Lliminar ntegr: ango Lyeral

‘ : Prefeitura

[ixecutivo das contas

Balango geral da ALE B Trata-se da prestagio de contas
04.00.01.03 aango perd & aprovagio 12 Preservar Ata-se Ca prestacio de contas

anual da Prefeitura.

04.00.01.04

Oficio de
encaminhamento de
informagoes sobre a
eXeCugao orgamentaria

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas no
Gabinete podem ser eliminadas.

04.00.01.05

Oficio de
encaminhamento do
Balancete da Receta ¢
Despesa Mensal do
[ixecutvo

Ano vigente

Fliminar

Integra o Balango Geral da
Prefeitura.
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Processo do Tribunal

Trata-se¢ de documento do
TCESP. O Parecer ¢ o Relatorio

prestagio de contas da
Prefeitura

das contas

de Contas do Estado i do TCESP integram o Processo
04.00.01.06 | de Sao Paulo de aprovagio 12 Preservar i Cil S
< . de Projeto de decreto legislativo
Prestagio de Contas da | das contas ; 5
Camara de julgamento do Parecer do
: I'ribunal de Contas do Estado.
Processo do Tribunal lmm-sc de documento do N
- . z I'CESP. O Parecer ¢ o Relatorio
de Contas do Fstado ke do TCESP integram o Processo
04.00.01.07 | de Sio Paulo de aprovagio 12 Preservar - e o

de Projeto de decreto legislativo
de julgamento do Parecer do
Tribunal de Contas do Iistado.

04.00.01.08

Relatorio das metas
fiscais em
cumprimento a Lei de
Responsabihdade

Fiscal

Ano vigente

Preservar

Integra a Ata de Audicncia
Pablica em cumprimento da Let
de Responsabilidade Fiscal.

04.00.01.09

Requerimento de
informagoes da
€XeCugao orgamentaria

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas nos
Gabinetes podem ser climinadas.

04.00.02 Julgamento
das Contas

Decreto legislativo de
julgamento do Parecer

Integra Processo de julgamento

do Estado de Sao
Paulo

04.00.02.01 do Tribunal de Contas | Ano vigente - Preservar iy
. - das Contas.
do [stado de Sao
Paulo
Oficio de
encaminhamento do
Decreto legislativo de
julgamento do parecer .
04.00.02.02 | & pa Ano vigente - Preservar
do Tribunal de Contas S
do Estado de Sao
Paulo aos 6rgaos
competentes
A vigéncia esgota-se com o
Parccer da Comussao encerramento do Processo de
de Finangas ¢ e julgamento das contas. As copias
04.00.02.03 5 . Vigéncia - Preservar |18 == Fcop
Orgamento relativo ao podem ser eliminadas, pois o
julgamento das contas original deve integrar o Processo
de julgamento das contas.
A vigéncia esgota-se com o
Parecer do Tribunal de encerramento do Processo de
04.00.02.04 | Contas do Estado de Vigéncia - Preservar | julgamento das contas. Integra o
Sio Paulo Processo de julgamento das
contas.
O encerramento dd-se com a
rejeiao, retirada, arquivamento
Processo de Até o projeto ou publicagio dc
04.00.02.05 | . - Preservar idex priis o1 pu g
julgamento das contas | encerramento Decreto Legslativo de
julgamento do Parecer do
TCESP.
Projeto de decreto "
o O encerramento da-se com a
legislativo de i e 23
| : " , publicagiao do Decreto legislatuvo
- 5 julgamento do Parecer Até . . 5
| 04.00.02.06 g . - Preservar | de julgamento do Parecer do
do Tribunal de Contas | encerramento €

| TCESP. Integra Processo de
julgamento da contas.
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A vigéncia esgota-s¢ com o
Relatorio da Comussiao encerramento do Processo de
de Finangas ¢ s julgamento das contas. As copias
04.00.02.07 s ; Vigéncia - Preservar |18 . i
Orcamento relativo ao podem ser ehiminadas, pois o
julgamento das contas original deve integrar o Processo
de julgamento das contas.
A vigéncia esgota-se com o
Relatorio do Tribunal encerramento do Processo de
04.00.02.08 ! de Contas do listado Vigéncia - Preservar | julgamento das contas. Integra o
de Sio Paulo Processo de julgamento das
contas.
04.00.03 Fiscalizagao
dos Atos do Poder \to de destituicio d
5 . 5 s Ato de destituigio de g
Lixecutivo, dos orgaos | 04.00.03.01 §ac - Ano vigente - Preservar
. membro de Comissiao
colegiados ¢
Vereadores
Decreto legislativo de ;
04.00.03.02 o leg Ano vigente - Preservar
cassacao do mandato :
Decreto legislauvo que
cessa a exccutoriedade .
04.00.03.03 de1d declssada Ano vigente - Preservar
inconstitucional
Oficio de solicitagio de
interpelagio judicial
or descumprimento .
04.00.03.04 Sc prazo P Ano vigente - Preservar
correspondente a0
duodécimo
Oficio de solicitagio de
04.00.03.05 | intervengao no Ano vigente - Preservar | -
Municipio
Processo de apuragiao A vigéncia esgota-se com a
de Comussio 5 o rejudicabilidade da matéria
04.00.03.06 S Vigéncia - Preservar | P N i
Parlamentar de com a conclusdo dos trabalhos
Inquérito (CPI da CPI ou seu arquivamento.
q q
A vigéneia esgota-se com a
Processo de apuragio prejudicabilidade da matéria,
04.00.03.07 | de Comussio Vigéncia - Preservar | com a conclusao dos trabalhos
Processante da Comussao Processante ou seu
arquivamento.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
04.00.03.08 resolugio de cassagao Até Preservar rejeigao, retirada, arquivamento
.00.03. - - sery y p
de mandato, suspensio | encerramento do projeto ou publicagio da
ou outra sangiao Resolugio.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolugio de Até rejeigio, retirada, arquivamento
04.00.03.09 1630 ‘ - Preservar | 110, retirada, arquivament
constituigao de encerramento do projeto ou publicagio da
Comissao Processante Resolugio.
Processo de Projeto de O encerramento da-se apos a
04.00.03.10 resolugao de Até Preservar rejeigao, retirada, arquivamento
) AVEN Si. froms - CSCrvi . . ~
destituigao do encerramento do projeto ou publicagio da
denunciado Resolugio.
3 ST ety (T v TR Sty FRPRUS e P R R
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Processo de Projeto de

O encerramento da-se¢ com a

denunciado

A Até rejeicdo, retirada, arquivamento
04.00.03.11 | resolugio de Preservar 1A rqu
. encerramento do projeto ou publicagio da
julgamento de recurso -
Resolugao.
Processo de
representagio sobre a Até A vigéncia esgota-se com a com
04.00.03.12 rep ntag 7 Preservar 8en £01
inconstitucionalidade encerramento a decisio do Tribunal.
de ler ou ato municipal
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
cassacio de mandato, : resolucao de cassacio de
04.00.03.13 540 Ano vigente Preservar s <
SUSPENsao ou outra mandato, suspensao ou outra
$an¢ao SANGAO.
As copras podem ser chiminadas,
Projeto de resolugio de pois o oniginal deve integrar o
04.00.03.14 | constituigio de Ano vigente Preservar | Processo de Projeto de resolugio
Comissao Processante de constituicao de Comissio
Processante.
Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de
04.00.03.15 | desutuigao do Ano vigente Preservar | resolucio de destituicio do

denunciado.

04.00.03.16

Projeto de resolugio de
julgamento de recurso

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugao de julgamento de
recurso.

04.00.03.17

Recurso

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de projeto de
resolugao de julgamento de
recurso.

04.00.03.18

Registro de dentincia
de ato de improbidade

Vigéncia

Preservar

A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da matéria.
Caso a denuncia seja aceita, o
documento integrara Processo de
apuracao da Conussio
Parlamentar de Inquénito (CPI)
ou Comissio Processante.

04.00.03.19

Registro de denincia
de infragao

Vigéncia

Preservar

A vigéncia esgota-se com o
recebimento ou recusa da
denincia. Se recebida, o
documento integra Processo de
Projeto de resolugio de
destituigao do denunciado.

04.00.03.20

Relatério final da
Comussdo Parlamentar

de Inquérito (CPI)

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de apuragio de
Comussdo Parlamentar de
Inquérito (CPI).

04.00.03.21

Relatorio final da
Comissao Processante

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de apuragao de
Comissio Processante.

04.00.03.22

Representagio contra o
Prefeito

Vigéncia

Preservar

A vigéneia esgota-se com o
recebimento ou recusa da
Representagao pelo Procurador
Geral de Justiga ou com a
abertura de Processo de
apuragio de Comissao
Parlamentar de Inquérito (CPI).

04.00.03.23

Representagio contra o
Vice-prefeito

Vigéncia

S SR

Preservar

A vigénceia esgota-se com o
recebimento ou recusa da
Representacio pelo Procurador
Geral de Justiga ou com a
abertura de Processo de
apurag¢io de Comissio
Parlamentar de Inquérito (CPI).
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Representagio de

A vigtncia esgota-se com a

Sccretario

04.00.03.24 | destituicio de membro Vigéncia Preservar 2 S
S 5 decisao do Presidente.
de Comussio
A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da maténa ou
; com a abertura do Processo de
Requerimento de o p
constituicio de Apuragao. Caso o requerimento
mns . C . . . .
04.00.03.25 Onstitg 5 Vigéncia Preservar | seja aceito, o documento
Comussao Parlamentar : P <
s 5 integrard Processo de apuragio
de Inquénto (CPI) -
decorrente de requerimento de
constituicio de Comissao
Parlamentar de Inquérito.
A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da matéria ou
com a abertura do Processo de
Requerimento de Apuragio. Caso o requenmento
04.00.03.26 constituigio de Vigéncia Preservar seja aceito, o documento
Comissao Processante integrard o Processo de apuragio
decorrente de requerimento de
constitwigao de Comussao
Processante.
Requerimento de g .
- . As copias arquivadas no
04.00.03.27 | convocagio de Ano vigente Preservar pias arq

Gabinete podem ser eliminadas.

04.00.03.28

Requerimento de
informagoes ao
[xecutivo

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas no
Gabinete podem ser chminadas.

Requerimento que
solicita servidor para

04.00.04 Controle
sobre o Vereador

Conselho de Etica ¢
Decoro Parlamentar

04.00.03.29 . Ano vigente Preservar
secretarnar os trabalhos o
de Comussiao
Se houver projeto anterior,
Resolugao de cassagio integra Processo de Projeto de
s s A 2 j
04.00.03.30 | de mandato, suspensdo | Ano vigente Preservar | resolugio de cassagio de
ou outra san¢ao mandato, suspensio ou outra
SaNGao.
Resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.03.31 | consttuigio de Ano vigente Preservar | resolugio de constituigao de
Comussio Processante Comissao Processante.
Resolugio de Integra Processo de Projeto de
e , g ‘ j
04.00.03.32 | destituigdo de cargo do | Ano vigente Preservar | resolugio de destituigio do
denunciado denunciado.
Resciucas de Integra Processo de Projeto de
04.00.03.33 | oSO Ano vigente Preservar | resolugao de julgamento de
julgamento de recurso
recurso.
Ata de reunido do
04.00.04.01 Conselho de Fuca e Ano vigente Preservar
Decoro Parlamentar
Livro de protocolo do \ vigd d @ et
. | st A vigéncia perdura até e
04.00.04.02 | Consclho de Fuca e Vigéncia | Fliminar f IEENCIE. peEciica slecompretat
> BVIG.
Decoro Parlamentar oo
Oficio de convocagio
ara reuniao do .
04.00.04.03 P e Ano vigente Preservar
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Parecer do Consclho

Comissio Permanente

04.00.04.04 | de Etica e Decoro Ano vigente Preservar

Parlamentar

Processo de apuragio

de representagio
04.00.04.05 contra Vereador ao Ano vigente Preservar

Conselho de luca ¢

Decoro Parlamentar

Processo de Projeto de .

N v e O encerramento dd-se com a
weroligiodesibiisto Até rejeigio, retirada, arquivamento
iy N Ate 160, retirada, rame
04.00.04.06 | de Codigo ¢ Conselho Preservar 1€1640, U
T encerramento do projeto ou publicacao de

de Etica e Decoro »

>, resolugio.

Parlamentar

Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de

instituigao de Codigo ¢ ; resolugio de nstituigao de
04.00.04.07 < Lo Ano vigente Preservar i i i

Conselho de Etica ¢ & Codigo e Consclho de Etica ¢

Decoro Parlamentar Decoro Parlamentar.

Registro de Presenga ;s N

i {zrdcm Al d: As informagoes constam na Ata
04.00.04.08 e B Ano vigente Eliminar da Sessio ordinara ou

Sessao ordinara ou S

L extraordindria

extraordindria

Registro de presenga As informagoes constam na Ata
04.00.04.09 | na reunido da Ano vigente Eliminar | da reuniao da Comissao

Permanente.

04.00.04.10

Registro de presenga
na Sessdo ordinaria ou
extraordindria

Ano vigente

Eliminar

As informagdes constam na Ata
da Sessio de ordindria ou
extraordindria.

04.00.04.11

Relatério do Conselho
de Enca ¢ Decoro
Parlamentar

Ano vigente

Preservar

04.00.04.12

Representagdo contra
Vereador ao Conselho
de Etica ¢ Decoro
Parlamentar

Ano vigente

Preservar

04.00.04.13

Resolugio de
nstituigio de Codigo e
Consclho de Ftica ¢
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Prescrvar

Integra Processo de Projeto de
resolugio de instituigio de
Codigo ¢ Consclho de Ltica ¢
Decoro Parlamentar.

04.00.05 Controle da
ordem interna

04.00.05.01

Ato de restrigio de
acesso a Camara ou
Plendrio

Ano vigente
£

Preservar

04.00.05.02

Oficio comunicando
infragao penal a
autoridade competente

Ano vigente

Preservar

04.00.05.03

Oficio que solicita
presenca de
contingente de
COrporagoes Civis ou
mulitares

Ano vigente

Preservar

04.00.06 Fixagao de
subsidios

04.00.06.01

Lei de fixagao de
subsidio do Prefeito,
Vice-prefeito e
Sccretarios

Ano vigente

Preservar

o R

Integra Processo do Projeto de
lei de fixagio de subsidio do
Prefeito, Vice-prefeito ¢

| Sccretarios.
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Processo de Projeto de
lei de fixagao de

Até

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

O encerramento da-se com a
rejeicio, retirada, arquivamento

04.00.06.02 | subsidio do Prefeito, Preservar s o
; . encerramento do projeto ou publicagio de
Vice-prefeito e e
N Py resolucio.
Secretarios
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
04.00.06.03 resolugio de fixagao de Ate Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
B subsidio dos encerramento . do projeto ou publicagio de
Vercadores resolugio.
: ) encerramento da-sc :
T
- - 5le =} a 1V >
04.00.06.04 | resolugdo de fixagao de Preservar je1gag, retirach, A
: encerramento do projeto ou publicagio de
Proj P ¢
verba de gabinete <
resolugio.
Processo de Projeto de Até (){(f(n€crmrlx;cn(;o da-se C'”m Iﬂ[
04.00.06.05 | resolucio de fixagao de e Preservar | o oa o, FCHIAEE; SIqRIAMIED 9
~ | encerramento do projeto ou publicagao de
verba de representagio N
resolugio.
Projeto de ler de Integra Processo do Projeto de
fixagao de subsidi . 1 de fixacio de subsidi
04.00.06.06 ;\u’u.o o = siiy fjo Ano vigente Preservar Iea dt.ﬁ\‘c,lo de \lfb.\ldm do
Prefeito, Vice-prefeito Prefeito, Vice-prefeito ¢
¢ Secretarios Secretarios.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.07 | fixagio de subsidio dos | Ano vigente Preservar | resolugdo de fixagao de subsidio
G 8 ¢ ¢
Verecadores dos Vercadores.
Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.08 | fixacdo de verba de Ano vigente Preservar | resolugio de fixagio verba de
gabinete gabinete.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.09 | fixagao de verba de Ano vigente Preservar | resolugdo de fixagao de verba de

representagao

representagao.

04.00.06.10

Resolugio de fixagio
de subsidio dos
Vereadores

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugio de fixagao de subsidio
dos Vereadores.

04.00.06.11

Resolugio de fixagio
de verba de gabinete

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugio de fixacao verba de
gabincte.

04.00.06.12

Resolugao de fixagao
de verba de
representagao

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugdo de fixagao de verba de
representagao.

04.00.07 Realizagao de
Sessao de Julgamento

04.00.07.01

Ata de Sessio de
Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.02

Edital de convocacao
de Sessio de
Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.03

Nota taquigrafica de
Sessdo de Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.04

Oficio de convocagao
de Vercador para
Sessao de Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.05

Pauta da ordem do dia
de Sessao de
Julgamento

Ano vigente

Fliminar

| ’ .
A pauta ¢ transcrita na Ata de

Sessao de Julgamento.
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A vigéncia esgota-se com

04.00.07.06 Vigtncia - Iiliminar realizagio da Sessao de
Julgamento
A Julgamento.
04.00.07.07 l}cm?tr() ekovinl da Ano vigente - Preservar
Sessdo de Julgamento £
; P O documento cumpre sua N
Regiseea de mscngao fung¢io durante a Sessdo. As
04.00.07.08 | para uso da palavrana | Ano vigente - Eliminar 5 ’ e

tribuna

informagdes constam na Ata da
Sessdo de Julgamento.

04.00.07.09

Requerimento de
convocagio de Sessao
de Julgamento

Ano vigente

Preservar

05. FUNCAO: ASSES

SORAMENTO AO PODER EXECUTIVO
00. Ndo ha (SUBFUNGAO)

05.00.01 Sugestao de
medidas de interesse

publico

05.00.01.01

Indicagiao

Ano vigente

Preservar

05.00.01.02

Oficio com resposta a0
Oficio do Gabinete
com matéria de
indicagao

Ano vigente

Fliminar

T'rata-se de documento do
gabincete, nio controlado por
departamento da Camara.

05.00.01.03

Oficio de
encaminhamento de
Indicagoes ao Poder
Executivo

Ano vigente

Preservar

05.00.01.04

Oficio do Gabinete do
Vereador para
Prefeitura, Secretaria
ou outro Orgdo com
matéria de indicagio

Ano vigente

Fliminar

Trata-se de documento do
gabinete, encaminhado para
Prefeitura, Secretaria ou outro
6rgio, nio controlado por
departamento da Camara.

05.00.01.05

Oficio recebido com
resposta a Indicagao

Ano vigente

05.00.01.06

Requerimentos com
matéria de Indicagao

Ano vigente

Preservar

Preservar

05.00.02 Elaboragao
de estudos ¢
apreciagao de
assuntos de relevancia
para 0 municipio

Ato de composigio da

Integra Processo do Projeto de
resolugio de constituigio de

05.00.02.01 Comissio de Assuntos | Ano vigente - Preservar e
? Comussao de Assuntos
Relevantes
Relevantes.
Processo de estudos ¢
apreciagao da .
05.00.02.02 preciag Ano vigente - Preservar
Comissio de Assuntos
Relevantes
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolucao de At rejeigio, retirada, arquivamento
05.00.02.03 | consttuigao de ) - Preservar | do projeto, conclusio dos
~ 9 - ocon ¢ncerramento P g .
Comissio de Assuntos | trabalhos (relatorios) ou extingao
Relevantes | da Comussio.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
constituigao de y resolugdo de constituigao de
05.00.02.04 e Ano vigente - Preservar » & ¥
Comussao de Assuntos Comussao de Assuntos
Relevantes Relevantes.
Relatorio final da Integra Processo de estudos ¢
05.00.02.05 | Comissio de Assuntos | Ano vigente - Preservar | apreciagio da Comissao de

Relevantes

Assuntos Relevantes.
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constitui¢ao de

Litoral Norte — Sdo Paulo

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Integra Processo do Projeto de
resolugio de constituigao de

15.00.02. onsii Ano vige Preserv: T s
Reliib1.06 Comissio de Assuntos i ygente TESEIVAT | Comissio de Assuntos
Relevantes Relevantes.
06. FUNGCAO: INTEGRATIVA
00. Nio ha (SUBFUNCAO)
Ato de nomeagao de
06.00.01 membros para Uma copia deve integrar
Representagdo em 06.00.01.01 composigio da Ano vigente Preservar | Processo de constituigao de
atos externos Comissao de Comussdo de Representagio.
P ¢
Representagio
Processo de O encerramento dd-se com a
c<)n<ti‘t;1i i de Até rejeigao, retirada, arquivamento
06.00.01.02 C()r;ﬁeﬁii s ‘nccxjrqmcnto Preservar | do projeto, conclusio dos
- N ’ trabalhos (relatdrios) ou extingio
Representagiao 5 -
da Comussao.
Projeto de resolugao
06.00.01.03 | Para constituigao de K omizente Presaiiis Integra Processo de constitwigio
T Comussao de ’ 8 T de Comussao de Representagio
Representagao
Relatorio das Integra o Processo de
¢ 8
06.00.01.04 atividades A — Preservar constituigao de Comussio de
desenvolvidas durante & e Representagao. Copia integra
a representagao Processo de Adiantamento.
Requerimento para As copias podem ser climinadas,
06.00.01.05 constitui¢io de fisis wasote Preservar pots o original deve integrar o

Comussao de
Representagao

Resolugao para
constituigao de

Processo de constituigao de
o de Representagio.

Integra Processo de constituigio

06.00.01.06 ol A ngente Preserve L= . %
’ > | Comissio de Ano vigente Presesas de Comussio de Representagio
Representagao
06.00.02 Concessio l)ccrct({]cgisla'ti\'o de ' Integra l’rolccsso de Projeto df
; p 06.00.02.01 | concessao de titulos Ano vigente Preservar | decreto legislativo de concessio
de titulos honorificos 2 < i - )
honorificos de titulos honorificos.
Processo de Projeto de ) ;
deercte lesitkitig d At O encerramento da-se com a
Pl *LO 1eg1sia v C Ate Xk .
06.00.02.02 cereto fegisiaty N Preservar | rejeigio, retirada, arquivamento
concessio de titulos encerramento . T
. do projeto ou publicagio.
honorificos
Proje > decre .
Icr::'lh;g\i:dct L Integra Processo de Projeto de
06.00.02.03 gty > Ano vigente Preservar | decreto legislativo de concessio
concessao de titulos ; ;
" de titulos honorificos.
honorificos
06.00.03 Realizagao de L .
o0 Beataag €1 06.00.03.01 Ata de Sessao solene Ano vigente Preservar
Sessao Solene
Nota taquigrafica de .
06.00.03.02 oty guignifica e Ano vigente Preservar

Sessao Solene

06.00.03.03

Oficio de convocagao
de Sessao solene

Ano vigente

06.00.03.04

Programa de Sessao
Solene

Vigéncia

Prescervar

Eliminar

!

A vigéneia esgota-se com
realizacio da Sess?

06.00.03.05

Registro audiovisual da
Sessao Solene

Ano vigente

Preservar
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Requerimento de

06.00.03.06 | convocagio de Sessio Ano vigente Preservar
Solene
- ; A copia arquivad Gabinete
06.00.04 Manifestagao Declaragio de Persona ; £ corpn arquivaca no Liabimnete
o i i % 06.00.04.01 . Ano vigente Preservar | do Vereador pode ser eliminada
simbolica do plendrio Non Grata w
a seu critéro.
A copia arquivada no Gabinete
06.00.04.02 | Mogao Ano vigente Preservar | do Vereador pode ser eliminada
| a seu entério.
| S —
Representagio de outra 2 .
Bdidide solicitando 4 A copra arquivada no Gabinete
06.00.04.03 T ‘ Ano vigente [Eliminar do Vereador pode ser eliminada
manifestagio da © s
N a scu critério.
Camara
06.00.05 Audiéncia A o iéncis .
e tudiccla 06.00.05.01 2 (.jL it Ano vigente Preservar
publica publica
dficio de solicitagao de ;
06000502 | Ofidiodesolicitaciade | . ioenee Preservar
audiéncia publica
Relatorio d iéncia . ik
06.00.05.03 s arona e BoGmchs Ano vigente Preservar Integra Ata de audiéncia publica.
publica =
Processo de Projeto de
06.00.06 Registro de rcsolugg() d~u 5 O encerramento da-se com a
. . denominagio de Até 5 . . .
manifestacoes 06.00.06.01 S Preservar rejeigao, retirada, arquivamento
L ; 4 Plendrio, salas ou encerramento i 2
memoriais ¢ civicas " ou publicagio da Resolugio.
dependéncias da
Camara
Processo de Projeto de - ,
- A O encerramento da-se com a
. resolugio de Até o . .
06.00.06.02 ; = . Preservar rejeigio, retirada, arquivamento
implantagio de galeras | encerramento S . R
n > ou publicagao da Resolugao.
na Cimara Municipal
Droie ' res. 3 .
! rojeto de SLSO]UWO e Integra Processo de Projeto de
desommagao de resolucio de denominagio de
06.00.06.03 Plenario, salas ou Ano vigente Preservar o §a0 e
3k plenirio, salas ou dependéncias
dependéncias da <i
X da Camara.
Camara
Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de
06.00.06.04 | implantagio de galerias | Ano vigente Preservar | resolucio de implantagao de
na Camara Municipal galerias na Camara Municipal.
Ruso]u?no (,jc Integra Processo de Projeto de
denneninagiode resolucio de denominagio de
06.00.06.05 | Plenario, salas ou Ano vigente Preservar SOuGE aga¢
I S plendrio, salas ou dependéncias
dependéncias da =
¥ da Camara.
Camara
Resolugio de Integra o Processo de Projeto de
06.00.06.06 | implantagio de galerias | Ano vigente Preservar | resolugio de implantagio de
na Camara Municipal galerias na Camara Municipal.
Ato do Presidente |
06.00.07 Regstro de indicando
agoes de articulagiao 06.00.07.01 representantes na agio | Ano vigente Preservar

parlamentar

de articulagao
parlamentar
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Dossié de agio de

Até

O encerramento da-se com o

06.00.07.02 seticilics TG (S — Preservar | término da legislatura ou com o
articulagdo parlamentar | encerramento "
a0 P término dos trabalhos.

Processo de Projeto de

resolugdo para .

. tor‘fﬂ 35 d ALé O encerramento da-s¢ com a

utorizagio de Até o ; 4
06.00.07.03 nzag - N Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
1€16 , 4rq
participagio em agiao encerramento % "

N — ou publicagio da Resolugio.

parlamentar

Projeto de resolugao ;

par”lt P ((.;lc Integra Processo de Projeto de

g . resolugdo para autorizagio de
06.00.07.04 | participagdo em a¢io Ano vigente Preservar H5A0 P orzag

S attisilicio ’ participagao em agio de

p'lr‘hmcnt:fr articulagio parlamentar.

Resolugao para .

autori'/?l(;i(?dc Integra Processo de Projeto de

e T . . resolugio para autorizagio de
06.00.07.05 | participagdo em agio Ano vigente Preservar GO P Sl

de articulacio participagdo em agio de

pur‘l'\mcn‘tf; articulagao parlamentar.

06.00.08 Instituigao ¢ o .
MY 1tjvifhdc< Decreto legislativo que Integra Processo de Projeto de
dfll’ro vran;n‘ T 106.00.08.01 | institui Programa Ano vigente Preservar | decreto legislativo que institu
]nthr"ﬁi\'o ’ Integrativo Programa Integrativo.
06.00.08.02 Dossi¢ QO Programa Vighidh Preservar A \'1g&ncin esgota-s¢ com o
Integrativo ‘ término dos trabalhos.
8!

Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
06.00.08.03 decreto legislativo que Até Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
0. . UL . . » res @ ’ N

institur Programa encerramento ou publicagio do Decreto

Integrativo Legislatvo.

Processo de Projeto de .

cesolicin GUe R VA Até O encerramento da-se com a
06.00.08.04 . ~rula§x:n n?() dop encerramenia Preservar rejeicio, retirada, arquivamento

cgulame ‘ncerramento - ;
l’rI:)gr i —— ou publicagao da Resolugio.
armad cgrativ

Processo de Projeto de At O encerramento dd-se com a

~ o At o . .
06.00.08.05 resolucido que institui Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
5409 encerramento s 4

Programa Integrativo ou publicagio da Resolugio.

Projeto de decreto Integra Processo de Projeto de
06.00.08.06 | legislativo que nstitur Ano vigente Preservar | decreto legislativo que mstitui

Programa Integrativo

Programa Integrativo.

06.00.08.07

Projeto de resolugiao
que aprova
regulamento do
Programa Integrativo

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolucio que aprova
regulamento do Programa
Integrativo.

Projeto de resolugao

Programa Integrativo

06.00.08.08 | que mnstitui Programa Ano vigente
Integrativo
S i
Resolugio que aprova
06.00.08.09 | regulamento do Ano vigente

06.00.08.10

Resolugio que institus
Programa Integrativo

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugio que institui Programa
Integrativo.

Preservar

Preservar

Int

Integra Processo de Projeto de
resolugao que aprova
regulamento do Programa

de Projeto de
resolugio que institur Programa

Integra Process

Integrativo.

07. FUNCAO: REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS



00. Nio hi (SUBFUNGAO)
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07.00.01
Reestruturagao
administrativa

Processo de Projeto de
resolucio de

O encerramento da-se com a

= Até rejeicao, retirada, arquivamento
07.00.01.01 | reestruturagio - Preservar 161680 3 S
L g encerramento do projeto ou publicacio da
administrativa da -
= i Resolucao.
Camara |
}
Projeto de resolugao de .
rcu’t uracio 5 Integra Processo de Projeto de
sestrutura . - X
07.00.01.02 TURiras Ano vigente - Preservar | resolugao de estruturagio
administrativa da € .13 . .
” admnistrativa da Camara.
Camara
Resolugio de .
rccs‘tm(t;um o Integra Processo de Projeto de
07.00.01.03 S Ano vigente - Preservar | resolugio de estruturagio
administrativa da o . -
5 administrativa da Camara.
Camara

Processo de Projeto de

O encerramento da-se com a

07.00.02 p o : ’
s resolugdo para Até rejeigao, retirada, arquivamento
Autornizagio de 07.00.02.01 1580 p - Preservar 161530, rquivame
. ; autorizagio de acordo | encerramento do projeto ou publicagio da
acordos bilaterais . <
bilateral Resolugio.
Projeto de Resolugao Integra Processo de Projeto de
07.00.02.02 | para autorizagio de Ano vigente - Preservar | resolugio para autorizagio de
acordo bilateral acordo bilateral.
Resolugao para Integra Processo de Projeto de
07.00.02.03 | autorizagio de acordo | Ano vigente - Preservar | resolugdo para autorizacio de
bilateral acordo bilateral.
07.00.03 i
Oficializagao de
normas Ato de regulamentagio ;
s 07.00.03.01 de regy 491 Ano vigente - Preservar
procedimentos, administrativa
servigos ¢ Comissoes
nternas
y O encerramento da-se com a
Procesio df Prajeto de Até rejeigio, retirada, arquivamento
‘ % ALC *1C1¢a0, reurada, d ¥ C
07.00.03.02 | resolugio de cragio de - Preservar IS8 T
e encerramento do projeto ou publicagio da
Comussao Interna -
Resolugao.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolucio de Até rejeicio, retirada, arquivamento
07.00.03.03 HQLE - Preservar | oo rquit
regulamentagio encerramento do projeto ou publicagao da
administrativa Resolugao.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
07.00.03.04 | cria¢ao de Comissao Ano vigente - Preservar | resolugio de criagio de
Interna Comussao Interna.
- - O encerramento da-se com a
Projeto de resolugio de At reicicio. refirada. arquivament
N - Ale ¢je1cao, retarada, arquivd ‘nto
07.00.03.05 | regulamentagio 2 Preservar 161589 > Arquit
o . encerramento do projeto ou publicacio da
administrativa -
Resolugdo.
Resolucio: deicsiacia Integra Processo de Projeto de
°S! > acao . - .~
07.00.03.06 520 ¢ s Ano vigente - Preservar | resolugio de eriagio de
de Comissio Interna
| Comissdo Interna.
1
A | O encerramento di-se com a
Resolugio de At | roieica tirad . '
y R Até | rejergdo, retirada, arquivamento
07.00.03.07 | regulamentacao - Preservar | 1054 fqut
S . encerramento | do projeto ou publicagao da
admunistrativa

| Resolugio.
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RESOLUQAO N°
ANEXO Il
Camara Municipal de S3o Sebastido
Comissdo de Avaliacdao de Documentos e Acesso

Relacdo de Eliminacdo de documentos N2 / Ano

Funcao:

Subfungdo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n2 de caixas ou metros lineares):

Observacdes complementares:

Funcdo:

Subfuncao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n2 de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Total de caixas:

Total de metros lineares:

Local e data. Nome do (a) Coordenador da Comissao de Avaliagdo de Documentos de Arquivo.
Assinatura:



CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
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RESOLUCAO N°
ANEXO IV
Camara Municipal de Sdo Sebastido
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso

Edital e Ciéncia de Eliminagdo de Documentos N2 / Ano

O (A) Coordenador (a) da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, instituida pelo Ato
da Presidéncia 04/18, publicado no Didrio Oficial do Municipio, de / / , em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da

Camara Municipal de Sdo Sebastido, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia
subseqiiente a data de publicagdo deste Edital, a CAmara Municipal de S3o Sebastido de S3o
Sebastido eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as
suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do
processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de
legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacio de Documentos e Acesso.

Fungdo:

Subfuncdo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n? de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Funcdo:

Subfungéo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n2 de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Total de caixas:

Total de metros lineares:
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RESOLUCAO N°
ANEXO V
Camara Municipal de Sdo Sebastido
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso

Termo de Eliminagdo de Documentos N2 __ / ANO

Aos dias do més de , a Camara Municipal de Sdo Sebastido, em conformidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades- Fim da
Camara Municipal, procedeu a eliminagdo dos documentos abaixo relacionados:

Fungdo:

Subfungao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n? de caixas ou metros lineares):

Observacdes complementares:

Fungdo:

Subfungdo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n2 de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Nome e Assinatura do (a) representante da Comissdo de Avaliagdo de Documentos de e acesso que
presenciou a eliminagéo dos documentos:



Camara Municipal de Sao Sebastiao

Litoral Norte — Sao Paulo

PROCURADORIA JURIDICA

ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUGAO N° 09/2018

MATERIA: “Disp6e sobre os documentos de arquivo e sua gestao, o Plano de
Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades—fim
da Camara Municipal de Séo Sebastiao, define normas para avaliagao, guarda
e eliminagdo de documentos de arquivo”.

BASE LEGAL: Artigo 8°, paragrafo unico; Art. 23, “V”; Art. 36, V; Art. 51,“aeb”
e paragrafo unico; Art. 52 da LOM. Art. 126, “Ill"; Art. 130, “IV”; Art. 143,
paragrafo unico, “VI" e paragrafos do R.I.
NOTA TECNICA: A iniciativa no que tange a legitimidade para a propositura do
presente Projeto de Resolugédo se encontra formalmente legal e constitucional
uma vez que a Mesa Diretora propde sobre os documentos de arquivo e sua
gestao, o Plano de Classificagéo e a Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades—fim da Camara Municipal de Sdo Sebastido, define normas para
avaliacdo, guarda e eliminagdo de documentos de arquivo .
Artigo 143 — Projeto de Resolugdo é a propositura destinada a regular
assuntos de economia interna da Camara, de natureza politico-
administrativa e versara sobre sua Secretaria, a Mesa e os Vereadores.
Paragrafo Unico — Constituem matérias de Projetos de Resolugao, dentre
outras, as que tratam, exemplificativamente, de:
VIl - todos os demais atos que independam da sangao do Prefeito;
Em suma, a Camara podera apreciar essa propositura uma vez que nao
padece de vicio de inconstitucionalidade. Apos o parecer da Comissao de
Constituicaéo de Justica, Legislacdo e Redagao.

E 0 nosso parecer-opinative; s.m.j.i
bro de 2018.

Junior

Sao0 Sebastiao, 1Qldes\\et |

\ LL (0.
Nicanor Anselmo d Re [
OAB/SP n° 182.271
Matricula n® 665

Praca Prof.Antonio Argino, 84 - Centro — Sdo Sebastido - CEP.11600-000-Tel.(12) 3891-0000
www.camarasaosebastiao.com.br




Litoral Norte — S&o Paulo

COMISSAO DE JUSTIGA, LEGISLAGAO E REDACAO

Parecer ao Projeto de Resolugio n°. 09/18.

Da autoria da Mesa Diretora, que pretende autorizacdo legislativa
para apreciar e deliberar sobre o projeto em tela, que “Dispde sobre os documentos de
arquivo e sua gestdo, o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim da Camara Municipal de So Sebastido, define normas
para a avaliagdo, guarda e eliminagdo de documentos de arquivo”.

A matéria esta de acordo com a legislagdo vigente, ndo contendo
vicios de ilegalidades ou inconstitucionalidades, podendo prosseguir e ser votado pelo
Plenario desta Edilidade.

E o parecer.

Sala das comissoes, ; etembro de 2018.

e SN G

MEMBRO

DR DEVOTIS.

SHLAYEREADOR 2UQ MILITAD DO3 3ANTOY

= /fo‘.:x=u.,

Praca Professor Antdnio Argino, 84 Centro S3o Sebastido/SP CEP: 11608-554 Tel. (12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio  www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br
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