RESOLUCAO N°

ANEXO Ii

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — S&o Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES- FIM DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

ATIVIDADE CODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE CENTRAL

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

01. FUNCAO: INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACA

COLEGIADOS

00. Nio hd (SUBFUNCAO)

\O E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS

01.00.01 Instalagiao do

p——— 01.00.01.01

Ata da diplomagio dos
candidatos cleitos

Ano vigente =

Preservar

Trata-se de copia. A Diplomagio
dos cleitos ¢ atribuigao da Justiga
Elettoral.

01.00.01.02

Ata de Sessao solene
de posse

Ano vigente -

Preservar

01.00.01.03

Ato de declaragao de
vacincia de cargo do
Prefeito

Ano vigente -

Preservar

01.00.01.04

Ato de declaragao de
vacincia de cargo do
Vercador

Ano vigente -

Preservar

01.00.01.05

Ato de declaragao de
vacincia de cargo do
Vice-prefeito

Ano vigente B

Preservar

01.00.01.06

Cerudio de votagao de
candidato

01.00.01.07

Declaragao de Imposto
de Renda

Vigéncia -

Vigéncia -

Eliminar

Eliminar

01.00.01.08

Declaragio de recusa
de posse de Prefeito
cleito

Ano vigente -

Preservar

| Pablica de Bens.

A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do ttular. Trata-se
copia. A emissio da Cerndao ¢
feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossi¢ de atular de
mandato.

A vigéneia esgota-se com a
transcricio do documento no
Livro de registro de Declaragao

01.00.01.09

Declaragio de recusa
de posse de Vereador
cletto

Ano vigente -

Preservar

01.00.01.10

Declaracao de recusa
de posse de Vice-
prefeito eleito

Ano vigente =

Preservar

01.00.01.11

i Declaragao Publica de
i Bens

Vigéncia -

Preservar

A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do titular.
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A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do titular. Trata-se¢
de copia. A emissao do Diploma

Sessdo Solene de Posse

01.00.01.12 Diploma de Prefeito Vigéncia Fliminar 5 F o s
¢ feita pela Justiga Eleitoral.
Integra Dossi¢ de titular de
mandato.
A vigéneia esgota-se com o fim
do mandato do utular. Trata-s¢
; . ok - s copia. A emissa Diploma
01.00.01.13 Diploma de Suplente Vigéncia Eliminar ‘fk copi Lm'.“m, d(.)_ fploma
¢ feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossi¢ de utular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do ttular. Trata-se
01.00.01.14 | Diploma de Vereador Vigéncia Filiminar ’",‘C copra. A cmxvssaovdr.; Diplama
¢ feito pela Justiga Eleitoral.
Integra Dossi¢ de titular de
mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
do mandato do utular. Trata-se
i > Vice- . A R > copia. A emissi Jiplom:
OLoBOL1§ | iploms de Vice Vigéncia Elimimr | 06 copia--A emisso da Diploma
prefeito ¢ feito pela Justica Elertoral.
Integra Dossi¢ de titular de
mandato.
A vigéncia esgota-sc com o fim
01.00.01.16 D()f:ummto dc o o Vigéncia Eliminar | do mandato do ttular. Integra
desincompatibilizagio S o " <
Dossié de titular de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim
Dossié de titular de do mandato. Trata-se de reuniao
01.00.01.17 = ’ Vigéncia FEliminar de copias de documentos ¢
mandato s _ )
informagoes relacionadas ao
titular de mandato.
Livro de compromisso
01.00.01.18 de posse dol .rcfuto, Vighivela Preservar \ vigéneia perdura até completar
do Vice-prefeito ¢ de £ 0 livro.
Vereadores
Liviia de. cegistio:de A vigéncia perdura até completar
01.00.01.19 | Declaracio Publica de Vigéncia Preservar | *'8Cnci perdura el
> o livro.
Bens
01.00.01.20 Momitguigmafica do Ano vigente Preservar

01.00.01.21

Oficio de convocagiao
de suplente de
Verceador

Ano vigente

Preservar

Oficio de solicitagio de

A vigéncia esgota-sc com o fim
do mandato do titular. Trata-se

Sessdo de Posse

o o a ——
01.0001.22 certidio de votagao Vigénicia Sl copia. Integra Dossié de titular
de mandato.
Programa de Sessio O funcionamento da Sessiao
01.00.01.23 roprams S 1 Eliminar Solene ¢ descrito no Regimento
Solene de Posse ©
Interno.
01.00.01.24 Regiso.atidiavisual da Ano vigente Preservar

01.00.01.25

Solicitagio de
justificativa de
adiamento de posse

Ano vigente

Preservar

A copia arquivada no Gabinete
pode ser eliminada a critério do
Vereador.




01.00.02 Registro da
perda do mandato ¢
Licenciamento do
Prefeito ou Vice-
prefeito
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de Prefeito

01.00.02.01 | Atestado de obito Ano vigente Eliminar | Trata-se de copia.
Ato de declaragao de
01.00.02.02 | extingio de mandato Ano vigente Preservar

01.00.02.03

Decreto legislativo de
concessao de licenga ao
Prefeito ou Vice-
prefeito

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
decreto legislatvo de concessio
de licenga de Prefeito ou Vice-
prefeito.

01.00.02.04

Oficio de
encaminhamento de
atestado de 6bito

Ano vigente

Preservar

Oficio de rentuncia do

temporario do Prefeito
ou Vice-prefeito

01.00.02.05 Prefeito Ano vigente Preservar
Oficio de solicitagio de
01.00.02.06 alastumento Ano vigente Preservar | -

01.00.02.07

Oficio de solicitagio de
autorizagao para
ausentar-se do pais

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
decreto legislativo de concessio
de licenga ao Prefeito ou Vice-
prefeito.

01.00.02.08

Oficio de solicitagao de
licenga do Prefeito ou
Vice-prefeito

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
decreto legislativo de concessio
de licenga ao Prefeito ou Viee-
prefeito.

Processo de Projeto de
decreto legislauvo de

O encerramento dd-se apos a

01.00.03 Registro da
perda do mandato,
supléncia e licenca do
Vereador

de licenga ao Vercador

5 : Até rejeicio, retirada, arquivamento
01.00.02.09 | concessio de licenga a0 Preservar 161690, e
. . encerramento do projeto ou publicagio do
Prefeito ou Vice- ) o §
: Decreto Legislauvo.
prefeito 8
Projeto de decreto .
1SS Integra Processo de Projeto de
legislativo de 8 s I N
T -5 . . 5 decreto legislativo de concessao
01.00.02.10 | concessao de licenga ao | Ano vigente Preservar : g o
" - ¢ hce a 20 Prereito ou 1CC~
Prefeito ou Vice- ) d lAc. figa 70 Rreten L
= preferto.
prefeito
Decorre de situagio juridica
Ga0 |
reexistente a deliberacio da
P ¢
fits de decliacio de Camara, como falecimento,
L *at . rentncia, perda ou suspensio de
01.00.03.01 | extingao do mandato Ano vigente Preservar o s per pensi
de Vereador direitos politicos, condenagio
’ or crime funcional ou eleitoral
P . » ’
com transito julgado ¢ nos casos
revistos no Regimento Interno.
P 8
Ato do Presidente de
01.00.03.02 | concessao de licenca ao | Ano vigente Preservar
Vereador
Oficio de renancia do ;
01.00.03.03 Ano vigente Preservar
Vercador
Protessods Prcieto de O encerramento da-se apos a
o N Até rejeicio, retirada, arquivamento
01.00.03.04 | resoluciao de concessio Preservar frigh, oelicadd, LU
encerramento do projeto ou publicagao da

Resolugio.
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Projeto de resolugao de

O encerramento di-se apos a
rejeigao, retirada, arquivamento
do projeto ou publicagio da

01.00.03.05 | concessio de licenga ao -nccrlr\-xtr‘; e Preservar | Resolugio. Integra o Processo de
Vercador < SR Projeto de resolucio de
concessao de licenca ao
Vereador.
A copia arquivada no Gabinete
| 11 2! 2 . ‘l‘ ii a a G 1 d‘
01.00.03.06 RLqUanan de Ano vigente Preservar p()(_k SEk S ARa VRIS
licenga de Vereador legislatura, pois os originais sao
preservados.
Resolugio de Integra Processo de Projeto de
01.00.03.07 | concessao de hcenga ao | Ano vigente Preservar | resolugao de concessao de
Vercador licenga ao Vereador.
11.00.04 Eleica o e
E(I)rg)::l riljlfm‘ Ata de Sessio Lispecial
POSE: 01.00.04.01 | de cleigao da Mesa Ano vigente Preservar
alteragao da Mesa - i
Dirctora ’
Ato de extingao de
OLELDADE | TANGRCADEAERES | oo e Preservar

membro da Mesa
Diretora

01.00.04.03

Ato de constituigao da
Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar

Ato de declaragio de

Diretora

01.00.04.04 | cargo vago na Mesa Ano vigente Preservar

Dircetora

Cédula nominada para Apos a apuragio ¢ proclamacao,
01.00.04.05 | eleigao da Mesa 2 Eliminar o resultado consta na Ata de

Sessdo de Eleigio.

01.00.04.06

Livro de termos de
posse da Mesa
Diretora

Vigéncia

Preservar

A vigtnen perdura até completar
o livro.

01.00.04.07

Nota taquigrafica de
Sessio Especial

Ano vigente

Preservar

Oficio de renincia a0

01.00.05 Indicagao ¢
substitui¢io de
liderangas partidarias ¢
de Governo

de Governo

01.00.04.08 : Ano vigent Preservs
cargo da Mesa Diretora RO Vigente reveryar
Programa da Sessa s 1onamento da Sessao ¢
01.00.04.09 l.rogr?ml da Sessao | Blirniag O fupcunmmu?m da Sessiao ¢
Lispecial descrito no Regimento Interno.
Relagio de candidatos Os candidatos que concorrem a
01.00.04.10 | a Mesa Dirctora ¢ Ano vigente Eliminar | Mesa Dirctora constam na Ata
respectivos cargos da Sessao de Eleigio.
Requerimento de A copia arquivada no Gabinete
01.00.04.11 | candidatura a Mesa Ano vigente Preservar | do Vereador pode ser eliminada
Diretora a seu critério.
Ato de composigio de A vigéncia esgota-se com novo
01.00.05.01 | liderangas partidarias ¢ Vigéncia Preservar | )\ BENCIR E3E0M

Ato.

01.00.05.02

Oficio comunicando
alteragao de lideres ¢
vice-lideres de bancada

Ano vigente
£

Preservar

01.00.05.03

Oficio de alteragio de
lider de Governo a
Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar
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Oficio de indicagio de

01.00.05.04 | lider de Governo a Ano vigente Preservar
Mesa Dirctora
Oficio de indicagio de
01.00.05.05 | lideres de bancadas a Ano vigente Preservar
Mesa Diretora
.00.06 C $16a
01.00 ()()\( OMPOSIGAO B dedledlaraciioide
¢ alteragio das .
. B 01.00.06.01 | cargo vago na Ano vigente Preservar
Comussoes § o 35
P X Comissao Permanente
crmanentes

01.00.06.02

Ato de declaragio de
destituigio de Membro
de Comissao
Permanente

Ano vigente

Preservar

Ato de nomeagio de
membros das

A vigéncia esgota-se com novo

Comussao Permanente

01.00.06.03 8 Vigéncia Preservar i

Comissoes Ato.

Permanentes

Cédula de votagio para Apos a apuragio ¢ proclamagao,
01.00.06.04 | eleigaio de membro da 2 Elimmnar | o resultado consta na Ata de

Sessao.

01.00.06.05

Indicacao da Bancada
de membro para
Comissiao Permanente

Ano vigente

Preservar

01.00.06.06

Oficio de solicitagio de
substituigio de
membro da Comussiao
Permanente

Ano vigente

Preservar

A copia arquivada no Gabinete
do Vereador pode ser eliminada
a seu critério.

01.00.06.07

Requerimento de
licenga de membro da
Comissio Permanente

Ano vigente

Preservar

A copia arquivada no Gabinete
do Vereador pode ser climinada
a seu critério.

01.00.06.08

Requerimento de
renuncia de membro
da Comissio
Permanente

Ano vigente

Preservar

01.00.07 Composi¢io
¢ alteragao do
Consclho de Etica ¢
Decoro Parlamentar

01.00.07.01

Ato de composigio do
Conselho de Etica ¢
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Preservar

01.00.07.02

Cédula de votagio para
cleigao de membro do
Conselho de [itica ¢
Decoro Parlamentar

[§%]

Fliminar

Apos a apuracio ¢ proclamagio,
o resultado consta na Ata de
Sessiao.

01.00.07.03

Oficio da hideranga
partidaria com
indicagio de membro
para o Consclho

Ano vigente

Preservar

01.00.07.04

Quadro de
representatividade
partidaria

Ano vigente

Preservar




01.00.08 Realizagao
das sessoces
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01.00.08.01

Ata de Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.02

Ato de designagao de
outro local para
realizacio de Sessio

Ano vigente

Preservar

01.00.08.03

Iidital de convocagio
de Sessio

Ano vigente

Preservar

01.00.08.04

Nota taquigrafica da
Sessdao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.05

Oficio de autorizagio ¢
designagio de local
para realizagio de
Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.06

Oficio de convocagao
de Vereador para
Sessao

Ano vigente

Preservar

01.00.08.07

Oficio de solicitagao ao
Juiz de Direito para
verificacao de
ocorréncia para
realizagao da Sessio
em outro local

Ano vigente

Preservar

01.00.08.08

Oficio solicitando
convocagio de Sessdo

Ano vigente

Preservar

01.00.08.09

Pauta da ordem do dia

Ano vigente

[iliminar

A pauta ¢ transcrita na Ata da
Sessio.

01.00.08.10

Programa de Sessao

Ano vigente

[liminar

O funcionamento da Sessao ¢
descrito no Regimento Interno.

Registro audiovisual da

retificagao de ata de
Sessao

01.00.08.11 P Ano vigente Preservar
i Sessao ¢
. ¥ O documento cumpre sua
Regisbra de losatigio fun¢io durante a Sessao. As
01.00.08.12 | de cidaddo para uso da | Ano vigente Eliminar | o0 GUIIRTe @ Sessao. 7
b € informagoes constam na Ata da
i Sessio. -
. . O documento cumpre sua
Registro de mscrigao o o
T 3 s fungao durante a Sessdo. As
01.00.08.13 nas explicagoes Ano vigente Lhminar - N
B . informagoes constam na Ata da
pessoms Sessao.
Requerimento de
01.00.08.14 | 'Mpugnacao ou Ano vigente Preservar

01.00.09 Regstros ¢
acompanha-mento
dos trabalhos da Mesa
Dirctora

01.00.09.01

Ata de reuniio da Mesa
Diretora

Ano vigente

Preservar

01.00.09.02

Ato da Mesa Diretora

Ano vigente

Preservar

01.00.09.03

Oficio de convocagio
da Mesa Dircetora

Ano vigente

Preservar

Reunido da Mesa Diretora com
fins de assinar Atos ou Projetos.

01.00.10 Registros ¢
acompanha-mento
dos trabalhos das
Comussoces
Permanentes

01.00.10.01

Ata de reuniao da
Comissio Permanente

Ano vigente

Preservar




01.00.10.02

Litoral Norte — Sdo Paulo

Livro de protocolo da
Comissao Permanente

Vigéncia

Eliminar

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

A vigéncia perdura até completar
o livro.

01.00.10.03

Oficio convidando
para prestar
esclarecimentos sobre
projeto

Ano vigente

Preservar

01.00.10.04

Parecer com voto em
separado de membro
de Comissio
Permanente

Ano vigente

Preservar

O documento original ¢
encaminhado ao processamento
legislativo para integrar o
Processo do Projeto
encaminhado as Comussoces para
exarar parcceres. As copias
podem ser eliminadas.

01.00.10.05

Parecer da Comissao
Permanente

Ano vigente

Preservar

O documento original é
encaminhado a0 processamento
legislativo para integrar o
Processo do Projeto
encaminhado as Comissoes para
exarar parcceres. As copias
podem ser climinadas.

Requerimento de

Integra Processo do Projeto

01.00.10.06 . Ano vigente Preservar encaminhado as Comissoes para
assessoramento técnico 8 P
) exarar parcceres.
2. FUNGCAO: CONSTITUINTE
00. Nio ha (SUBFUNGAO)
02.00.01 Instalagao ¢
regulamenta-gio do Ato de constituiao das
funcionamento do 02.00.01.01 Comussoes Ano vigente Preservar
Poder Constituinte Constituintes
Municipal
Processo de Projeto de -
sspliicks de O encerramento da-se com a
S Até ublicagio da Resolugio,
02.00.01.02 | constituigao das - Preservar | DUDCAS . s
Comissies encerramento retirada, arquivamento ou
(‘()nct‘"ru'r\ltu rejeicio do Projeto.
- sttur S
Peocsssnde Brdigtads O encerramento da-se¢ com a
rocesso de cto de ; ; =
S ; < Até ublicacio da Resolugio,
02.00.01.03 | resolugao de instalagio Preservar | PUDICAS . s
do Poder Constituinte encerramento retirada, arquivamento ou
o rejeigiao do Projeto.
Processo de Projeto de Y
e O encerramento da-se com a
Y Até ublicagio da Resolucio
02.00.01.04 Regimento para Preservar publicag . 540,
elaboracio da Lei encerramento retirada, arquivamento ou
St PO rejeicao do Projeto.
Organica do Municipio G JEEe
Projeto de resolugao de
02.00.01.05 constituigao das Até Preservar Integra Processo de Projeto de
L. . . - s o CSCrva =
Comissoes encerramento resolugio.
Constituintes
Projeto de resolugio de 2 Integra Processo de Projeto de
;o 5 Ate 8 . ]
02.00.01.06 | instalagao do Poder Preservar | resolugio de instalagao do Poder
encerramento

Constituinte

Constituinte.

|
; 02.00.01.07

Projeto de resolugao de
Regimento para
claboragao da Let
Organica do Municipio

}

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolucio de Regimento para

| elaboragio da Ler Orgamca do
Municipio.
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Resolugao de
constituicio das

Integra Processo de Projeto de

Constituinte

02.00.01.08 R Ano vigente Preservar | resolugio de constituigao das
Comissoces e S it
: Comissoes Constituintes.
Constituintes
Resolugiao de Integra Processo de Projeto de
02.00.01.09 | instalagao do Poder Ano vigente Preservar | resolugdo de instalacio do Poder

Constituinte.

02.00.01.10

Resolugio de
Regimento para
elaboracao da Let
Organica do Municipio

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugao de Regimento para
elaboragio da Lei Orginica do
Municipio.

02.00.02 Elaboragao,
aprovagao ou
alteragao de Lei
Organica do
Municipio

Anteprojeto de let

Integra Processo de Anteprojeto
£r Proj

Municipio

02.00.02. Pl 5 g / rigente Preserv ; P g
5 Organica do Municipio Npgente e da Lei Organica do Municipio.
Ata de reumido das
02.00.02.02 | Comissoes Ano vigente Preservar
Constituintes
Ata de Sessao da
02.00.02.03 | Assembleia Ano vigente Preservar
Constituinte
Ato de constituigio do .
12.00.02. rigente Preserva
02.00.02.04 Grupo de Trabalho Ano vigente Preservar
’ i a copra d icagio da e
Fdital de Publicagio da sy 5 g L
02.00.02.05 | Lei Organica do Ano vigente Preservar oBre oy
s Anteprojeto da Ler Organica do
Municipio %
Municipio. .
e 4o Integra Processo de Anteprojeto
02.00.02.06 | Anteprojeto da Let Ano vigente Preservar G oo +ANLERLO)
R i s da Lei Organica do Municipio.
Organica do Municipio
I‘menda ao Projeto da Intepra Processo de Anteproieto
02.00.02.07 | Lei Organica do Ano vigente Preservar NIEGFA 1TOCESs0 8 Antepraje
.2 s da Let Organica do Municipio.
Municipio ¢
Formulario de
T s > _— 5 - S
02.00.02.08 | Sugestoes ao . Bk eigeiing Brasarvas lnrcgr@ I rocesso de /\ﬂLL‘P’r(.)]Ll’H
Anteprojeto da Lei ¢ da Lei Organica do Municipio.
Orginica
1 At S D QQ » + ole
02.00.02.09 Let Orginica do Ao vigerite Presersar Integra Processo de Anteprojeto

da Lei Organica do Municipio.

02.00.02.10

Parecer das Comissoes
Constituintes

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Anteprojeto
da Ler Organica do Municipio.

Processo de

O encerramento di-se com a

Orginica do Municipio

I . . Ate o N
02.00.02.11 Anteprojeto da Let Preservar | publicagio da Lei Organica do
R _ .. | encerramento o ‘
Organica do Municipio Municipio.
O encerramento da-se com a
5 B : publicagio da Emenda Ler
Processo de Proposta At Oriinica do Muitels: o
. N . Ale 23 2 ‘hrada
02.00.02.12 | de EEmenda a Lei N Preservar rganica co Mumclpto, retirada,
cencerramento ‘.lfqlll\'ﬂmt'nl() Ou reje1¢ao Liﬂ

Proposta de emenda a Le
| Organica.




02.00.02.13

Projeto de Let
Orginica do Municipio

Ano vigente

02.00.02.14

Proposta de emenda a
Ler Organica do
Municipio

Ano vigente

Preservar

Preservar

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO
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Integra Processo de Anteprojeto
da Lei Organica do Municipio.

Integra Processo de Proposta de
Eimenda a Lei Organica do
Municipio.

02.00.02.15

Sugestio de aidadao ao
Anteprojeto de Lei
Orginica do Municipio

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Anteprojeto
da Lei Organica do Municipio.

02.00.03 Aprovagao ¢
alteragao no

Livro de precedentes

A vigéncia perdura até completar

Reor 02.00.03.01 . BN Vigéncia Preservar .
cgimento Interno da regimentais o livro.
Camara Municipal
Processo de Projeto de O encerramento da-se¢ com a
02.00.03.02 rcso}ugﬁo que altera o Até Preceivai publicngﬁ() da Resolucio,
Regimento Interno da | encerramento : retirada, arquivamento ou
Camara Municipal rejeigao do Projeto.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
02.00.03.03 rcsqlugﬁo que aprova o Até Biesarvii public;\gﬁo dq Resolugio,
Regimento Interno da | encerramento retirada, arquivamento ou
Camara Municipal rejeicio do Projeto.
Dy 2 res A
L;:l;;zglt(::;f;l;n;m . Integra Processo de I’mjct.o de
02.00.03.04 Infermondh Chmas Ano vigente Preservar | resolugio que altera o Regimento
I\/rllucl:i‘::ipal‘ o Interno da Camara.
]’r().lcto d? i Integra Processo de Projeto de
02.00.03.05 ?{L:(' :EZ(;::: Iontcmo da Ano vigente Preservar | resolugio que aprova o
Cﬁiam Miificigil Regimento Interno da Camara.
Resolugio que altera o Integra Processo de Projeto de
02.00.03.06 | Regimento Interno da Ano vigente Preservar | resolugio que altera o Regimento
Camara Municipal [nterno da Cimara.
Resolugao que aprova Integra Processo de Projeto de
02.00.03.07 | o Regimento Interno Ano vigente Preservar | resolucdo que aprova o

da Camara Municipal

| Regimento Interno da Camara.
|

03. FUNCAO: LEGISLATIVA
00. Nio hd (SUBFUNGAO)

03.00.01
Apresentagio ¢
recebimento das
proposigocs

03.00.01.01

Abaixo assinado para
Projeto de lei de
niciativa popular

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser ehiminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.02

Certidio do Cartorio
Eleitoral com numero
de cleitores

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser climinadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de let.

03.00.01.03

Cerudio sobre
requisito para a
concretizagao do
objeto do Projeto de ler

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de ler
Cerudoes da Justica Fleitoral,
IBGL, 6rgio fazendario, fiscal,
Secretaria de FEducagio, Saude,
Seguranga Publica, etc; que
comprovam a existéncia de
clementos ou requisitos

favordveis a vontade do Projeto.
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03.00.01.04

Mensagem

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve mntegrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.05

Mensagem aditiva

Ano vigente

Preservar

As copras podem ser chminadas,
pois o ongmal deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.06

Mogio articulada para
Projeto de ler de
mniciativa popular

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser ehminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.07

Oficio comunicando
resultado de Consulta
Publica, Referendo ou
Plebiscito

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve ntegrar o
Processo de Projeto de lei.

03.00.01.08

Oficio de
encaminhamento da
Mensagem

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser ehminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.

As copras podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei. O
Projeto de lei refere-sc a

desarquivamento de
Projeto de ler

03.00.01.09 | Projeto de ler Ano vigente Preservar | qualquer iniciativa do Prefeito,
Vereadores ou Popular. O prazo
de guarda ¢ destinacio aplicam-
sc também ao Projeto de ler
Complementar.
Requerime ] 258 g
i e As copias podem ser eliminadas,
recurso para < Sia p . o
03.00.01.10 . . Ano vigente Preservar | pois o original deve integrar o
recebimento de Projeto . 2
? Processo de Projeto de lei.
de ler
chgcnmcnto As copias podem ser chminadas,
solicitando : : o ;
03.00.01.11 Ano vigente Preservar | pois o onginal deve integrar o

Processo de Projeto de lei.

03.00.02 Instrugao ¢
deliberagio de
Projetos de ler

03.00.02.01

FEmenda ao Projeto de
lei

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de ler.

03.00.02.02

Folha de votagio do
Projeto de ler

Ano vigente

Preservar

O resultado da votagio esta
registrado na Ata da Sessao. Uma
copia da Folha de Votagio pode
integrar o Processo de Projeto de
let.

03.00.02.03

Oficio de devolugio do
Projeto de lei

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lew

03.00.02.04

Oficio de solicitagao de
devolugio do Projeto
de ler

Ano vigente

Preservar

As copras podem ser chminadas,
pois o onginal deve integrar o
Processo de Projeto de le.

Oficio de solicitagao de

As copias podem ser climinadas,

Projeto de ler

03.00.02.05 | inclusio na ordem do Ano vigente Preservar | pois o oniginal deve integrar o
dia Processo de Projeto de let.
O encerramento da-se¢ com a
Processo de Projeto de Até rejeicdo, retirada, arquivamento
03.00.02.06 . I Preservar 1€1640, > ard
les encerramento do projcto, publicagio da Ler ou
i acolhimento do veto.
N As copias podem ser chiminadas,
Redacio final a0 . N f5Cope P :
03.00.02.07 Ano vigente Preservar pois o onginal deve integrar o

{ Processo de Projeto de lei.
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As copias podem ser eliminadas,

03.00.02.08 iy Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
processo de Projeto de 5 o o T ;
lei Processo de Projeto de let.
Requerimento de As copias podem ser eliminadas,
03.00.02.09 L AEE Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
retirada de tramitagio 3} AN ;
Processo de Projeto de lei.
As copias podem ser chminadas,
pois o onginal deve integrar o
Sibsritstivean Beoiera Processo de Projeto de lei. O
[ S VO > % ¢ =
03.00.02.10 de lei ! Ano vigente - Preservar | prazo de guarda e destinagio
aplicam-s¢ também ao
Substtutivo ao Projeto de ler
Complementar.
§r 5 As copias podem ser ehiminadas,
03.00.03 Sangdo . . . ; 53 -
- angdo ¢ 03.00.03.01 Autografo de Lei Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.
As copias podem ser eliminadas,
03.00.03.02 | Mensagem veto Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
Processo de Projeto de lei.
Oficio de comumcagio As copias podem ser eliminadas,
03.00.03.03 | de rejeigao ou Ano vigente - Preservar | pois o original deve integrar o
manutengio de veto Processo de Projeto de let.
= - ; Uma copia da publicagio da Ler
03.00.04 P lgags [idital de publicagao de . ;
bl TOMUBASAO | 13, 00.04.01 ! ,dlm expuealieags S Ano vigente - Preservar | deve integrar o Processo de
€ publicagio “ Projeto de lei.
- A copia enviada pelo Executivo ‘
ou o original, quando sancionada
03.00.04.02 Let Ano vigente - Preservar pelo Presidente da Camara, deve

integrar o Processo de Projeto de
let.

04. FUNGAO: FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO

00. Nio ha (SUBFUNCAO)

04.00.01 Fiscalizagao
¢ Acompanha-mento
da Execucao

Orgamentiria 04.00.01.01

Ata de audiéncia
publica em
cumprimento a Lei de
Responsabilidade

Fiscal

Ano vigente

Preservar

Prefeitura

das contas

Balancete da recerta ¢ Até a Inteora o Balanco Geral da
04.00.01.02 | despesa mensal do aprovagio 12 Lliminar car wango Lyeral &
. : Prefeitura
Fxecutivo das contas
Balango geral da ALE B Trata-se da prestagio de contas
04.00.01.03 aiango peral & aprovagio 12 Preservar ata-se da prestacao de conta

anual da Prefeitura.

04.00.01.04

Oficio de
encaminhamento de
informagoes sobre a
execugao orgamentaria

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas no
Gabinete podem ser eliminadas.

04.00.01.05

Oficio de
encaminhamento do
Balancete da Receita ¢

| Despesa Mensal do

Iixecutivo

Ano vigente

FEliminar

Integra o Balango Geral da
Prefeitura.
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Processo do Tribunal

Trata-se¢ de documento do
TCESP. O Parecer ¢ o Relatorio

Responsabihidade

Fiscal

de Responsabilidade Fiscal.

de (:f)ntas do Eistado At 1 do TCESP integram o Processo
04.00.01.06 | de Sao Paulo de aprovagao 12 Preservar de Piviets de deciatolendiative
Prestagio de Contas da | das contas de julngcntr) do 1’1rccfr»d'n
Ca bt aics - : "
amara I'ribunal de Contas do Estado.
—_ T'rata-se de documento do
) AQQ 7
}jr.o(?c.\so dg II?PUSM Até TCESP. O Parecer ¢ o Relatorio
¢ ontas do ustado atea do TCESP integram o Processo
04.00.01.07 | de Sao Paulo de aprovagio 12 Preservar de Prajeto de decreto lesislarin
prcs;_tagao de contas da das contas de julpsinento do P«lrcccr‘do
Prefeiturs gt N -
retertura ['ribunal de Contas do Lstado.
l — o]
Relatorio das metas
fiscais em Integra a Ata de Audicncia
04.00.01.08 | cumprimento a Lei de | Ano vigente - Preservar | Publica em cumprimento da Le

04.00.01.09

Requerimento de
informagoes da
€Xecugao orgamentaria

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas nos
Gabinetes podem ser climinadas.

04.00.02 Julgamento
das Contas

Decreto legislativo de
julgamento do Parecer

Integra Processo de julgamento

do Istado de Sio
Paulo

| TCESP. Integra Processo de
julgamento da contas.

04.00.02.01 do Tribunal de Contas | Ano vigente - Preservar 4
: s das Contas.
do [stado de Sao
Paulo
Oficio de
encaminhamento do
Decreto legislativo de
julgamento do parecer .
04.00.02.02 | 88T pa Ano vigente - Preservar
do Tribunal de Contas <
do Estado de Sao
Paulo aos orgaos
competentes
A vigéncia esgota-se com o
Parccer da Comussao encerramento do Processo de
de Finangas ¢ R o julgamento das contas. As copias
04.00.02.03 5 . Vigéncia - Preservar |18 ST s cop
Orgamento relativo ao podem ser climinadas, pois o
julgamento das contas original deve integrar o Processo
de julgamento das contas.
A vigéncia esgota-se com o
Parecer do Tribunal de encerramento do Processo de
04.00.02.04 | Contas do Estado de Vigéncia - Preservar | julgamento das contas. Integra o
Sio Paulo Processo de julgamento das
contas.
O encerramento di-se com a
rejeiao, retirada, arquivamento
Processo de Até do projeto ou licagio dc
04.00.02.05 | . - Preservar projeto ou pL!b §i0 do
julgamento das contas | encerramento Decreto Legslativo de
julgamento do Parecer do
TCESP.
} Projeto de decreto ;
’ O encerramento da-se com a
i
| legislatvo de g s 23
! . N . publicagio do Decreto legislativo
| 5 : julgamento do Parecer Ate 5 :
04.00.02.06 | 'S0 . - Preservar | de julgamento do Parecer do
! do Tribunal de Contas | encerramento
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Relatorio da Comussiao
de Finangas ¢

A vigéncia esgota-s¢ com o
encerramento do Processo de
julgamento das contas. As copias

04.00.02.07 : Vigéncia - Preservar oo .
Orgamento relativo ao podem ser ehiminadas, pois o
julgamento das contas onginal deve integrar o Processo
de julgamento das contas.
A vigéncia esgota-se com o
Relatorio do Tribunal encerramento do Processo de
04.00.02.08 | de Contas do Listado Vigéncia - Preservar | julgamento das contas. Integra o
de Sio Paulo Processo de julgamento das
contas.
04.00.03 Fiscalizagiao
dos Atos do Poder .
. . g Ato de destituigao de g
Lixecutivo, dos orgaos | 04.00.03.01 P Ano vigente - Preservar
colegiados ¢ membro de Comissiao
Vereadores
Decreto legislativo de ;
04.00.03.02 o leg Ano vigente - Preservar
cassacao do mandato :
Decreto legislauvo que
8 1
cessa a exccutoriedade .
04.00.03.03 : Ano vigente - Preservar
de ler declarada
inconstitucional
Oficio de solicitagao de
. Jcitag
interpelagio judicial
V or descumprimento .
04.00.03.04 Sc prazo P Ano vigente - Preservar
correspondente a0
duodécimo
Oficio de solicitagio de
04.00.03.05 | intervengao no Ano vigente - Preservar | -
Municipio
Processo de apuragio A vigéncia esgota-se com a
purag: g 8
, de Comussio o o rejudicabilidade da matéria
04.00.03.06 5 Vigéncia - Preservar | P9 N o,
Parlamentar de com a conclusiao dos trabalhos
Inquérito (CPI) da CPI ou seu arquivamento.
A vigéncia esgota-se com a
Processo de apuragio prejudicabilidade da matéria
0 de apurag - prej ;
04.00.03.07 | de Comissiao Vigéncia - Preservar | com a conclusio dos trabalhos
Processante da Comussao Processante ou seu
arquivamento.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
04.00.03.08 resolugio de cassagao Até Preerie rejeigao, retirada, arquivamento
.00.03. - - eserv X :
de mandato, suspensio | encerramento do projeto ou publicagio da
ou outra sangiao Resolugio.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
04.00.03.09 rcsolggfl_() de Até . Preservar rejeigio, retirada, arquivamento
constituigao de encerramento ) do projeto ou publicagio da
Comissao Processante Resolugio.
Processo de Projeto de O encerramento da-se apos a
04.00.03.10 resolugao de Até Preservar rejei¢ao, retirada, arquivamento
) AVEN S, o - CSErva . . ~
destituigao do encerramento do projeto ou publicagio da

denunciado

Resolugao.




CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — S&o Paulo

Processo de Projeto de

O encerramento da-se com a

denunciado

s Até rejeicdo, retirada, arquivamento
04.00.03.11 resolugio de - Preservar jergac > Arqui
. encerramento do projeto ou publicagio da
julgamento de recurso .
Resolugao.
Processo de
representagao sobre a Até A vigéncia esgota-se com a com
04.00.03.12 | Fepresentas i - Preservar sen 501
inconstitucionalidade encerramento a decisio do Tribunal.
de ler ou ato municipal
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
cassacio de mandato, ; resolucio de cassacio de
04.00.03.13 s Ano vigente - Preservar S <
SUSPENsio ou outra N mandato, suspensao ou outra
Rptstente} sangao.
As copras podem ser chiminadas,
Projeto de resolugio de pois o ongmal deve ntegrar o
04.00.03.14 | constituigio de Ano vigente - Preservar | Processo de Projeto de resolugio
Comussao Processante de constituigao de Comissao
Processante.
Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de
04.00.03.15 | desutuigao do Ano vigente - Preservar | resolucio de destituicio do

denunciado.

04.00.03.16

Projeto de resolugio de
julgamento de recurso

Ano vigente

- Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugao de julgamento de
recurso.

04.00.03.17

Recurso

Ano vigente

- Preservar

Integra Processo de projeto de
resolugao de julgamento de
recurso.

04.00.03.18

Registro de dentincia

de ato de improbidade

Vigéncia

- Preservar

A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da matéria.
Caso a dendncia seja aceita, o
documento integrara Processo de
apuragao da Comussio
Parlamentar de Inquénito (CPI)
ou Comussao Processante.

04.00.03.19

Registro de dentncia
de infragao

Vigéncia

- Preservar

A vigéncia esgota-se com o
recebimento ou recusa da
denuncia. Se recebida, o
documento mtegra Processo de
Projeto de resolugio de
destituicao do denunciado.

04.00.03.20

Relatorio final da
Comussdo Parlamentar
de Inquérito (CPI)

Ano vigente

- Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de apuragio de
Comissiao Parlamentar de
Inquérito (CPI).

04.00.03.21

Relatério final da
Comissao Processante

Ano vigente

- Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pois o original deve integrar o
Processo de apuragao de
Comissio Processante.

04.00.03.22

Representagio contra o
Prefeito

Vigéncia

- Preservar

A vigéncia esgota-se com O
recebimento ou recusa da
Representagao pelo Procurador
Geral de Justiga ou com a
abertura de Processo de
apuragiao de Comissao
Parlamentar de Inquérito (CPI).

04.00.03.23

Representagio contra o
Vice-prefeito

Vigéncia

- Preservar

A vigéneia esgota-se com o
recebimento ou recusa da
Representagio pelo Procurador
Geral de Justiga ou com a
abertura de Processo de
apurag¢io de Comiss

a0

Parlamentar de Inquérito (CPI).
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Representagio de

A vigéncia esgota-se com a

Comissio Processante

04.00.03.24 | destituicio de membro Vigéncia - Preservar 2 52
o S decisio do Presidente.
de Comissio
A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da maténa ou
) com a abertura do Processo de
Requerimento de N .
S Apuragao. Caso o requerimento
constituigao de T 5 : :
04.00.03.25 ST Vigéncia - Preservar seja aceito, o documento
Comissdao Parlamentar ‘ o~ 5
P . integrard Processo de apuragio
de Inquénto (CPT) € i
decorrente de requerimento de
constituicio de Comissio
Parlamentar de Inquérito.
A vigéncia esgota-se com a
prejudicabilidade da matéria ou
com a abertura do Processo de
Requerimento de Apuragio. Caso o requernimento
04.00.03.26 constituigio de Vigéncia - Preservar seja aceito, o documento

integrard o Processo de apuragio
decorrente de requerimento de
constitwigao de Comussio
Processante.

04.00.03.27

Requerimento de
convocagio de
Sccretario

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas no
Gabinete podem ser eliminadas.

04.00.03.28

Requerimento de
informagdes ao
[ixecutivo

Ano vigente

Preservar

As copias arquivadas no
Gabinete podem ser chiminadas.

Requernimento que
solicita servidor para

Comussio Processante

04.00.03.29 o Ano vigente - Preservar
secretanar os trabalhos ’
de Comussao
Se houver projeto anterior,
Resolugao de cassagio integra Processo de Projeto de
04.00.03.30 | de mandato, suspensio | Ano vigente - Preservar | resolugio de cassagio de
ou outra san¢ao mandato, suspensio ou outra
Sangao.
Resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.03.31 | consttuigio de Ano vigente - Preservar | resolugio de constituigao de

Comissao Processante.

04.00.03.32

Resolugio de
destituigio de cargo do
denunciado

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugio de destituigao do
denunciado.

04.00.03.33

Resolucio de
julgamento de recurso

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolucio de julgamento de
recurso.

04.00.04 Controle
sobre o Vereador

04.00.04.01

Ata de reuniio do
Conselho de Fuca e
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Preservar

04.00.04.02

Livro de protocolo do
Consclho de Euca ¢
Decoro Parlamentar

Vigéncia

[liminar

A vigéneia perdura até completar
o hivro.

04.00.04.03

Oficio de convocagio
para reuniio do
Consclho de Fitica ¢
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Preservar
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Parecer do Conselho

Comissao Permanente

04.00.04.04 | de Etica ¢ Decoro Ano vigente Preservar

Parlamentar

Processo de apuragio

de representagio
04.00.04.05 contra Vereador ao Ano vigente Preservar

Consclho de [inca ¢

Decoro Parlamentar

Processo de Projeto de .

- v s O encerramento da-se com a
eesohigode aptiuisio Até rejeicio, retirada, arquivamento
o ps N Ate 1630, retirada, 4 rame
04.00.04.06 | de Codigo ¢ Consclho Preservar €150, rquy
iy encerramento do projeto ou publicacao de

de Etica e Decoro »

>. resolugio.

Parlamentar

Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de

instituigdao de Codigo ¢ ; resolucio de mstituigao de
04.00.04.07 < oo Ano vigente Preservar 5 5o s

Conselho de Etica e & Codigo ¢ Consclho de Etica ¢

Decoro Parlamentar Decoro Parlamentar.

Registro de Presenga o -

- Sr;;rdcm dodia d: As informagoes constam na Ata
04.00.04.08 i o Ano vigente Eliminar da Sessio ordinara ou

Sessao ordindria ou S

. extraordindria

extraordindria

Registro de presenga As informagoes constam na Ata
04.00.04.09 | na reunido da Ano vigente Eliminar | da reuniao da Comissao

Permanente.

04.00.04.10

Registro de presenga
na Sessdo ordinaria ou
extraordindria

Ano vigente

Elminar

As informagoes constam na Ata
da Sessio de ordindria ou
extraordinana.

04.00.04.11

Relatorio do Conselho
de Enca ¢ Decoro
Parlamentar

Ano vigente

Preservar

04.00.04.12

Representagdo contra
Vereador ao Conselho
de Etica ¢ Decoro
Parlamentar

Ano vigente

Preservar

04.00.04.13

Resolugao de
nstituigio de Codigo e
Consclho de Ftica ¢
Decoro Parlamentar

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugio de institmgio de
Codigo ¢ Consclho de Iitica ¢
Decoro Parlamentar.

04.00.05 Controle da
ordem interna

04.00.05.01

Ato de restrnigio de
acesso a Camara ou
Plendrio

Ano vigente
8

Preservar

04.00.05.02

Oficio comunicando
infragio penal
autoridade competente

Ano vigente

Preservar

04.00.05.03

Oficio que solicita
presenca de
contingente de
COrporagoes civis ou
mulitares

Ano vigente

Preservar

04.00.06 Fixagao de
subsidios

04.00.06.01

Let de fixagao de
subsidio do Prefeito,
Vice-prefeito ¢
Sccretarios

Ano vigente

Preservar

Integra Processo do Projeto de
let de fixagao de subsidio do
Prefeito, Vice-prefeito ¢
Secretarnos.




Processo de Projeto de
lei de fixagao de
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O encerramento da-se com a

7= g Até rejeicio, retirada, arquivamento
04.00.06.02 subsidio do Prefeito, Preservar 161620 rqut
: : encerramento do projeto ou publicagio de
Vice-prefeito ¢ .
- L resolugao.
Secretarios
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolugao de fixagao de Até rejeicio, retirada, arquivamento
04.00.06.03 ) saoce Preservar | IS0, FEUTACE, SEAUY
subsidio dos encerramento do projeto ou publicagio de
Vercadores resolugio.
; O encerramento da-se com a
Peosusss e Lmjerods Até r¢jeigao. rcti:adn arquivamento
~ ~ 5le -} arg Va =
04.00.06.04 | resolugio de fixagio de Preservar Ry 3 A
: encerramento do projeto ou publicagio de
verba de gabinete "
resolugio.
g O encerramento da-se com a
Processo de Projeto de At reicicio. T L';ad riiiva .
~ ~ Ate 21€1CA0, 1C a, are yamento
04.00.06.05 | resolucio de fixagao de Preservar JEIER0, TEUTCH, By :
_ | encerramento do projeto ou publicagao de
verba de representagio N
resolugao.
Projeto de let de Integra Processo do Projeto de
fixagio de subsidio do A lei de fixacio de subsidio do
04.00.06.06 > o4 . ; Ano vigente Preservar 5. e c,‘ -
Prefeito, Vice-prefeito Prefeito, Vice-prefeito ¢
¢ Secretarios Secretarios.

Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.07 | fixagio de subsidio dos | Ano vigente Preservar | resolugdo de fixagao de subsidio
Vercadores dos Vereadores.

Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.08 | fixacdo de verba de Ano vigente Preservar | resolugio de fixagio verba de

gabinete gabinete.

Projeto de resolugiao de Integra Processo de Projeto de
04.00.06.09 | fixagao de verba de Ano vigente Preservar | resolugdo de fixagao de verba de

representagao representagao.

Resolugio de fixagio Integra Processo de Projeto de
04.00.06.10 | de subsidio dos Ano vigente Preservar | resolugio de fixacao de subsidio

Vereadores

dos Vereadores.

04.00.06.11

Resolugio de fixagio
de verba de gabinete

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugdo de fixagao verba de
gabincte.

04.00.06.12

Resolugio de fixagio
de verba de
representagao

Ano vigente

Preservar

Integra Processo de Projeto de
resolugdo de fixagao de verba de
representagao.

04.00.07 Realizagao de
Sessao de Julgamento

04.00.07.01

Ata de Sessio de
Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.02

Edital de convocacao
de Sessio de
Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.03

Nota taquigrafica de
Sessdo de Julgamento

Ano vigente

Preservar

04.00.07.04

Oficio de convocagao
de Vereador para
Sessdo de Julgamento

Ano vigente

04.00.07.05

Pauta da ordem do dia
de Sessao de
Julgamento

Ano vigente

Preservar

Fliminar

| 7 v
A pauta ¢ transcrita na Ata de
Sessao de Julgamento.




04.00.07.06

Programa de Sessdo de

Julgamento
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Vigéncia

Fliminar

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

A vigéncia esgota-se com
realizagio da Sessao de
Julgamento.

Registro audiovisual da

04.00.07.07 o Ano vigente - Preservar
Sessao de Julgamento
; y ¥z O documento cumpre sua
Registro de inscrigio s Q= .
. . s i fung¢io durante a Sessdo. As
04.00.07.08 | para uso da palavra na Ano vigente - [liminar 5 - )
. informagdes constam na Ata da
tribuna o
Sessao de Julgamento. -
Requerimento de
04.00.07.09 | convocagio de Sessio Ano vigente - Preservar
de Julgamento
05. FUNCAO: ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO
00. Nio hd (SUBFUNGAO)
05.00.01 Sugestao de
medidas de interesse | 05.00.01.01 | Indicagio Ano vigente - Preservar
publico
Ofici sposta 4 -
)ﬁq() comLesposiage I'rata-se de documento do
Oficio do Gabinete . e . :
05.00.01.02 o Ano vigente - Eliminar | gabinete, nio controlado por
com matéra de c -
S departamento da Camara.
indicagao
Oficio de
g inhamento de .
05.00.01.03 an?m]? Bmentoice Ano vigente - Preservar
Indicagdes ao Poder
Executivo
Oficio do Gabinete do T'rata-se de documento do
Vercador para gabinete, encaminhado para
05.00.01.04 | Prefeitura, Secretaria Ano vigente - Fliminar Prefeitura, Secretaria ou outro
ou outro 6rgio com Orgio, nio controlado por
matéria de indicagio departamento da Camara.
ficio recebido .
05.00.01.05 Gtz poselot © com Ano vigente - Preservar | -
resposta a Indicagao
05.00.01.06 ch&ufnmcntos com Ano vigente - Preservar
matéria de Indicagao
05.00.02 Ela aGa .
50.02 Elsborgae = Integra Processo do Projeto de
de estudos e Ato de composigao da resolucio de constituicio de
apreciagao de 05.00.02.01 Comissio de Assuntos | Ano vigente - Preservar (‘émii{\o de ‘\x‘\'\unt():‘;‘
assuntos de relevancia Relevantes i © )
. Relevantes.
para 0 municipio
Processo de estudos ¢
apreciagao d .
05.00.02.02 PIEEEgao i Ano vigente - Preservar
Comussio de Assuntos
Relevantes
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolucao de At rejeicao, retirada, arquivamento
05.00.02.03 constituigao de ' - Preservar do projeto, conclusio dos
S encerramento . .
Comissao de Assuntos trabalhos (relatdrios) ou extingao
Relevantes da Comussio.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
05.00.02,04 | COPStituisio de Ano vigente - N e
Comussao de Assuntos Comussao de Assuntos
Relevantes Relevantes.
Relatorio final da Integra Processo de estudos ¢
05.00.02.05 | Comissao de Assuntos | Ano vigente = Preservar | apreciagio da Comissao de

Relevantes

Assuntos Relevantes.




Resolugio de
constitui¢io de
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Integra Processo do Projeto de
resolugio de consttuigao de

wi / Lo g PN
Ra0.02.0 Comussio de Assuntos RAG Agente Dreservas Comissio de Assuntos

Relevantes Relevantes.
06. FUNCAO: INTEGRATIVA
00. Nio h4 (SUBFUNCAO)

Ato de nomeagao de
06.00.01 membros para Uma copia deve integrar
Representagio em 06.00.01.01 composigio da Ano vigente Preservar | Processo de constituigao de

atos externos

Comussao de
Representagio

Comussao de Representagio.

06.00.01.02

Processo de
constituigao de
Conussao de
Representagio

Até
cncerramento

Preservar

O encerramento da-s¢ com a
rejeigao, retirada, arquivamento
do projeto, conclusio dos
trabalhos (relatdrios) ou extingio
da Comussao.

Projeto de resolugao
para constituigio de

Integra Processo de constituigio

desenvolvidas durante
a representagao

06.00.01.03 | P2 £O8 Ano vigente Preserv g .
G Comussao de HeTges FRRRESER de Comussao de Representagao
Representagao
Relatorio das Integra o Processo de
06.00.01.04 atividades Ano vigente Preservar | CODStituicao de Comussio de

Representagao. Copia integra
Processo de Adiantamento.

06.00.01.05

Requerimento para
constitui¢ao de
Comussao de
Representagao

Ano vigente

Preservar

As copias podem ser eliminadas,
pots o original deve integrar o
Processo de constituigao de
Comissao de Representagio.

Resolugao para
constituigio de

Integra Processo de constituigio

06.00.01.06 i Ano vigente Preservar L %
" | Comissio de 8 de Comussao de Representagio
Representagao
. - Decreto legislativo de Integra Processo de Projeto de
06.00.02 Concessiao clo Jegie . 8t o ! N
; ; 06.00.02.01 | concessao de titulos Ano vigente Preservar | decreto legislativo de concessio
de titulos honorificos P = ; = "
honorificos de titulos honorificos.
Processo de Projeto de i
oo 5 O encerramento da-se com a
deereto legislativo de Até 5 By .
06.00.02.02 - ” Preservar rejeigio, retirada, arquivamento
concessio de titulos encerramento . i
. do projeto ou publicagio.
honorificos
Projeto de decreto "
\ ﬁllﬁ[i\'o de Integra Processo de Projeto de
06.00.02.03 g - ; Ano vigente Preservar | decreto legislativo de concessio
concessao de titulos ; ,
” de titulos honorificos.
honorificos
06.00.03 Realizagao de . .
§ 06.00.03.01 Ata de Sessao solene Ano vigente Preservar

Sessao Solene

06.00.03.02

Nota taquigrafica de

Sessido Solene

Ano vigente

Preservar

06.00.03.03

Oficio de convocagao
de Sessao solene

Ano vigente

Prescervar

06.00.03.04

Programa de Sessao
Solene

Vigéncia

[Zliminar

A vigénea esgota-se com
realizacio da Sessio solene.

06.00.03.05

Registro audiovisual da
Sessdo Solene

Ano vigente

Preservar
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Requenmento de

06.00.03.06 | convocagio de Sessio Ano vigente - Preservar
Solene
o i " N \ copia arquivada no Gabinete
16.00.04 Manifestacio | cclaragio de Pers : ! o
5 S ey 06.00.04.01 Dreclaragiorde:Reons Ano vigente - Preservar do Vereador pode ser eliminada

simbolica do plendrio

06.00.04.02

Non Grata

Mogao

Ano vigente

Preservar

a seu critério.

A copia arquivada no Gabinete
do Vereador pode ser climinada
a seu Critério.

Representagao de outra
Lidilidade solicitando a

A copra arquivada no Gabinete

06.00.04.03 y N Ano vigente - Fliminar do Vereador pode ser eliminada
manifestagio da i s
- a scu critério.
Camara
06.00.05 Audiéncia ! < iéncis .
D Audiencia 06.00.05.01 "\Fa c.k pusiEnein Ano vigente - Preservar
publica publica
06.00.05.02 Ot1§10 QC sr?hc.lm(;a() de Ano vigente - Preservar
audiéncia publica £
Relatorio da audiéncia . ik
06.00.05.03 € atong caandicneia Ano vigente - Preservar | Integra Ata de audiéncia publica.
publica <
Processo de Projeto de
: . solugao de ;
06.00.06 Registro de resolugio d,L » O encerramento da-se com a
. K denominagio de Até o . .
manifestagoes 06.00.06.01 S - Preservar | rejeigdo, retirada, arquivamento
L i Plenario, salas ou encerramento e .
memoriais ¢ civicas 2l ou publicagio da Resolugio.
dependéncias da
Camara
Processo de Projeto de "
R A O encerramento da-se com a
. resolugao de Ate L . .
06.00.06.02 ; = y - Preservar rejeigio, retirada, arquivamento
implantagio de galenas | encerramento S
a 2y ou publicagio da Resolugio.
na Camara Municipal
Proie ' resS. A .
o de Egsoluqao de Integra Processo de Projeto de
deoormnecaode resolucio de denominagio de
’ e . 'S 4 > de age .
06.00.06.03 Plendrio, salas ou Ano vigente - Preservar e ¢ §a0 c¢
F o plenirio, salas ou dependéncias
dependéncias da <i
. da Camara.
Camara
Projeto de resolugio de Integra Processo de Projeto de
06.00.06.04 | implantagio de galerias | Ano vigente - Preservar | resolucio de implantagao de
na Camara Municipal galerias na Camara Municipal.
Rcsolu;n() ch Integra Processo de Projeto de
denominagio de resolucio de denominagio de
06.00.06.05 | Plenario, salas ou Ano vigente - Preservar SOuGE 242

dependéncias da
Cimara

plendrio, salas ou dependéncias
da Camara.

Resolugao de

Integra o Processo de Projeto de

06.00.06.06 | implantagio de galerias | Ano vigente - Preservar | resolugio de implantacio de
na Cimara Municipal galerias na Camara Municipal.
Ato do Presidente §
06.00.07 Registro de indicando '
agoes de articulagiao 06.00.07.01 representantes na agio | Ano vigente - Preservar

parlamentar

de articulagio
G
parlamentar
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Dossié de acio d At O encerramento dia-se com o
ssi¢ de @ ¢ Até e ;
06.00.07.02 ; N § Preservar término da legislatura ou com o
articulagio parlamentar | encerramento P 8
término dos trabalhos.
Processo de Projeto de
resolugao para .
Auto ‘9"1 ‘_]z de ALé O encerramento da-se com a
r12a¢: ] Ate CE o ; .
06.00.07.03 artici § 5 Grii 5EEG, . — Preservar rejeigao, retirada, arquivamento
articipa¢ao em aga ‘ncerramento % -
paricipacao " ou publicagio da Resolugio.
de articulagio
parlamentar
Projeto de resolugao .
par"ll ——— f]c Integra Processo de Projeto de
o . resolugio para autorizagio de
06.00.07.04 parucipagao em acao Ano vigente Preservar ugad B - §
- ¢ participagao em agio de
de articulagiao . 2
paslgmsnter articulagio parlamentar.
Resolugao para .
autori’/igﬁ(?dc Integra Processo de Projeto de
e e R . resolugio para autorizagio de
06.00.07.05 | participagdo em agio Ano vigente Preservar GO P it
i N participagdo em agio de
de articulagao : N
P — articulagdo parlamentar.
06.00.08 Instituicao ¢ f .
Ferbreolas 1tivi§ladc, Decreto legislativo que Integra Processo de Projeto de
dfl)ro s rama 06.00.08.01 institur Programa Ano vigente Preservar decreto legislativo que institu
8 Integrativo Programa Integrativo.
Integrativo &t &r 8
06.00.08.02 Dossi¢ QO Programa Vigada Preservar A \'1génciﬂ esgota-s¢ com o
Integrativo término dos trabalhos.
g
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
l *
06.00.08.03 decreto legislativo que Até Preservar rejeicdo, retirada, arquivamento
06.00.08.0: o d SErvs L
institur Programa encerramento ou publicagio do Decreto
Integrativo Legislauvo.
g g
Processo de Projeto de -
koAt GEe AR EVA At O encerramento da-se com a
06.00.08.04 SOUGI0 q i ) Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
regulamento do encerramento At g \
Progrsia Titegaitive ou publicagio da Resolugio.
Processo de Projeto de At O encerramento da-se com a
06.00.08.05 resolucio que institut Preservar rejeicio, retirada, arquivamento
740 9 encerramento eis 4
Programa Integrativo ou publicagio da Resolugio.
Projeto de decreto Integra Processo de Projeto de
06.00.08.06 | legislativo que mnstitur Ano vigente Preservar | decreto legislativo que mstitui
g q 1 2 & 9
Programa Integrativo Programa Integrativo.
Projeto de resolugiao Integra Processo de Projeto de
ue aprova : solugac > aprova
06.00.08.07 4 prova Ano vigente Preservar sesolugio que 4pro
regulamento do regulamento do Programa
Programa Integrativo Integrativo.
I3 g g
Projeto de resolugao Integra Processo de Projeto de
) G g !
06.00.08.08 ue institul Programa Ano vigente Preservar resoluciao que institur Programa
q , g £ Gao q g
Integratuvo Integrativo.
- SR L N — — —
Resolugio que aprova Integra Processo de Projeto de
) ) : : : resolugio que aprova
06.00.08.09 | regulamento do Ano vigente Preservar 10 9 P) )
Programa Integrativo regulamento do Programa
N ) | Int q
Resolucio que institi Integra Processo de Projeto de
06.00.08.10 l)r;) rrq:;r;'; ]Ll]'][(.‘ w";tivo Ano vigente Preservar | resolugio que institun Programa
gram Ch Integrativo.

07. FUNGAO: REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS



00. Nio hd (SUBFUNGAO)
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07.00.01

Processo de Projeto de
resolugao de

O encerramento da-se com a

. 2 Até rejeicio, retirada, arquivamento
Reestruturagao 07.00.01.01 reestruturagao = Preservar jeigac ¥
) / oy g encerramento do projeto ou publicacio da
administrativa admunistrativa da -
s | Resolucio.
Camara |
|
Projeto de resolugao de -
. ’t ruraca 5 Integra Processo de Projeto de
cestruturagao . - X
07.00.01.02 rutizag Ano vigente - Preservar | resolucao de estruturacao
administrativa da £ .13 p -
& administrativa da Camara.
Camara
Resolugio de .
rccs‘tm‘[;ur'l o Integra Processo de Projeto de
07.00.01.03 SUg Ano vigente - Preservar | resolugio de estruturagio
administrativa da g . -
- administrativa da Camara.
Camara
07.00.02 Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
T resolucio para Até rejeicao, retirada, arquivamento
Autornizagio de 07.00.02.01 1540 P - Preservar jergac Tt
. : autorizagao de acordo | encerramento do projeto ou publicagio da
acordos bilaterais . R
bilateral Resolugio.
Projeto de Resolugao Integra Processo de Projeto de
07.00.02.02 | para autorizagio de Ano vigente - Preservar resolugio para autorizagio de
acordo bilateral acordo bilateral.
Resolugio para Integra Processo de Projeto de
07.00.02.03 | autorizagio de acordo Ano vigente - Preservar | resolugdo para autorizacio de
bilateral acordo bilateral.
07.00.03 i
Oficializagao de
normas. Ato de regulamentagio ;
o 07.00.03.01 Je regy § Ano vigente - Preservar
procedimentos, administrativa
servigos ¢ Comussoes
internas
5 S O encerramento dd-se com a
Progtssa dE Drojeta de Até rejeigio, retirada, arquivamento
. - Até jeigio, retirada, arquivame
07.00.03.02 | resolugio de cragio de - Preservar e T
e encerramento do projeto ou publicagio da
Comissao Interna i
Resolucio.
Processo de Projeto de O encerramento da-se com a
resolucio de Até rejeicio, retirada, arquivamento
07.00.03.03 L - Preservar | 0o A
regulamentagio encerramento do projeto ou publicagio da
administrativa Resolugio.
Projeto de resolugao de Integra Processo de Projeto de
07.00.03.04 | cria¢ao de Comissao Ano vigente - Preservar | resolugio de criagio de
Interna Comussao Interna.
N - O encerramento da-se com a
Projetio de tesalugode Até eigio, retirada, arquivamento
- < Ate rejeicao, retirada, ¢ wvame
07.00.03.05 | regulamentacio - Preservar 1E5AC o
S . encerramento do projeto ou publicacio da
administrativa -
Resolugio.
N - Integra Processo de Projeto de
Resolugao de criagao . 5 - -
07.00.03.06 ‘s Ano vigente - Preservar | resolugdo de criagio de
de Comissio Interna - el
| Comissio Interna.
1
= | O encerramento da-se com a
Resolugio de At | reicicio. retirada. arquivament
5 Até | rejeigdo, retirada, arquivamento
07.00.03.07 regulamentagiao - Preservar et . 1 .
o . encerramento do projeto ou publicagio da
admunistrativa

Resolugio.




