Camara Municipal de Sao Sebastiao
Litoral Norte - Sao Paulo

PROJETO DE RESOLU¢aO
N2. 6/2019

Altera a Resolucao 015/2017, de 13 de dezembro de 2017,
que dispoe sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sao Sebastiao, Estado de Sao Paulo.

A Mesa da CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais, apresenta ao plenario o seguinte projeto de resolucao que
altera a Resolucao 015/2017, com a seguinte redacao:

Art. 19 - Acrescenta a alinea "c", ao inciso |, do art. 42 da Resolucao 015/2017, reclassificando-se
as demais alineas em ordem alfabética crescente:

¢)- 02 (dois) cargos de agente de operacoes lll;

Art. 22 - Acrescenta ao anexo Il - Item 1 - CARGOS EFETIVOS - Atribuicdes dos Cargos, a
descricao do Cargo de Agente de operacdes lll;

Descricao sumaria:

- Capta imagens, analdgicas ou digitais, de pessoas, fatos, objetos e outros temas por meio de
técnicas de iluminacao e enquadramento, com o uso de maquinas fotograficas, cameras, lentes
e filmes. Opera, monta e instala equipamentos de &udio e video, como mesa de som,
periféricos, projetor, entre outros nas sessdes e eventos do Legislativo interno ou externo.
- Responsavel pela qualidade de imagens no video, operando os controles, aumentando ou
diminuindo o video e pedestal, alinhando as cameras, colocando os filtros adequados e
corrigindo as aberturas de diafragma.

- Opera a mesa de &udio durante gravacdes e transmissdes, respondendo por sua qualidade. E
ele que é responsavel pela nitidez e qualidade do audio em apresentacdes e gravacoes.

- Verifica o funcionamento dos microfones, cameras, gravadores etc.

- Zela pela guarda, conservacao, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

- Mantém um inventario de todos os equipamentos disponiveis junto ao patrimdnio verificando
periodicamente para ver se nao esta faltando nada.

- Realiza trabalhos de transmissao e captacao de imagem e som, operando equipamentos de
audio e video, a partir de uma programacao de trabalho previamente estabelecida.

- Trabalha com elementos e equipamentos de projecao de slides e retroprojecao, de aparelhos
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do tipo geradores de caracteres, de efeitos especiais e de computacao grafica.

- Elabora montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias.

- Auxilia na organizacao de arquivos, envio e recebimento de documentos e gravacoes,
pertinentes a sua area de atuacao para assegurar a pronta localizacdo de dados.

- Fotografa e filma imagem necessarias para divulgacao pelo Departamento de Comunicacao
Institucional.

- Mantém-se atualizado em relacao as tendéncias e inovacodes tecnoldgicas de sua area de
atuacao e das necessidades do setor/departamento.

- Cuida, mantém e organizar os arquivos de fotos, audios e videos.

- Realiza diagramacao de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyers e outros
materiais de comunicacao da Camara Municipal de Sao Sebastido;

- Desenvolve identidade visual e campanhas institucionais da Camara Municipal de Sao
Sebastiao;

- Executa outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 32 - Exclui a alinea "I", do inciso I, do art. 42 da Resolucao 015/2017 : 01 (um) cargo de
tesoureiro, bem como, excluindo-se do anexo Il - Item 1 - CARGOS EFETIVOS, as atribuicdes do
Cargo de Tesoureiro.

Art. 49 - Altera o inciso Il, do art. 42 da Resolucao 015/2017 que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Il - Para provimento por servidor efetivo da Camara Municipal, em func¢ao gratificada:

a)- 01 (um) coordenador da frota;

b)- 01 (um) coordenador de assuntos da transparéncia;
€)-01 (um) coordenador de cerimonial e eventos;

d)- 01 (um) coordenador de compras;

e)- 01 (um) coordenador de expediente geral,

f)- 01 (um) coordenador de expediente juridico;

g)- 01 (um) coordenador de gestao de contratos;

h)- 01 (um coordenador de operacdes;

i)- 01 (um) coordenador de patriménio e almoxarifado;
j) 01 (um) coordenador de planejamento e orcamento;
k)- 01 (um) coordenador de recursos humanos;

[)- 01 (um) coordenador de seguranca patrimonial;

m)- 01 (um) coordenador de tecnologia da informacao;
n)- 01 (um) coordenador legislativo;

0)- 01 (um) coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento de recursos
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humanos;

p)- 01 (um) coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento financeiro;

g) 01 (um) coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento legislativo;

r)- 01 (um) coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento administrativo;
s)- 01 (um) coordenador de gestao e arquivo de departamento de gestao de documentos;

Art. 52 - Exclui a descricao no anexo Il que trata das Atribuicées dos Cargos, relacionados no
ltem 2, as fungdes gratificadas de: Coordenador de Licitagao e Contratos, Coordenador de
Planejamento de Compras, Membro da Controladoria Interna e Ouvidor.

Art. 69 - Acrescenta a descricao no anexo Il que trata das Atribuicées dos Cargos, relacionados
no Iltem 2, a funcao gratificada de: Coordenador de gestao de contratos:

- Acompanha a gestdo dos contratos administrativos da Camara Municipal.

- Analisa e acompanha a execucao contratual dos contratos firmados pela Camara Municipal,
emitindo relatério periédico recomendando medidas saneadoras quando constatada a
inexecucao contratual;

- Presta informacdes junto ao Sistema Audesp referente aos procedimentos licitatérios,
contratuais, execucao e termo aditivo;

- Promove o acompanhamento da vigéncia dos contratos firmados, promovendo comunica¢do
ao diretor administrativo com antecedéncia previa de 60 (sessenta) dias do termino da vigéncia
contratual.

- Realiza minutas de contratos e termos aditivos;

- Supervisiona e coordena o encaminhamento de publicacao de todos os atos que a Lei
determina relativos a contratos.

Art. 79 - Altera o inciso lll, do art. 42 da Resolucao 015/2017, que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

[l - Para provimento em comissao:

a)- 02 (dois) cargos de assessor da presidéncia;

b)- 36 (trinta e seis) cargos de assessor parlamentar;

¢)- 01 (um) cargo de Chefe de Controladoria interna;

d)- 02 (dois) membros da controladoria interna;

e)- 01 (um) cargo de chefe de coordenacao institucional;

f)- 01 (um) cargo de chefe de gabinete da presidéncia;
g)- 12 (doze) cargos de chefe de gabinete parlamentar;
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h)- 01 (um) cargo de diretor administrativo;

i)- 01 (um) chefe de licitacao e contratos;

j)- 01(um) cargo de diretor de comunicacao institucional,
k)- 01 (um) cargo de diretor de recursos humanos;

[)- 01 (um) cargo de diretor financeiro;

m)- 01 (um) cargo de chefe de tesouraria;

n)- 01 (um) cargo de diretor legislativo;

0)- 01 (um) cargo de procurador geral;

p)- 01 (um) cargo de diretor de gestao e arquivo de documentos;
g)- 01 (um) chefe de gestao e arquivo de documentos;
r)- 01 (um) ouvidor;

Art. 82 - Acrescenta a descricao no anexo ll, que trata das Atribui¢des dos Cargos relacionados
no Iltem 3: Membro da Controladoria Interna, Ouvidor, Chefe de Licitacao e Contratos, e Chefe
de Tesouraria, a seguinte redacao:

MEMBRO DA CONTROLADORIA INTERNA

Descricdo sumaria:

- Participa ativamente das atividades de controladoria lideradas pelo coordenador de Controle
Interno e pelo auditor, cooperando para o controle efetivo da execugcao orcamentaria, dos
programas, das metas e dos planos de gestao da Camara Municipal.

Descricao detalhada:

- Exerce a plena fiscalizacdo contdbil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da
Camara Municipal, zelando pela legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e
transparéncia na aplicacao dos recursos financeiros e materiais disponiveis e no que tange aos
Atos da Presidéncia e da Mesa da Camara Municipal;

- Verifica a exatidao e a regularidade das contas e a boa execu¢ao do or¢camento, adotando
medidas necessarias ao seu fiel cumprimento, segundo os protocolos e diretrizes estabelecidos
pela coordenacao do controle interno;

- Realiza auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos financeiros e
orcamentarios dos 6rgaos do Poder Executivo com a legalidade orcamentdria do Municipio;
- No exercicio do controle interno dos atos da Camara, determina as providéncias exigidas para
0 exercicio do controle externo, com o auxilio do Tribunal de Contas;

- Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucao dos programas de
governo, acompanhando e fiscalizando a execu¢do orgamentaria;

- Avalia os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia da gestdao orcamentaria, financeira,
patrimonial e fiscal, nos 6rgaos publicos da Camara, bem como da aplicacdao dos recursos
publicos, especialmente em acdes e atividades da economia interna da Casa;
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- Exerce o controle das operacOes de crédito e garantias, bem como dos direitos e haveres do
Municipio;

- Fiscaliza o cumprimento do disposto na Lei Complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000;

- Examina as fases de execucao da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitacdes e
contratos, sob 0s aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade, inclusive
solicitando pareceres de auditores fiscais municipais, estaduais e federais quando julgar
necessarios;

- Realiza e/ou orientar tecnicamente as atividades de fiscalizacao financeira e auditoria na
Camara Municipal;

- Contribui para a regulamentacao das praxis da Controladoria Interna;

- Busca atualizacao e estudos para o aprimoramento das praticas de controladoria;

- Procede ao exame prévio nos processos originarios dos atos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial dos 6rgaos da Administracdo Pdblica Municipal e nos de aplicacao de
recursos publicos municipais nas entidades de direito privado;

- Promove a apuracao de denudncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas, em relacao aos atos financeiros e orcamentarios, em qualquer érgao da Camara
Municipal,

- PropOe ao Presidente da Camara Municipal a aplicacao das sancdes cabiveis, conforme a
legislacao vigente, aos gestores inadimplentes, podendo, inclusive, sugerir o bloqueio de
transferéncias de recursos do Tesouro Municipal e de contas bancarias;

- Sistematiza informacdes com o fim de estabelecer a relacdo custo/beneficio para auxiliar o
processo decisério da Camara Municipal;

- Toma medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestao do Legislativo
Municipal;

- Participa de comissdes para o fiel cumprimento das suas atribuicdes;

- Procede, no ambito da Camara, a gestdao e ao controle financeiro dos recursos orcamentarios
previstos, bem como a gestao de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com
as diretrizes e regulamentos emanados da Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado;

- Exercer outras atividades correlatas.

OUVIDOR

Descricao sumaria:

- Promove a interlocucao entre a Camara Municipal e municipes, recepcionando as reclamacoes,
duvidas, sugestdes e requerimentos e 0s encaminhando aos setores competentes do
Legislativo, de modo a garantir amplo acesso a informacdes e sua respectiva divulgacao.
Descrigao detalhada:

- Recebe, analisa, encaminha e acompanha as manifestacdes da sociedade civil dirigidas a
Camara Municipal;

- Organiza os canais de acesso do cidadao a Camara Municipal, simplificando procedimentos;
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- Orienta os cidadaos sobre os meios de formalizacao de manifestacdes dirigidas a Ouvidoria;

- Responde aos cidadaos e entidades quanto as providéncias adotadas em face de suas
manifestacoes;

- Auxilia a Camara Municipal na tomada de medidas necessarias a regularidade dos trabalhos ou
sanar violacoes, ilegalidades e abusos constatados;

- Auxilia na divulgacao dos trabalhos da Camara Municipal, dando conhecimento dos
mecanismos de participacao social.

- Mantém sigilo, quando solicitado, sobre os dados dos usuarios dos servigos da Ouvidoria;

- Elabora relatério semestral das atividades da Ouvidoria para encaminhamento a Mesa da
Camara Municipal;

- Mantém cadastros atualizados dos cidadaos, autoridade, entidades e associacdes para envio
de correspondéncia;

- Acompanha as reunides com a sociedade civil organizada e demais atividades relacionadas ao
SEervico;

- Participa das Sessdes da Camara, das audiéncias publicas e demais reunides publicas
promovidas pela Camara Municipal, de modo a estar com conhecimento para informar a
populacao;

- Mantém atualizado o servico de perguntas e respostas freqientes (FAQ) no Portal da Camara
Municipal,

- Executa as atividades pertinentes ao Servico de Informacoes ao Cidadao (SIC), nos termos da
Lein® 12.527,;

- Executa outras atribuicdes que Ihe forem delegadas ou cometidas pela Mesa da Camara
Municipal.

CHEFE DE LICITACAO E CONTRATOS

-Ordena as compras e a execucao dos processos licitatorios, apds determinacao do Presidente.
-Elabora todo o procedimento de compras e procedimentos licitatérios, instaurando e instruindo
nos moldes da Lei;

-Elabora os editais de licitacdes, atas de registro de preco e demais instrumentos
procedimentais pertinentes;

-Orienta na elaboracao de respostas a pedidos de esclarecimento e impugnacoes;

-Representa o Presidente da Camara no trato e fiscalizacdo do cumprimento das leis que
disponham sobre licitacdes e compras;

-Despacha junto ao Presidente da Camara processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao,
com as justificativas inerentes;

-Mantém arquivo de todo o processo licitatério até a finalizacdo, para posterior
encaminhamento ao arquivo publico;

-Coordena estudos objetivando aprimorar o procedimento licitatério e de compras, perseguindo
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a padronizacao do sistema de licitacao;

-Supervisiona e controla o encaminhamento para publicacao de todos os atos que a lei
determina que sejam publicados relativos a licitacao;

-Submete a despacho a documentacao visando a aplicacao de sancles a fornecedores e
licitantes;

CHEFE DE TESOURARIA

-Coordena os trabalhos de tesouraria da Camara Municipal, realizando o controle geral das
receitas e despesas;

-Coordena e executa notas de empenho e balancetes;

-Controla diariamente o boletim de caixa;

-Emite e assina cheques em conjunto com o Presidente ou Diretor Financeiro, assina 0os demais
documentos relacionados a Tesouraria da Camara;

-Realiza pagamentos, recebimentos e quitacao;

-Zela pelo cumprimento dos prazos de pagamento, pela guarda de documentos e processos em
poder da tesouraria;

-Realiza e acompanha a conciliacao bancaria e fluxo de caixa e efetua a escrituracao dos livros
contabeis como: diario, razao, conta corrente e outros;

-Analisa, sob orientacao do diretor financeiro, atividades, recursos disponiveis e rotinas de
servicos e propde medidas que visem a sua melhoria;

-Colabora com a prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas e com as atividades diarias da
Controladoria Interna.

Art. 10- Acrescenta paragrafo 32, no art. 42 da Resolucao 15/2017, com a seguinte redacao:

§ 32 As funcOes gratificadas devem ser ocupadas por funciondrios efetivos do quadro de
servidores da Camara Municipal de Sao Sebastido.

Art. 11- Altera o art. 72 da Resolugao 15/2017, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 72 - Os cargos de provimento em comissao deverao ser preenchidos por no minimo 10%

(dez por cento) dos servidores do quadro permanente da Camara Municipal, em observancia ao
art. 18 da LC 146/2011 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Sao Sebastido).

Art. 12- Altera os Anexos da Resolucao 15/2017, em razao das alteracdes acima realizadas.
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ANEXO Il - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA
1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NOMENCLATURA DO CARGO REQUISITOS PARA INVESTIDURA CARGA HORARIA (SEMANAL)
Agente de operacdes | Ensino fundamental completo 40 horas

Agente de operacdes Il Ensino médio completo 40 horas

Agente de operacoes lll Ensino médio completo com curso técnico profissionalizante em
designer grafico, audio, video e foto. 40 horas

Assistente administrativo Ensino médio completo 40 horas

Assistente de recursos humanos Ensino médio completo 40 horas

Auditor Ensino superior completo em ciéncias exatas ou humanas 20 horas

Contador Ensino superior completo em ciéncias contdbeis e registro CRC 40 horas

Jornalista Ensino superior completo em Jornalismo 40 horas

Motorista Ensino médio completo e CNH,categoria "D" 40 horas

Procurador da Camara Municipal Ensino superior completo em ciéncias juridicas e registro OAB
20 horas

Técnico contabil Ensino médio completo e registro CRC 40 horas

Técnico em informatica Ensino profissional técnico de nivel médio ou superior completo na area
de Tecnologia da

Informacao (TI) 40 horas

2. FUNCOES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA DA FUNCAO REQUISITOS PARA INVESTIDURA CARGA HORARIA(SEMANAL)
Coordenador da Frota Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de assuntos da Transparéncia Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Cerimonial e Eventos Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Compras Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Expediente Geral Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Expediente Juridico Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de gestao de contratos Servidor efetivo com ensino superior completo 40 horas
Coordenador de Operacdes Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Patriménio e Almoxarifado Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Planejamento e Orcamento Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Recursos Humanos Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Seguranca Patrimonial Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de Tecnologia da Informacao Servidor efetivo 40 horas

Coordenador Legislativo Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento de recursos humanos
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Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento financeiro Servidor efetivo
40 horas

Coordenador de gestao e arquivo de departamento legislativo Servidor efetivo 40 horas
Coordenador de gestao e arquivo de departamento administrativo Servidor efetivo 40 horas
Coordenador de gestao e arquivo de departamento de gestao de documentos Servidor efetivo
40 horas

3. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NOMENCLATURA DO CARGO REQUISITOS PARA INVESTIDURA CARGA HORARIA (SEMANAL)
Assessor da Presidéncia Ensino médio completo 40 horas

Assessor Parlamentar Ensino médio completo 40 horas

Chefe de Controladoria Interna Servidor efetivo, com ensino superior completo 40 horas
Membro da Controladoria Interna Servidor efetivo, com ensino Superior Completo 40 horas
Chefe de Coordenacao Institucional Ensino médio completo 40 horas

Chefe de Gabinete da Presidéncia Ensino médio completo 40 horas

Chefe de Gabinete Parlamentar Ensino médio completo 40 horas

Diretor Administrativo Ensino superior completo 40 horas

Chefe de Licitacao e Contratos Servidor Efetivo com Ensino Superior completo 40 horas
Diretor de Comunicacao Institucional Ensino superior completo 40 horas

Diretor de Recursos Humanos Ensino superior completo 40 horas

Diretor Financeiro Ensino superior completo 40 horas

Chefe de Tesouraria Servidor efetivo, com inscricao ativa no CRC/SP 40 horas

Diretor Legislativo Ensino superior completo 40 horas

Procurador-Geral Procurador da Camara Municipal, com no minimo cinco anos de exercicio
efetivo no cargo de procurador 40 horas

Diretor de gestao e arquivo de documentos Ensino superior completo 40 horas

Chefe de gestao e arquivo de documentos Ensino médio 40 horas

Ouvidor Ensino superior completo 40 horas

ANEXO IV - LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO / FUNCOES GRATIFICADAS

UNIDADE ADMINISTRATIVA CARGOS / FUNCOES LOTADOS
Gabinetes Parlamentares - 12 Chefe de Gabinete Parlamentar
- 36 Assessor Parlamentar

Mesa da Camara Municipal - 01 Diretor de Comunicacao Institucional
- 01 Coordenador de Cerimonial e Eventos
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Presidéncia - 01 Chefe de Gabinete da Presidéncia
- 04 Assessores da Presidéncia

- 01 Chefe de Coordenacao Institucional

- 01 Coordenador de Expediente Geral

Controladoria Interna - 01 Chefe de Controladoria Interna
- 02 Membros da Controladoria Interna
- 01 Coordenador de Assuntos da Transparéncia

Procuradoria da Camara Municipal - 01 Procurador-Geral
- 01 Coord. de Exped. Juridico

Ouvidoria - 01 Ouvidor

Diretoria Administrativa - 01 Diretor Administrativo

- 01 Chefe de Licitacao e Contratos

- 01 Coordenador de Compras

- 01 Coordenador de Gestao de Contratos

- 01 Coordenador de Patriménio e AlImoxarifado

- 01 Coordenador de Operacdes

- 01 Coordenador de Seguranca Patrimonial

- 01 Coordenador de Tecnologia da Informacao

- 01 Coordenador da Frota

- 01 Coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento administrativo

Diretoria de Recursos Humanos - 01 Diretor de Recursos Humanos
- 01 Coordenador de Recursos Humanos
- 01 Coordenador de gestao e arquivo de documentos de departamento de recursos humanos

Diretoria Financeira - 01 Diretor Financeiro

- 01 Chefe de Tesouraria

- 01 Coordenador de Planejamento e Or¢camento

- 01 Coordenador de gestao e arquivo de documentos financeiro

Diretoria Legislativa - 01 Diretor Legislativo
- 01 Coordenador Legislativo
- 01 Coordenador de gestao e arquivo de documentos legislativo

Diretoria de Gestao de Documentos - 01 Diretor de Gestao e Arquivo de documentos
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- 01 Chefe de gestao e arquivo de documentos
- 01 Coordenador de gestao e arquivo de departamento de gestao de documentos

Art. 13- Esta Resolucao, com os artigos alterados entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 14- Revoga-se a Resolucao 03/2013, de 23 de setembro de 2013.

Sao Sebastido, 31 de maio de 2019.

Edivaldo Pereira Campos
Teimoso
Vereador
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — Sdo Paulo

PROJETO DE RESOLUCAO

NF°. 06/2019

. “ALTERA A RESOLUCAO 015/2017, de-13 de
dezembro de 2017, QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA  ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO,
ESTADO DE SAQ PAULO” '

A Mesa da CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, apresenta ao plentio o seguinte
projeto de tesolugio que altera a Resolugio 015/2017, com a seguinte redagio:

>

Art, 1° - Acrescenta a alinea “c”, ac inciso I, do art. 4* da Resolucio 015/2017,
reclassificando-se as demais alineas em ordem alfabética crescente:

¢)- 02 (dois) cargos de agente de operacdes 111,

Art. 2° - Acrescenta ao anexo I — Item 1 — CARGOS EFETIVOS - Atribui¢des dos
Cargos, a descri¢io do Cargo de Agente de operagdes 111

Descri¢do sumaria:

» Capta imagens, analdgicas ou digitf;zis,' de peésoas, fatos, objetos e outros temas por
meio de técnicas de iluminagio e enquadramento, com o uso de maquinas
fotogrificas, cimeras, lentes e filmes. Opera, monta e instala equipamentos de dudio
e video, como mesa de som, periféricos, projetor, entre outros Nas sessoOes ¢ Cventos
do Legislativo interno ou externo.

» Responsivel . pela qualidade de imagens no video, operando os controles,
aumentando ou diminuindo o video e pedestal, alinhando as cidmeras, colocando os
filtros adequados e corrigindo as aberturas de diafragma.
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» Opera a mesa de dudio durante gravagdes e transmissdes, tespondende por sua
qualidade. B ele que ¢ responsavel pela nitidez e qualidade do dudio em

apresentagdes e gravagoes.
¥ Verifica o funcionamento dos microfones, cimetas, gravadores etc.

» Zela pela guarda, conscrvagdo, manutencdo e limpeza dos  equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

» Mantém um inventirio de todos os equipamentos disponiveis junto ao patriménio

verificando periodicamente para ver se nio esta faltando nada.

» Realiza trabalhos de transmissio e captacio de imagem e som, operando
equipamentos de dudio e video, a partir de uma programacio de trabalho
previamente estabelecida.

» Trabalha com elementos e equipamentos de projecdo de slides e retroprojegdo, de
aparethos do tipo geradores de caracteres, de efeitos especiais € de computagio
grafica.

» Hlabora montagens de imagens captadas, eliminando pattes desnecessirias.

> Auxilia na organizagio de arquivos, envio e recebimento de documentos e
gravacdes, pertinentes a sua drea de atuagdo para asscgurar a pronta localizacdo de
dados.

» Fotografa e filma imagem necessirias para divulgacio pelo Departamento de
Comunicagio Institucional.

» Mantém-se atualizado em relacio is tendéncias e inovagdes tecnolégicas de sua drea
de atuacio e das necessidades do setot/depattamento.

» Cuida, mantém e organizar os atquivos de fotos, audios e videos.

» Realiza diagramagio de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyers e
outros materiais de comusicacio da Camara Municipal de Sdo Sebastido;

» Desenvolve identidade visual e campanhas institucionais da Camara Munpicipal de
Sio Sebastiao;

 [xecuta outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu

superior.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO SE

Ast. 3° - Fxclui 2 alinea “1”, do inciso I, do art. 4° da Resolugdo 015/2017: 01 {um)
cargo de tesoureiro, bem como, excluindo-se do anexo II — Item 1 — CARGOS
EFETIVOS, as atribuigdes do Cargo de Tesoureiro.

Art. 4° - Altera o inciso 11, do art. 4° da Resolugiio 015/2017 que passa a vigorar com
a seguinte redagio:

TI — Para provimento pot servidor efetivo da Camara Municipal, em fungio gratificada:

a)- 01 (um) coordenador da frota;

b)- 01 (um) coordenador de assuntos da transpaténcia;

)-01 (um) coordenador de cerimonial e eventos;

d)- 01 (um) coordenador de compras;. _

e)- 01 (um) coordenador de expediente geral;

)- 01 (um) coordenador de expediente juridico;

g)- 01 (um) coordenador de gestio de contratos;

h)- 01 {um coordenador de operagoes;

i)- 01 (um) coordenador de patrimdnio e almoxarifado;

) 01 (um) coordenador de planejamento e orcamento;

K)- 01 (um) coordenador de recursos humanos;

D)- 01 (um) coordenador de seguranca patrimonial;

m)- 01 (um) coordenador de tecnologia da informacao;

n)- 01 (um) coordenador legislativo;

0)- 01 {um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento de
recursos humanos;

p)- 01 (um) coordenador de gestdo ¢ arquivo de documentos de departamento
financeiro; :

q) 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento
legislativo; '

£)- 01 (um) cootdenador de gestdo e arquivo de documentos de departamento
administrativo;

s)- 01 (um) coordenador de gestio ¢ arquivo de departamento de gestdo de
documentos;

Art. 5° - Exclui a descricio no anexo II que trata das Awibuicdes dos Cargos,
relacionados no Ttem 2, as funcdes gratificadas de: Coordenador de Licitagio ¢
Conttatos, Coordenador de Planejamento de Compras, Membro da Controladoria
Interna ¢ Ouvidort.

Art. 6° - Acrescenta a descricio no anexo 11 que trata das AtribuicGes dos Cargos,
relacionados no Trem 2, a funciio gratificada de: Coordenador de gestdo de contratos:
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» Acompanha a gestio dos contratos administrativos da Cdmara Municipal.
» Analisa e acompanha a execucio: contratual dos contratos firmados pela
" Caiara” Muricipdl,  emififido’ ' relatSrio ™ périddicd” récomiendando’ medidas
saneadoras quando constatada a inexecugdo contratual;

» Presta informacdes junto ao Sistema Audesp referente aos procedimentos
licitatorios, contratuais, execucdo e termo aditivo;

» Promove o acompanhamento da vigéncia dos contratos firmados, promovendo
comunicagdo ao.diretor administrativo com antecedenma previa de 60 (sessenta)
dias do termino da vigéricia contratual. - ‘

» Realiza minutas de contratos e termos aditivos;

» Supervisiona e coordena o encaminhamento de pubhcagqo de todos os atos que
a Lel determina relativos a contratos.

Ast. 7° - Altera o inciso 111, do art 4° da Resolugio 015/2017, que passa a vigorar com .
a seguinte redagio:

HT — Para provimento em comissio:

a)- 02 (dois) cargos de assessor da presidéncia;

b)- 36 {trinta e seis) cargos de assessor parlamentar;

c)- 01 (um) cargo de Chefe de Controladoria interna;
d)- 02 (dois) membros da controladoria interna;

e)- 01 (um) cargo de chefe de coordenacio institucional;
£)- 01 (um) cargo de chefe de gabinete da presidéncia;
g)- 12 (doze) cargos de chefe de gabinete parlamentar;
h)- 01 (um) cargo de diretor administrativo;

i)- 01 (um} chefe de licitagdo e contratos;

i)+ 01(um) cazgo de diretor de comunicagio institucional;
k)- 01 (um) cargo de diretor de recursos humanos;

1)- 01 (um) cargo de diretor financeiro;

m)- 01 (um) cargo de chefe de tesouraria;

n)- 01 (um): cargo de diretor legislativo;

0)- 01 (um) cargo de procurador geral;

p)- 01 (um) cargo de diretor de gestdo e arquivo de documentos;
q)- 01 (um) chefe de gestio e arqmvo de documentos;

£)- 01 (um) ouvidor;
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Art. 8 - Actescenta a descricio no anexo II, que trata das Atribuiges dos Cargos
relacionados no Item 31 Membro da Controladoria Interna, Quvidor, Chefe de
Licitagdo e Contratos, e Chefe de Tesouratia, a seguinte redagdo:

MEMBRO DA CONTROLADORIA INTERNA
Descrigdo sumaria:

» Participa advamente das atividades de controladoria lideradas pelo coordenador de
Controle Interno e pelo auditor, cooperando para o controle efetivo da execugio

orcamentaria, dos programas, das metas e dos planos de gestio da Cimara Municipal.
Descrigio detalhada:

» Exerce :a plena fiscalizacio contibil, financeira, otcamentitia, operacional e
patrimonial da  Cémara Municipal, zelando pela legalidade, legitimidade,
economicidade, publicidade e wansparéncia na aplicagdo dos recursos financeiros e
materiais disponiveis e no que tange aos Atos da Presidéncia ¢ da Mesa da Cémara
Municipal;‘

» Verifica a exatiddo e a regularidade das contas ¢ a boa execn}gﬁo do orcamento,
adotando medidas necessitias ao seu fiel cumprimento, segundo os protocolos e

diretrizes estabelecidos pela coordenacio do controle interno;

» Realiza auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos financeiros
e orcamentitios dos drgios do Poder Executivo com a legalidade orcamentiria do
Municipio;

» No exercicio do conerole interno dos atos da Camara, determina as providéncias

exigidas pata o exercicio do controle externo, com o auxilio do Tribunal de Contas;

» Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos

programas de governo, acompanhando e fiscalizando a execucio orgamentaria;

> Avalia os tesultados, quanto a eficicia e a eficiéncia da gestdo orcamentria,

Praca Professor Anténio Argino, 84 Centro Sdo Sebastido/SP  CEP: 11608-554 Tel. (12} 3891-0000

Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio  www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte - Séo Paulo ~ . FROC.:

FOLHA:_ Q3

iASS.: A

H

financeira, patrimonial e fiscal, nos érgdos publicos da Cimara, bem como da aplicacac ™
dos recursos publicos, especialmente em acdes e atividades da economia interna da

Casa;

» Exerce o controle das operagdes de crédito e garantias, bem como dos direitos e

haveres do Municipio;

» Fiscaliza o cumprimento do disposto na Lei Complementar n° 101, de 04 de maio

de 2000;

» Examina as fases de execugio da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitagbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de auditores fiscais municipais, estaduais e

federais quando julgar necessdrios;

» Realiza c¢/ou ofientar tecnicamente as atividades de fiscalizacio financeira e

auditoria na Camara Municipal;
» Contribui pata a regulamentacio das praxis da Controladoria Interna;
» Busca atualizagiio e estudos para o aprimotamento das priticas de controladotia;

» Procede a0 exame prévio nos processos otigindrios dos atos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial dos 6rgios da Administracio Piblica Municipal e nos de

aplica¢do de recursos publicos municipais nas entidades de direito ptivado;

» Promove a apuragfo de dentincias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas, em relagio aos atos financeiros e orcamentarios, em qualquer 6rgio da

Camara Municipal;

» Propde ao Presidente da Chimara Municipal 2 aplicacdo das sancdes cabiveis,
conforme a legislagio vigente, aos gestores inadimplentes, podendo, inclusive, sugerir o

bloqueio de transferéncias de recursos do Tesouro Municipal e de contas bancirias;

» Sistematiza informacdes com o fim de estabelecer a relagio custo/beneficio para
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auxiliar o processo decisorio da Cimara Municipal;

» Toma medidas que confiram transparéncia integral a0s atos da gestio do Legislativo

Municipal;
» Participa de comissdes para o fiel cumprimento das suas attibuicdes;

» Procede, no dmbito da Cimara, 4 gestio e ao controle financeiro dos recursos
orgamentarios previstos, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes,
em consondncia com as diretrizes e regulamentos emanados da Coordenadoria de

Patriménio e Almoxarifado;

» Exercer outras atividades cotrelatas.

OUVIDOR
Descrigdo sumaria:

» Promove a interlocugdo entre a Cimara Municipal e municipes, recepcionando as
reclamagdes, davidas, sugestdes e requerimentos e os encaminhando aos setores
competentes do Legislativo, de modo a garantit amplo acesso a informacdes e sua

tespectiva divulgacio.
Descricdo detalhada:

» Recebe, analisa, encaminha e acompanha as manifestacdes da sociedade civil

dirigidas 2 Camara Municipal;

» Organiza os canais de acesso do cidaddo 4 Cimata Municipal, simplificando

procedimentos;

> Otienta os cidadios sobre os meios de formalizagio de manifestagdes dirigidas a

Quvidoria;

» Responde aos cidadéos e entidades quanto as providéncias adotadas em face de suas

manifestacdes;
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» Auxilia a Cémara Municipal na tomada de medidas necessarias 4 regularidade dos

trabalhos ou sanar violagoes, ilegalidades ¢ abusos constatados;

» Auxilia na divulgacio dos trabalhos da Cimara Municipal, dando conhecimento dos

mecanismos de participagdo social.

» Mantém sigilo, quando solicitado, sobre os dados dos usuarios dos servicos da
Ouvidoria;
» Elabora relatério semestral das atividades da Ouvidoria para encaminhamento i

Mesa da Camara Municipal;

» Mantém cadastros atualizados dos cidadios, autoridade, entidades e associagdes para

envio de correspondéncia;

> Acompanha as reunides com a sociedade civil organizada e demais atividades

relacionadas ao servigo;

» Participa das Sessdes da Cdmara, das audiéncias publicas e demais reunides publicas
promovidas pela Cimara Municipal, de modo a estar com conhecimento para informar
4 populagio;

» Mantém atualizado o servico de perguntas e respostas freqiientes (FAQ) no Portal
da Cimara Municipal;

» Hxecuta as atividades pertinentes ao Servigo de Informacdes ao Cidadio (SIC), nos

termos da Lei n® 12.527;

» Executa outras atribuicdes que lhe forem delegadas ou cometidas pela Mesa da

Camara Municipal.

CHEFE DE LICITACAO E CONTRATOS

» Ordena as compras e a execugdo dos processos licitatérios, apéds determinacio do

Presidente.
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» Elabora todo o procedimento de compras e procedimentos licitatétios, instaurando
e instruindo nos moldes da Lei;

» Elabora os editais de licitagdes, atas de registro de preco e demais instrumentos
procedimentais pertinentes;

> Orienta na elaboragio de respostas a pedidos de esclarecimento e impugnagdes;

> Representa o Presidente da Cémara no trato e fiscalizacio do cumprimento das leis
que disponham sobre licitagdes e comptas;

> Despacha junto ao Presidente da Cimara processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, cotn as justificativas inerentes;

» Mantém arquivo de todo o processo licitatério até a ﬁnahzacao para posterzor
encaminhamento a0 arquivo publico; | '

» Cootdena estudos objetivando aptimorar o procedimento licitatério e de compras,
perseguindo a padronizagio do sistema de licitacio;

> Supervisiona e controla o eacaminhamento para publicacio de todos os atos que a
lei determina que sejam publicados relativos a licitacio;

» Submete a despacho a documentagio visando 4 aplicacio de sancoes a fornecedores
e licitantes;

CHEFE DE TESOURARIA

» Coordena os trabalhos de tesouraria da Cimara Municipal, realizando o controle
geral das receitas ¢ despesas;

» Coordena e executa notas de empenho e balancetes;

» Controla diatiamente o boletim de caixa;

» Emite e assina cheques em conjunto com o Presidente ou Diretor Financeiro, assina
os demais documentos relacionados 3 Tesouraria da Céamara;

» Realiza pagamentos, recebimentos e quitacio;

» Zela pelo cumprimento dos prazos de pagamento, pela guarda de documentos e
processos em poder da tesouraria;

» Realiza ¢ acompanha a conciliagio bancaria e fluxo de caixa e efetua a escrituragdo
dos livros contabeis como: diario, razdo, conta corrente e outros;
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» Analisa, sob orientagdo do diretor financeiro, atividades, recursos disponiveis e
totinas de servigos e propde medidas que visem a sua melhoria;

» Colabora com a prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas e com as
atividades didtias da Controladoria Interna,

Art. 10- Acrescenta paragrafo 3° no art. 4° da Resoluciio 15/2017, com a seguinte
redacio:

§ 3° As fungdes gratificadas devem ser ocupadas por funcionirios efetivos’
do quadro de servidores da Cimara Muricipal de Sio Sebastizo.
Art. 11~ Altera o art. 7° da Resolugio 15/2017, que passa a vigorar com a seguinte
redacio:
Art. 7° - Os cargos de provimento em comissio deverio ser preenchidos
pot no minimo 10% (dez por cento) dos servidores do quadro permanente

da Camara Municipal, em observincia ao art. 18 da L.C 146/2011 {Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Sio Sebastido).

Art. 12-  Altera os Anexos da Resolucio 15/ 2017, em razdo das alteracdes acima
realizadas.

ANEXO III - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA |

1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

TORENCE ATEIRA B oAb REQUISITOS PARA CARGA HORARIA
NQMENG‘A’TU_RA bo CAB’_‘:‘O ) INVESTIDURA {SEMANAL)
Agente de opera¢fes | Ensino fundamental completo 40 horas
Agente de operagdes I Ensino médio completo 40 horas
Agente de operagSes I Ensino médio completo com 40 horas
curso técnico profissionalizante
em designer grafico, audio, video
_ ) e foto.
Assistente administrativo Ensino médio completo 40 horas
Assistente de recursos humanes Ensino médio completo 40 horas
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Auditor Er‘fmc? superior completo em >0 horas
ciéncias exatas ou humanas
_ Ensino superior completo em
Contador ciéncias contébeis e registro CRC 40 horas
s Ensino superior completo em
Jornahsta Jormalismo 40 horas
. Ensino médio completo e CNH, .
Motorista categoria “D” 40 horas
- s s Ensing superior completo em
Procurador da Cdmara Municipal Giéncias juridicas e registro OAB 20 horas
Técnico contabil Ensino medio cgg&cpletc e registro 40 horas
. - Ensino profissional técnico de
Técnico em informatica hivel mefd'o ou SUpenorc.omp[eto 40 horas
na area de Tecnologia da
Informacdo (Tt)
2. FUNCOES GRATIFICADAS
_— = REQUISITOS PARA CARGA HORARIA
NOMENCLATURA DA FUNCAQ .
o SO GA INVESTIDURA (SEMANAL)
Coordenador da Frota Servidor efetivo 40 horas
Coordgnado::de assuntos da Servidor efetivo 40 horas
Transparencia ..
Coordenadorde Cerlmomal e . :
Servidor efetive 40 horas
Eventos
«':c>::c>rfd,«=3r‘.sadt;n"‘{i'éE Compras Servidor efetivo 40 horas
Coordenador de Expediente Geral Servidor efetivo 40 horas
Coordenador de Exped:ente Servidor efetivo 40 horas
Juridico _ 3
Coordenador de gestdo de Servidor efetivo com ensino o horas
contratos . . _ superior completo 4
Coordenador ie Operagoes Servidor efetivo 40 horas
Coogden'ador de Patriménio-e Servidor efetivo 40 horas
Almoxarifado
| Coprden-a.dor--de.P!anelamento e Servidor efetivo 40 horas
Orcamento
Coordenaq_or de Recursos Servidor efetivo 40 horas
Humanes .
Coordenador de Seguram;a Servidor efetivo 40 horas
Patrimonial
Coordenador de Tecnologia da Servidor efetivo 40 horas
!nformagac
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- Coordenador Legislativo Servidor efetivo 40 horas

Coordenador de gestio e arquivo de Servidor efetivo 40 horas
documentos de departamento de
recursos humanos

Coordenador de gest3o e arquivo de Servidor efetivo 40 horas
documentos de departamento i

i
financeiro

Coordenador de gestao e arquivo de Servidor efetivo 40 horas
departamento legislativo

Coordenador de gestio e arquivo de Servidor efetivo  4ohoras
| departamento administrativo

Coordenador de gestio e arquivo de Servidor efetivo 40 horas
departamento de gestao de
documentos '

3. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

: : - REQUISITOS PARA CARGA HORARIA
OMENCLATURA DO CARGO INVESTIDURA (SEMANAL)
Assessor-da Presidéncia Ensino médio cornpleto 40 horas
As's=e'ssor~Pari‘an_§1entar Ensino médio completo 40 horas
' ' Servidor efetivo, com ensino

Chefe de Controladoria Interna superior completo 40 horas

Membro da Controladoriz Interna . . ,
Servidor efetiva, com ensino 40 horas

Superior Completo

Chef‘e de Coordena;ao

institucional | Ensino médio compicto 40 horas
Chefe de Gabme.te da Presidéncia Ensino médio completo 40 horas
C!jéfes de C-abinéfe Pa‘iif-am_enﬁar Ensino médio completo 40 horas
Diretor Administrativo Ensino superior completo . 40 horas
Chefe de Licitacdo e Contratos Servidor Efetivo com Ensino 40 horas

Superior completo

Diretor de Comunicac¢do

Institucional Ensino superior cpmpleto 40 horas
D.E::etor'.-de Recursos Humanos | Ensino superior completo 40 horas
Diretor Financeiro - Ensino superior completo 40 horas
Chefede Tesouraria Servidor efetivo, com inscricdo 40 horas

ativa no CRC/SP

Praca Professor-Antdnio Argino, 84 Centro S3o Sebastidio/SP  CEP: 11608-554 Tel, (12} 3891-0000
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| FOLHA:_ 24
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Ensino superior completo 40 horas

Procurador da Camara 40 horas
Municipal, com no minimo cinco
anos de exercicio efetivo no
cargo de procurador

Ensino superior completo 40 horas
Ensino médio 40 horas
Ensino superior completo 40 horas

ANEXO IV - LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO / FUNCOES GRATIFICADAS

- 12 Chefe de Gabinete Parlamentar
- 36 Assessor Parlamentar

- 01 Diretor de Comunicac¢do Institucional
- 01 Coordenador de Cerimonial e Eventos

| - 01 Chefe de Gabinete da Presidéncia

4 -02 Assessores da Presidéncia

-01 Chefe de Coordenacdo Institucional

- 01 Coordenador de Expediente Geral
4 - 01 Chefe de Controladoria Interna
- 02 Membros da Controladoria Interna
- 01 Coordenador de Assuntos da Transparéncia
1+ - 01 Procurador-Geral
| -01Coord. de Exped. Juridico

- 01 Quvidor

1 - 01 Diretor Administrativo
0t Chefe de Licitagdo e Contratos
- 01 Coordenador de Compras
- 01 Coordenador de Gestdo de Contratos
- 01 Coordenador de Patrim&nio e Almoxarifado
- 01 Coordenador de Operaces
- 01 Coordenador de Seguranga Patrimonial
- 01 Coordenador de Tecnologia da Informaco
- 01 Coordenador da Frota
- 01 Coordenador de gestdo e arquivo de
documentos de departamento administrativo
- 01 Diretor de Recursos Humanos
- ¢t Coordenador de Recursos Humanos
-01 Coordenador de gestdo e arquivo de
Praca Professor Antomo Arglno 84 Centro Sao Sebastido/SP CEP: 11608-554 Tel, {12} 3891-0000
Site Oficial: sacsebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio  www.portaidocidadao.tce.sp.gov.br
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documentos de.departamento de recursos
humanos

- 01 Diretor Financeiro
-01 Chefe de Tesouraria
- 01 Coordenador de Planejamento e Orcamento
-01 Coordenador de gestdo e arquivo de
documentos financeiro

- 01 Diretor Legislativo
- 01 Coordenador Legislativo
-01 Coordenador de gestdo e arguivo de
‘documentos legislativo

-01 Diretor de Gestdo e Arquivo de documentos
- 01 Chefe de gestdo e arquivo de documentos
- 01 Coordenador de gestdo e arquivo de

-+ departamento de gest3o de documentos

Diretoria Financeira

Diretoria Legislativa

Diretoria de Gestdo de
- Dpcumentos

Art. 13- Esta Resolugio, com os artigos alterados entrard em vigor na data de sua
publicacio.

Art. 14- Rey__qgg—ﬁga Re_solug:_ﬁg '03 /:’2(}173? de 23 de setembro de 2013.

i

Sio Sebasfido, 31 de maio de 2019.
ey

Ereira Campes

valde

/" Presidente

Vereador

Praca Professor Amén;osAt;glpo 84, E’éntfé 4580 ;ebast:ao/sp CEPTTIE08-554 Tel, {12) 3891-0000
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PROCURADORIA JURIDICA

ASSUNTO: PROJETOQ DE RESOLUCAQ N° 06/2019

MATERIA: “Altera a Resolugédo n° 15/2017, que “Dispbe sobre a estrutura
administrativa e reorganizagdo funcional da Camara Municipal de Séao
Sebastiao/SP.”

BASE LEGAL: Artigo 8°, “IllI"; Art. 22, “IlI", “II”, “c”; Art. 36, “V™; Art. 51, “b" e
paragrafo unico; Art. 52 da LOM. Art. 79, “I", “d”; Art. 128, “lII"; Art. 132, “UI"; Art.
134, "VI; Art. 142; Art. 145, paragrafo Unico, “V”; Art. 181, “I" do R.I; Artigo 18
da LC n°® 146/2011 e LC n® 2532/2017.

NOTA TECNICA: A iniciativa no que tange a legitimidade para a propositura do
presente Projeto de Resolugéo se encontra formalmente legal e constitucional
uma vez que a Mesa Diretora tem a competéncia de “Alterar dispositivos da
Resolugdo n° 15/2017”, que “DispGe sobre a estrutura administrativa e
reorganizagdo funcional da Camara Municipaf“&e_Séo Sebastiao/SP, o que sé
poderia ser por Projeto de Resolugéo os artigos citados na Lei Organica do

Municipio € no Regimento Interno desta Casa de Leis.

Artigo 142 - A matena constante de Projeto de Lei, rejeitado ou ndo

sancionado somente podera constituir objeto de novo Projeto, na mesma

sessao legislativa, mediante proposta da maioria absoluta dos membros

da Camara.

Artigo 145 — Projeto de Resolugio é a propositura destinada a regular
assuntos de economia interna da Camara, de natureza politico-
administrativa e versara sobre sua Secretaria, a Mesa e os Vereadores.
Paragrafo Unico — Constituem matérias de Projetos de Resolucio, dentre
outras, as que tratam, exemplificativamente, de: /’rt
1-0000

Praga Prof.Antonio Argino, 84 — Centro - Sdo Sebastido - CEP.11600-000-Tel.{12) 3891-
www,.camarasaosebastiao.com.br



Camara Municipal de Sao;

Litoral Norte - Sdo Paulo

& NEevrso

V — Criem, alterem ou suprimam cargos ou servi¢cos da Camara;

Artigo 18 — Os cargos em comisséo deverdo ser ocupados por servidores
de carreira, no percentual minimo de 10% (dez por cento) das vagas que
forem preenchidas do quadro de comissionados, e por servidores do

quadro permanente municipal.

Em suma, os cargos definidos na Resolugdo, j& se encontram suas
remuneracgbes fixadas na Lei Complementar n® 2532/2017, n&o inovando nada
neste sentido a presente Resolucdo. Portanto a Camara podera apreciar essa
propositura uma vez que ndo padece de vicio de inconstitucionalidade ou
ilegalidade. Apds o parecer da Comissdo de Constituicao de Justica,
Legislacdo e Redagdo podera ser apreciado pelo Plenario desta Casa de Leis.
Artigo. 181, 1", “caput” do R.1.: dois turnos de votacéo.

Artigo 142: maioria absoluta do R.L.

Artigo 79, "i", “d” do R.L.: maioria absoluta dos membros.

E 0 nosso parecer opinativo; s.m.j.i

de 2019.

S&o0 Sebastido, fy

| |
Nicanor Anéf&ﬂg 2

Progﬁurador Gerad
Matricula n° 665

Junior

Praca Prof.Antonio Argino, 84 — Centro ~ S30 Sebastido - CEP.11600-000-Tel.(12) 3891-0000
www.camarasaosebastiao.com.br
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COMISSAO DE JUSTICA, LEGISLACAQOER T A

Parecer ao Projeto de Resolucao n°. 06/19.

Da autoria da Mesa Diretora, que pretende autorizacéo
legislativa para apreciar e deliberar sobre o projeto em tela, que “Altera a Resolucao
015/2017, de 13 de dezembro de 2017, que dispde sobre a estrutura administrativa
da Camara Municipal de S&0 Sebastido, Estado de Sao Paulo”.

O referido projeto trata da criagdo de cargos efetivos dentro
deste Poder Legislativo, bem como inseri alteragées em dispositivos da Resolucgédo
n® 015/2017 no que tange atribuicdes e cargos e provimentos de cargos
comissionados.

A matéria estd de acordo com a legislacdo vigente, nao
contendo vicios de ilegalidades ou inconstitucionalidades, podendo prosseguir e ser
votado pelo Plenario desta Edilidade.

E o parecer.

Sala das comissdes, 18 de junho de 20189,

Elias Rodrigues de Jesus
PRESIDENTE

Praga Professor Anténio Argino, 84 Centro S#o SebastiSio/SP CEP: 11608-554 Tel. {12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
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REQUERIMENTO DE URGENCIA ESPECIAL
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Senhor Presidente,

“'"‘” R 20 MILITRD o0 ST

1R Ok L. A9

Dignos Pares,

O Vereador infra-firmado nos termos'regimentais em vigor, requer a
Vossa Exceléncia 3 concessdo do regime de Urgéncia Especial na tramitagdo do
Projeto de Resolugdo n2. 06/2019, de autoria do Vereador Edivaldo Pereira
Campos, que “Altera a Resolucdo 015/2017, de 13 de dezembro de 2017, que
dispbe sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Sdo
Sebastido, Estado de S3o Paulo”, nos termos do Artigo 133, Paragrafo 19,
alinea “b” do Regimento Interno.

-

f
|

AT

_\ e f ‘, 3\3 "
Ed wal“é“o PE“réf Eémpg,s
“““‘"‘VE’REABQR@W}

._ﬁ.....r
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FOLHA: 1%
EMENDA MODIFICATIVA ASS.: _{Z%g{

N°. 01/2019

Senhor presidente,
Dignos pares,

O vereador infra-assinado nos termos regimentais, apresenta para deliberagéo do
Douto Plenario a emenda modificando o artige 1°, do Projeto de Resolugéo 06/2019, que se
aprovada, passara a vigorar com a seguinte redagao;

“Art. 1° - Acrescenta as alineas ‘¢’ e “d”, ao inciso |, do art. 4* da Resolugéo 015/2017,
reclassificando-se as demais alineas em ordem alfabética crescente:

)

¢)- 02 (dois) cargos de agente de operagdes IIf;
d)- 01

-0
- 01 (um) cargo de agente de operagéo IV;

Plenaric da Camara Municipal, Sala Vereador Zino Militéo dos Santos, 06 de Agosto de 2019.

Daniel Simdes da Costa

Vice-Presidente

1° Secretario 2° Secretario

Praca Professor Antdnio Argino, 84 Centro S30 Sebastido/SP  CEP: 11608-554 Tel. (12} 3891-0000
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Camara Municipal de SapsS 304~

Litoral Norte - Sd0 Paulo

RELATORIO DE IMPACTO FINANCEIRO 009/2019

LIMITE LEGAL DOS GASTOS COM PESSOAL:

A) CONSTITUICAO FEDERAL

ART. 29-A, Paragrafo 1%

RECEITA ANUAL FOLHA DE PAGAMENTO ANUAL
R$ 19.491.000,00 R$ 12.321.000,00

Percentuai Prgjetado 63%

Limite Legal (art. 29-A, VIi, par.1°) 70%

Excesso a regularizar 0,00

Encargos Patronal R$ 1.800.000,00

B) LEI COMPLEMENTAR N°101/2000 — LE|I DE RESPONSABILIDADE FISCAL:
ARTS.16a22E 71.
CARGO EFETIVO: AGENTE DE OPERACOES IV - TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

DESPESA CUSTO EFETIVO DO CARGO

BASE CALCULQO FOLHA MENSAL I FOLHA ANUAL

REF. "4"

PESSOAL. RS 2.396,23 | R$ 31.150,99
ENCARGO PATRONAL R$ 334,27 |R$ 4.345,51
{13,95%)

IMPACTOTOTAL . =~ .. Rg = - hosppf RS = o 3540650

Pelas informagdes consignadas nos relatdrios contdbeis desta Casa Legislativa, assim como do
Executivo, declaramos que esta Casa Legislativa atende ao limite maximo percentual para reajuste
dos vencimentos dos servidores, enquadrando-se nos percentuais da L.R.F.

sﬁ;ﬁ?;s NOGUEIRA

KATIA FAUSTING DOS:
Diretoria de Assuntos Financeiros

Diante das informagdes prestadas pela Sra. Diretora Financeira, Declare nos termos da Lei, que o
presente projeto esta dentro dos limites legais impostos pela L.egisiagdo que rege a matéria, e que ha
previsgo orcamentaria para a coberiura das despesas correspondentes.

ﬁ& g SR TN
e ; ; .
“-EDIVALDO PEREIRA CAMPOS )
T~Presidente -

Praca Prof.Antdnic Argino, 84 — Centro — S3o Sebastido - CEP.11600-000-Tel.(12) 3891-0000
www.camarasaosebastiao.com.br
Fiscaliza o seu Municipic — www.portaldocidadao.tea.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litaral Norte — Sdo Paulo PROC.:

FOLHA 2

ASS..
COMISSAO DE JUSTICA, LEGISLACAO E REDACGAS

REDACAO FINAL AO PROJETO DE RESOLUCAO
N°, 06/19

“Altera a Resolucio 015/2017, de 13 de dezembro de 2017,
que Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sdo Sebastido, Estado de S3o Paulo”

A CAMARA MUNICIPAL DE SAQ SEBASTIAQ, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais;

DECRETA:

Art. 1° - Acrescenta as alineas “c” e “d”, a0 inciso I, do art. 4* da Resolugdo 015/2017,
reclassificando-se as demais alineas em ordem alfabética crescente:

¢)- 02 (dois) cargos de agente de operagdes 11L;
d)- 01 (um) cargo de agente de operagdo I'V;

Art. 2° - Actescenta a0 anexo II — Item 1 — CARGOS EFETIVOS - Atribui¢des dos
Catgos, a descrigio do Cargo de Agente de operagdes IIT e IV;

Descrigio suméria: Agente de Operagoes 11

» Capta imagens, analégicas ou digitais, de pessoas, fatos, objetos ¢ outros temas por
meio de técnicas de iluminacio e enquadramento, com o uso de maquinas fotograficas,
cAmeras, lentes e filmes. Opera, monta e instala equipamentos de dudio e video, como
mesa de som, periféricos, projetor, entre outros nas sessdes e eventos do Legislativo
interno ou externo.

> Responsavel pela qualidade de imagens no video, opetando os controles, aumentando
ou diminuindo o videoe pedestal, alinhando as cimeras, colocando os filtros
adequados e corrigindo as aberturas de diafragma.

» Opera a mesa de dudio durante gravagdes e transmissGes, respondendo por sua
qualidade. E ele que é responsivel pela nitidez e qualidade do dudio em apresentagdes
e gravagoes.

% Verifica o funcionamento dos microfones, cimeras, gravadores etc.

Praca Professor Anténio Argino, 84 Centro Sdo Sebastido/SP CEP; 11608-554 Tel. {12) 3891-0000
Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
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CAMARA MUNICIPAL DE SA
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» Zela pela guarda, conservacdo, manutencio e limpeza dos equipamentos, instrumentos
e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

» Mantém um inventirio de todos os equipamentos disponfveis junto ao patriménio
verificando periodicamente para ver se ndo esta faltando nada.

% Realiza trabathos de transmissio e captagdo de imagem e som, opetando equipamentos
de 4udio ¢ video, a partir de uma programacio de trabalho previamente estabelecida.

% Trabalha com elementos e equipamentos de projegio de slides e retroprojegio, de
aparelhos do tipo geradores de caractetes, de efeitos especiais e de computagio grafica.

» Elabota montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias.

> Auxilia na organizagio de arquivos, envio e recebimento de documentos e gravagoes,
pertinentes a sua drea de atuagio para assegurar a pronta localizacio de dados.

» Fotografa ¢ filma imagem necessirias patra divulgagao pelo Departamento  de
Comunicacdo Institucional.

» Mantém-se atualizado em relacio as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacio e das necessidades do setor/ departamento.

» Cuida, mantém e organizar os arquivos de fotos, audios e videos.

» Realiza diagramagio de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyers e outros
materiais de comunicacio da CaAmara Municipal de Sio Sebastido;

» Desenvolve identidade visual e campanhas institucionais da Cémara Municipal de Sao
Sebastido;

3 Fxecuta outtas tarefas correlatas, conforme necessidade ou 2 critério de seu superiot.

Descricio Suméria : Agente de Operagdes IV

> Efetuar comunicacio entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos ¢ sutrdos-
cegos, surdos-cegos e ouvintes, por meio da LIBRAS para 2 lingua oral e vice-
versa;

> Realizar a traduciio e interpretacio das duas linguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa
-LIBRAS), de maneira simultinea, consecutiva ¢ nas modalidades escrita e oral;

Praca Professor Anténio Argino, 84 Centro Sado Sebastiio/SP  CEP: 11608-554 Tel. {12) 3891-0000
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO

Litoral Norte — Sdo Paulo

» Realizar a traducdo para LIBRAS da programagio da projetada em video, inclusive
do conteudo que estiver sendo transmitido a0 vivo com agilidade e clareza a partie
dos audios;

» Planejar ¢ ministrar cursos de LIBRAS para servidores da Cémara Municipal de
Sio Sebastiao-SP;

» Viabilizar a comunicacio entre usudrios € ndo usuarios de LIBRAS na instituigao;

> Apoiar a acessibilidade aos servigos e as atividades fins da instituigdo: Camara
Bairro a Bairro, Secretatia Parlamentar, demals secretarias, informatca, reprografia,
arquivos, semindrios, palestras, férans, debates, reunides e demais eventos de
carater institucional;

» Outras atribuicdes pertinentes & fungio, nio especificadas acima;

» Realizar trabathos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive
digitagao;

» Realizar outras atividades inerentes 2 drea de atuagdo e/ou formagio especializada,
relacionadas a0 processo legislativo, de acordo com as leis que regulamentam 2
profissio ¢ relativas 4 competéncia da unidade onde for lotado.

Art. 3° - Exclui a alinea 17, doinciso I, do art. 4° da Resolugdo 015/2017 : 01 (um)
cargo de tesoureiro, bem como, excluindo-se do anexo Il — Item 1 — CARGOS
EFETIVOS, as atribuicdes do Cargo de Tesouteiro.

Art. 4° - Altera o inciso II, do art. 4° da Resolucio 015/2017 que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

11 — Para provimento pot servidor efetivo da Camara Municipal, em fungio gratificada:

a)- 01 (um) coordenador da frota;

b)- 01 (um) coordenadot de assuntos da transparéncia;
¢)-01 (um) coordenador de cerimonial e eventos;

d)- 01 (um) coordenador de compras;

e)- 01 (um) coordenador de expediente geral;

f- 01 (um) coordenador de expediente juridico;

)- 01 (um) coordenador de gestdo de contratos;

h)- 01 (um coordenadot de operagoes;

i)- 01 (um) coordenador de patrimonio e almoxarifado;

Praga Professor Antdnio Argino, 84 Centro S30 Sebastido/SP  CEP: 11608-554 Tel. (12) 3891-0000
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

Litoral Norte — S&o Paulo

PROC.: -
: )
) 01 (um) coordenador de planejamento e orgamento; FOLHA: f@/
k)- 01 (um) coordenador de recutsos humanos; ASS.. ‘

D- 01 (um) coordenador de seguranga patt‘imonial;

m)- 01 {um) coordenador de tecnologia da informagio;

n)- 01 (am) coordenador legislativo;

0)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento de
recursos humanos;

p)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento financeiro;
q) 01 (um) coordenador de gestdo e arquivo de documentos de departamento legislativo;
£)- 01 (um) coordenador de gestio ¢ arquivo de documentos de departamento
administrativo;

5)- 01 (um) coordenador de gestdo e arquivo de departamento de gestido de documentos;

Art. 5° - Exclui a descricio no anexo IT que trata das Atribuigdes dos Cargos,
relacionados no  Item 2, as funcdes gratificadas de: Coordenador de Licitacdo e
Contratos, Coordenador de Planejamento de Comptas, Membro da Controladoria Interna
e Ouvidor.

Art. 6° - Acrescenta a descricio no anexo II que trata das Atribuicdes dos Cargos,
relacionados no Item 2, 2 funcio gratificada de: Cootdenador de gestio de contratos:

» Acompanha a gestio dos contratos administrativos da Cémara Municipal.

» Analisa e acompanha a execugdo contratual dos contratos firmados pela Cimata
Municipal, emitindo relatério periddico recomendando medidas saneadoras
quando constatada a inexecugdo contratual;

> Presta informacdes junto ao Sistema Audesp referente aos procedimentos
licitatérios, contratuais, execugio e termo aditivo;

» Promove o acompanhamento da vigéncia dos contratos firmados, promovendo
comunicacio ao diretor administrativo com antecedéncia previa de 60 (sessenta)
dias do termino da vigéncia contratual.

% Realiza minutas de contratos e termos aditivos;

> Supervisiona e coordena o encaminhamento de publica¢do de todos os atos que a
Let determina relativos & contratos.

Art. 7° - Altera o inciso 11T, do att. 4° da Resolugio 015/2017, que passa a vigorar com 2
seguinte redagio:

1T — Para provimento em COTssA0:

a)- 02 (dois) cargos de assessor da presidéncia;
b)- 36 (trinta e seis) cargos de assessor patlamentat;
¢)- 01 (um) cargo de Chefe de Controladoria interna;
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d)- 02 (dois) membtos da controladoria interna; FOLHA. @/
e)- 01 (um) cargo de chefe de coordenagio institucional; ASS "

£)- 01 (um) cargo de chefe de gabinete da presidéncia;
0)- 12 (doze) cargos de chefe de gabinete patlamentar;
h)- 01 (um) cargo de diretor administrativo;

D)- 01 (um) chefe de licitagdo e contratos;

i)~ 01(am) cargo de diretor de comunicagio institucional;
k)- 01 (um) cargo de diretor de recursos humanos;

I)- 01 (am) cargo de diretor financeito;

m)- 01 (um) cargo de chefe de tesouratia;

n)- 01 (um) cargo de diretor legistativo;

0)- 01 (um) cargo de procurador geral;

p)- 01 (um) cargo de diretor de gestdo e arquivo de documentos;
q)- 01 (um) chefe de gestio e arquivo de documentos;
t)- 01 (um) ouvidor;

Art. 8 - Acrescenta a descricio no anexo II, que trata das Atribuicdes dos Cargos
relacionados no Item 3: Membro da Controladoria Interna, Quvidor, Chefe de Licitacdo
e Contratos, e Chefe de Tesouratia, a seguinte redagio:

MEMBRO DA CONTROLADORIA INTERNA
Descri¢io suméria:
> Participa ativamente das atividades de controladoria lideradas pelo coordenador de
Controle Interno ¢ pelo auditor, cooperando para © controle efetivo da execugao

otcamentaria, dos programas, das metas e dos planos de gestao da Camara Municipal.

Descrigdo detalhada:

» Exerce a plena fiscalizagiio contébil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial
da CAmara Municipal, zelando pela legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e
transpaténcia na aplicagdo dos recursos financeiros e materiais disponivels e no que tange

aos Atos da Presidéncia ¢ da Mesa da Cimara Municipal;

» Verifica a exatidio e a regularidade das contas e a boa execucio do otgamento,
adotando medidas necessirias ao seu fiel cumprimento, segundo os protocolos e

diretrizes estabelecidos pela coordenagio do controle interno;

% Realiza auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos financeitos e
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orcamentarios dos o6rgios do Poder Hxecutivo com a legalidade ofcamentaria do
Municipio;
» No exercicio do controle intetno dos atos da Camara, determina as providéncias

exigidas para o exercicio do controle externo, com o auxilio do Tribunal de Contas;

> Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugiio dos

programas de governo, acompanhando e fiscalizando a execu¢do orgamentaria;

» Avalia os tesultados, quanto 2 eficicia € 2 eficiéncia da gestdao orgamentiria, financeira,
patrimonial ¢ fiscal, nos érgéos piblicos da Camara, bem como da aplicacdo dos recutsos

publicos, especialmente em agdes e atividades da economia interna da Casa;

> Exerce o controle das operagdes de crédito e gatantias, bem como dos direitos e

havetes do Municipio;

» Fiscaliza o cumprimento do disposto na Lei Complementar n®. 101, de 04 de maio de

2000;

» Examina as fases de execucio da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitaches e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de auditores fiscais municipais, estaduais €

federais quando julgar necessarios;

% Realiza e/ou orientat tecnicamente as atividades de fiscalizacio financeira e auditoria

na Camara Municipal;
» Contrbui pata a regulamentagio das praxis da Controladoria Interna;
» Busca atualizagio e estudos para o aptimoramento das priticas de controladoria;

% Procede ao exame prévio nos processos origindrios dos atos de gestao orgamentatia,
financeira e patrimonial dos o6rgios da Administragdo Pablica Municipal e nos de

aplicacio de recutsos piblicos municipais nas entidades de direito privado;

> Promove a apuragio de denuncias formais, relativas a irregulatidades ou ilegalidades

praticadas, em relagdo aos atos financeiros e orcamentarios, em qualquer 6tgdo da Camara
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FOLHA.

Municipal; ‘
unicipa ASS.. e

» Propde ao Presidente da Camara Municipal a aplicagio das sangdes cabivels, conforme
a legislaciio vigente, aos gestores inadimplentes, podendo, inclusive, sugerir o bloqueio de

transferéncias de recursos do Tesouro Municipal ¢ de contas bancarias;

» Sistematiza informacdes com o fim de estabelecer a relacio custo/beneficio pata

auxiliar o processo decisério da Camara Municipal;

» Toma medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestdo do Legislativo
Municipal;

> Participa de comissdes para o fiel camprimento das suas atribuicGes;

» Procede, no Ambito da Cimara, & gestio e ao controle financeiro dos recursos
orcamentarios previstos, bem como 2 gestdo de pessoas e recursos materiais existentes,

em consonincia com as diretrizes e regulamentos emanados da Coordenadotia de

Patrimdnio e Almoxarifado;

% Exetrcetr outras atividades correlatas.

OUVIDOR
Descri¢io sumaria:
» Promove a intetlocucio entre a CAmara Municipal e municipes, recepcionando as
reclamacdes, dividas, sugestdes e requerimentos € OS encaminhando aos setores
competentes do Legislativo, de modo 2 garantir amplo acesso a informagdes € sua
tespectiva divulgagio.
Descricio detalhada:

» Recebe, analisa, encaminha e acompanha as manifestagdes da sociedade civil dirigidas a

Cémara Municipal;

» Organiza os canais de acesso do cidadio a CAmara Municipal, simplificando

procedimentos;
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» Orienta os cidadios sobre os meios de formalizacio de manifestacSes dirigidas a

Ouvidoria;

» Responde a20s cidaddos ¢ entidades quanto as providéncias adotadas em face de suas

manifestacoes;

> Auxilia a CAmara Municipal na tomada de medidas necessirias a regularidade dos

trabalhos ou sanat violacdes, ilegalidades e abusos constatados;

» Auxilia na divulgacio dos trabalhos da CAmara Municipal, dando conhecimento dos

mecanismos de participagio social.

» Mantém sigilo, quando solicitado, sobre os dados dos usudrios dos servigos da

Cravidotia;

% Flabora relatétio semestral das atividades da Ouvidotia para encaminhamento a Mesa

da Cémara Municipal;

% Mantém cadastros atualizados dos cidaddos, autoridade, entidades e associagGes para

envio de correspondéncia;

» Acompanha as teunides com a sociedade civil organizada e demats atividades

relacionadas ao servigo;

» Participa das Sessdes da Camara, das audiéncias publicas e demais reunies publicas
promovidas pela Camata Municipal, de modo a estar com conhecimento para informar a
populagio;

» Mantém atualizado o servico de perguntas e respostas freqiientes (FAQ) no Portal da

Cémara Municipal;
> Executa as atividades pertinentes ao Servigo de Informagdes ao Cidaddo (8IC), nos

termos da Lei n° 12.527;

» Executa outras atribuicSes que lhe forem delegadas ou cometidas pela Mesa da Camara

Municipal.
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CHEFE DE LICITACAO E CONTRATO

» Ordena as compras ¢ a execucdo dos processos licitatorios, apos determinagio do
Presidente.

» Flabora todo o procedimento de compras e procedimentos licitatorios, instaurando e
instruindo nos moldes da Lei;

> Elabora os editais de licitacdes, atas de registto de preco e demais instrumentos
procedimentais pertinentes;

» Orienta na elaboracio de respostas a pedidos de esclarecimento e impugnagoes;

> Reptesenta o Presidente da Cimara no trato e fiscalizagio do cumptimento das leis que
disponham sobre licitacdes e compras;

> Despacha junto ao Presidente da Cimara processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, com as justificativas inerentes;

» Mantém arquivo de todo o processo licitatdtio até a finalizacdo, para postetrior
encaminhamento ao arquivo publico;

» Coordena estudos objetivando aprimorar o procedimento licitatério e de comptas,
perseguindo a padronizacio do sistema de licitacdo;

» Supervisiona e controla o encaminhamento para publicagio de todos os atos que a lei
determina que sejam publicados relativos a licitagao;

> Submete a despacho a documentagio visando a aplicagao de sancdes a fornecedotes e

Heitantes;

CHEFE DE TESOURARIA

» Coordena os trabalhos de tesouratia da Cimara Municipal, realizando o controle geral
das receitas e despesas;

» Cootdena e executa notas de empenho e balancetes;

% Controla diariamente o boletim de caixa;

» Emite e assina cheques em conjunto com o Presidente ou Diretor Financeiro, assina 08
demais documentos relacionados 4 Tesoutatia da Camara,

» Realiza pagamentos, recebimentos e quitagao;

» Zela pelo cumprimento dos prazos de pagamento, pela guarda de documentos e
processos em poder da tesoutatia;
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# Realiza ¢ acompanha a conciliagio bancaria e fluxo de caixa e efetua a escritutacao dos

livros contibeis como: didrio, razdo, conta corrente e outros:

> Analisa, sob orientacdo do diretor financeiro, atividades, recutsos disponiveis e totinas
de servigos e propde medidas que visem a sua melhotia;

» Colabora com a prestagio de contas junto ao Tribunal de Contas e com as atividades
didrias da Controladotia Interna.

TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

» Efetuar comunicacio entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos,
surdos-cegos e ouvintes, pot meio da LIBRAS para a lingua oral e vice-versa;

» Realizar a tradugdo e interpretagio das duas linguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa -
LIBRAS), de maneira simultinea, consecutiva e nas modalidades escrita e oral;

» Realizar a tradugio para LIBRAS da programacio da projetada em video, inclusive do
contetido que estiver sendo transmitido a0 vivo com agilidade ¢ clateza a partir dos
audios;

» Planejar e ministrar cursos de LIBRAS para servidores da Cimara Municipal de Sio
Sebastiao-SP;

» Viabilizar a comunicacio entre usuirios e ndo usudrios de LIBRAS na instituicio;

» Apoiar a acessibilidade aos servigos e is atividades fins da instituicio: Cimara Bairro a
Baitro, Secretaria Parlamentar, demais secretatias, informatica, reprografia, arquivos,
semindrios, palestras, féruns, debates, reunides e demais eventos de cariter
institucional;

» Outras atribuicdes pettinentes 4 funcio, ndo especificadas acima;

» Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive
digitacao;

» Realizar outras atividades inerentes 2 4rea de atuacdo e/ou formacio especializada,
relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis que regulamentam a
profissdo e relativas 4 competéncia da unidade onde for lotado.

Art. 10- Acrescenta pardgrafo 3°, no art. 4° da Resolucio 15/2017, com a seguinte
redacdo:

§ 3° As funcgbes gratificadas devem ser ocupadas por funcionarios efetivos do
quadro de servidores da Camara Municipal de Sio Sebastido.

Art, 11- Altera o art. 7° da Resolugio 15/2017, que passz 2 vigorar com a seguinte
redacio:
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Art. 7° - Os cargos de ptrovimento em comissio deverdo ser preenchidos por
no minimo 10% (dez por cento) dos servidores do quadro permanente da
Cémara Municipal, em observincia ao art. 18 da L.C 146/2011 (Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Séo Sebastido).

Ast. 12-  Altera os Anexos da Resolugio 15/2017, em razdo das alteragdes acima
realizadas.

ANEXO III - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

(SED
FEnsino fundamental 40 hotas
completo

Ensino médio completo 40 horas

Ensino médio completo 40 horas
com curso técnico
profissionalizante em
designer grafico, audio,
video e foto.

Diploma de conclusio de 40 horas
curso de nivel superior,
devidamente registrado e
fotnecido por instituicao de
| nivel supetior reconhecida
| pelo Ministério da Educagio
(MEQ), acrescido por curso
de Pods-graduacio em
Tradugio e Intérprete de
1 Libras ou Curso Técnico
| em Traducio e Intérprete de
: Libzas.

Ensino médio completo

40 horas

Ensino médio completo

40 horas

Ensino supetior completo
em
clefictas exatas ou

humanas

20 hotas
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ASS..

Lo

REBASTIAD

22

-

Ensino superior completo
em

ciéncias contabeis e registro
CRC

40} horas

Ensino superior completo
em
Jornalismo

40 horas

Ensino médio completo e
CNH,
categoria “D7

40 horas

Ensino superior completo
em

ciéncias juridicas e registro
AB

20 horas

Ensino médio completo ¢

repistro
RC

40 horas

Ensino profissional técnico
de nivel médio ou superior
completo na area de

Tecnologia da
Informacio {IT)

40 horas

2. FUNCOES GRATIFICADAS

Servidor efetivo

Cosidesador dc a5

€ Orcamento

Transparencia Servidor efetivo 40 horas
g e Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servido'r efetivo f:orn 40 hotas

ensino superior

. completo

_ b Servidor efetivo 40 horas
: glﬁgi:‘ﬂfad Servidor efetivo 40 horas
Coardenador de nto Servidor efetivo 40 horas
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Coordenador de R :
H?g:la?f;z or e. ecursgg R Servidor efetivo 40 horas
_.Comrdenadorlde.S“" Servidor efetivo 40 hotras
Servidor efetivo 40 horas
8 Servidor efetivo 40 horas
: Coordenador de'gestao e _3 Servidor efetivo 40 horas
atquive de documentos de
‘departamento de fecursos
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Setvidor efetivo 40 horas

40 horas

Ensino médio completo

Ensino médio completo 40 horas
Setvidor efetivo, com
ensino supetior 40 horas
completo
Servidor efetivo, com 40 horas

ensino Supesior Completo

Ensino médio completo 40 horas
HEnsino médio completo 40 horas
Ensino médio completo 40 horas
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Parlamentaf
: Dlretor Admmstratwo Ensino superior completo 40 horas
Chefe de Llcltagao e Contratos : :
_ e Servidor Efetivo com 4{} horas
Ensino Superior completo
Ensino supetior completo 40 horas
‘Diretor de Recu Ensino superior completo 40 horas
Diretor Financeiro Ensino superior completo 40 horas
Chefe déiT'esqutgi'ia}ff- e Setvidor efetivo, com 40 horas
L e inscriciio ativa no CRC/SP
Ensino superior completo 40 horas
Procurador da Camara 40 horas

Municipal, com no minimo
cinco 2anos de exercicio
efetivo no cargo de

procurador
Ensino superior completo 40} horas
Ensino médio 40} horas
Ensino superior completo 40 horas

ANEXO IV - LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO / FUNCOES
GRATIFICADAS

- 36 Assessor Patlameritar

- 12 Chefe de Gabmete Paﬂamentar

- 01 Diretor de Comunicacio Institucional
- 01 Coordenador de Cerimonial e Eventos

- (1 Chefe de Gabinete da Presidéncia
-02 Assessores da Presidéncia
-01 Chefe de Coordenacao Institucional
- 01 Cootdenador de Expediente Geral

o101 Chefe de Controladoria Interna

- 02 Membros da Controladoria Interna
-01 Coordenador de Assuntos da

Transpaténcia

www.portaldocidadao.tee.sp.gov.br
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_ Municipal

- Procuradotia da Cmara

- 01 Procurador-Geral
- 01 Coord. de Exped. Juridico

- 01 Ouvidor

) - 01 Diretor Administrativo
1 -01 Chefe de Licitacio e Contratos

-01 Coordenador de Compras

-01 Coordenador de Gestio de Contratos

-01 Coordenador de Patrimdnio e
Almoxarifado

- 01 Coordenador de Operacdes

- 01 Coordenador de Seguranca Patrimonial

- 01 Coordenador de Tecnologia da
Informacio

-01 Cootdenador da Frota

- 01 Coordenador de gestio e arquivo de
documentos de departamento
administrativo

7 - 01 Diretor de Recursos Humanos

- 01 Coordenador de Recursos Humanos
-01 Coordenador de gestio e arquivo de
documentos de departamento de recutsos
humanos

.21 - 01 Diretor Financeito

-01 Chefe de Tesouraria
- 01 Coordenador de Planejamento ¢
Orgamento
-01 Coordenador de gestio e arquivo de
documentos financeiro

1701 Ditetor Legislativo

- 01 Coordenador Legislativo
-01 Coordenador de gestdo e arquivo de
documentos legislativo

-(1 Diretor de Gestdo e Arquivo de
| documentos

- 01 Chefe de gestio e arquivo de

1 documentos

- 01 Coordenador de gestdo e arquivo de

| departamento de gestio de documentos

Art. 13- Esta Resolucéio, com os artigos alterados enttatd em vigor na data de sua

publicagio.
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Art, 14- Revoga-se a Resolugiio 03/2013, de 23 de setembro de 2013.

Sala das Comissoes, 14 dfygos\to de 2019.
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PROC.. 3
) &
RESOLUGAO FOA —
N°. 04/19 ASS.. — '

“Altera a Resolugdo 015/2017, de 13 de dezembro de 2017,
que Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sdo Sebastiio, Estado de S4o Paulo”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO, Estado de Sio
Paulo, APROVOU e eu PROMULGO a seguinte Resolucio:

Art. 1° - Acrescenta as alineas “c” e “d”, ao inciso I, do att. 4* da Resolugdo 015/2017,
reclassificando-se as demais alineas em ordem alfabética crescente:

c)- 02 (dois) cargos de ageate de operagdes 115;
d)- 01 (um) cargo de agente de operagio IV;

Art. 2° - Acrescenta 20 anexo II — Item 1 — CARGOS EFETIVOS - Atribuigcdes dos
Cargos, a descrigdo do Cargo de Agente de operagoes I e IV;

Descricio sumatia: Agente de Operagoes 111

> Capta imagens, analogicas ou digitais, de pessoas, fatos, objetos ¢ outros temas pot
meio de técnicas de iluminacio e enguadramento, com o uso de maquinas fotograficas,
cAmeras, lentes ¢ filmes. Opera, monta ¢ instala equipamentos de dudio e video, como
mesa de som, periféricos, projetor, entte outros nas sessdes ¢ eventos do Legislativo
interno ou externo.

» Responsivel pela qualidade de imagens no video, operando os controles, aumentando
ou diminuindo o videoe pedestal, alinhando as cameras, colocando os filtros
adequados e corrigindo as aberturas de diafragma.

> Opera a mesa de audio durante gravacdes e transmissdes, respondendo por sua
P g ¢ ; P P
qualidade. E ele que é responsivel pela nitidez e qualidade do 4udio em apresentagdes |
e gravacoes.

» Verifica o funcionamento dos microfones, cameras, gravadores etc.
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» Zela pela guarda, conservagio, manutencio e limpeza dos equipamentos, mstumen

¢ matetiais utilizados, bem como do local de trabalho.

» Mantém um inventirio de todos os equipamentos disponiveis junto ao patriménio
verificando periodicamente para ver se ndo esta faltando nada.

» Realiza trabalhos de transmissdo e captagdo de imagem e som, operando equipamentos
de 4udio e video, a partir de uma programagdo de trabalho previamente estabelecida.

> Trabalha com elementos e equipamentos de projecdo de slides e retroprojegao, de
aparelhos do tipo geradotes de caracteres, de efeitos especiais ¢ de computagao grifica.

» Elabora montagens de imagens captadas, climinando partes desnecessatias.

» Auxilia na organizagdo de arquivos, envio ¢ recebimento de documentos e gravagdes,
pertinentes a sua 4rea de atuagio para assegurar a pronta localizagdo de dados.

» Fotografa ¢ filma imagem necessirias para divulgacio pelo Departamento de
Comunicacio Institucional.

» Mantém-se atualizado em relacio 4s tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua atea
de atuacio e das necessidades do setor/departamento.

» Cuida, mantém e organizar os arquivos de fotos, dudios e videos.

» Realiza diagramacio de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyers e outros
matetiais de comunicacio da Cimara Municipal de Sdo Sebastiao;

» Desenvolve identidade visual e campanhas institucionais da Camara Municipal de Sio
Sebastio;

» Executa outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descricdo Sumiria : Agente de Operacdes IV

» FBfetuar comunicacio entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-
cegos, surdos-cegos e ouvintes, por meio da LIBRAS para a lingua oral e vice-
versa;

» Realizar a traduciio e interpretacio das duas linguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa
-LIBRAS), de maneira simultinea, consecutiva e nas modalidades escrita e oral;
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ASS.: ME

» Realizar a traducio para LIBRAS da programacao da proje
do contetdo que estiver sendo transmitido ao vivo com agilidade e clareza a partir
dos audios;

» Planejar e ministrar cursos de LIBRAS para servidotes da Cimara Muricipal de
Sio Sebastizo-SP;

» Viabilizar a comunicacio entre usudrios e nao usudrios de LIBRAS na instituicido;

> Apoiar a acessibilidade aos servicos e as atividades fins da instituigdo: Camara
Bairro a Baitro, Secretaria Parlamentar, demais secretarias, informatica, reprografia,
arquivos, semindrios, palestras, féruns, debates, reuniGes e demais eventos de
carater institucional;

» Outras atribuicdes pertinentes a fung¢éo, ndo especificadas acima;

» Realizar trabalhos que exijam conhecimentos bisicos de informatica, inclusive
digitagdo;

> Realizar outras atividades inerentes a area de atuagio ¢/ou formacdo especializada,
relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis que regulamentam a
profissio e relativas 2 competéncia da unidade onde for lotado.

Art. 3° - Exclui a alinea “I”, do inciso I, do art. 4° da Resolugdo 015/2017 : 01 (umy)
catgo de tesoureiro, bem como, excluindo-se do anexo II — Item 1 — CARGOS
EFETIVOS, as atribuigdes do Cargo de Tesoureiro.

Art. 4° - Altera o inciso II, do art. 4° da Resolugio 015/2017 que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

II — Para provimento por setvidor efetivo da Cémara Municipal, em fungdo gratificada:

a)- 01 (um) coordenador da frota;

b)- 01 {um) coordenador de assuntos da transparencia;
)-01 (um) coordenador de cerimonial e eventos;

d)- 01 (um) coordenador de compras;

e)- 01 (um) coordenador de expediente geral;

f)- 01 (um) coordenador de expediente juridico;

2)- 01 (um) coordenador de gestio de contratos;

h)- 01 {um coordenador de operagOes;

1)~ 01 (um} coordenadot de patrimdnio e almoxatifado;
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i) 01 (um) coordenador de planejamento e or¢amento; ASS.:

k)- 01 (um) coordenador de recursos humanos;

D)- 01 (um) coordenador de seguranca patrimonial;

m)- 01 (um) cootdenador de tecnologia da informacio;
n)- 01 (um) coordenador legislativo;

0)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento de
recursos humanos;

p)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento financeiro;
q) 01 (um) coordenador de gestio ¢ arquivo de documentos de departamento legislativo,
f)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de documentos de departamento
administrativo,

5)- 01 (um) coordenador de gestio e arquivo de departamento de gestdo de documentos;

Art. 5° - Exclui a descricio no anexo II que trata das Awribui¢des dos Cargos,
relacionados no Item 2, as funcdes gratificadas de: Coordenador de Licitagéo e
Contratos, Coordenador de Planejamento de Compras, Membro da Controladotia Interna
¢ Ouvidor.

Art. 6° - Acrescenta 2 descricio no anexo IT que trata das Atribuigdes dos Cargos,
relacionados no Item 2, a funcio gratificada de: Coordenador de gestio de contratos:

» Acompanha a gestio dos contratos administrativos da Camara Municipal.

» Analisa ¢ acompanha a execucdo contratual dos contratos firmados pela Cimara
Municipal, emitindo relatétio periddico recomendando medidas saneadoras
quando constatada a inexecugio contratual;

» Presta informacdes junto ao Sistema Audesp referente aos procedimentos
licitatérios, contratuais, execucio e termo aditivo;

» Promove o acompanhamento da vigéncia dos contratos firmados, promovendo
comunicacio a0 diretor administrativo com antecedéncia previa de 60 (sessenta)
dias do termino da vigéncia contratual.

% Realiza minutas de contratos e termos aditivos;

» Supervisiona e coordena o encaminhamento de publicacdo de todos os atos que 2
Lei determina relativos a contratos.

Art, 7° - Altera o inciso III, do art. 4° da Resolugio 015/2017, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

11 — Para provimento em comissio:

a)- 02 (dois) cargos de assessor da presidéncia;

b)- 36 (trinta e seis) catgos de assessot parlamentar;
c)- 01 (um) cargo de Chefe de Controladoria interna;
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d)- 02 (dois) membros da conuroladoria interna; FOLHA: 4“2}
e)- 01 (umy) cargo de chefe de coordenagio institucional; ASS.: i

f)- 01 (um) cargo de chefe de gabinete da presidéncia;
g)- 12 (doze) cargos de chefe de gabinete patlamentar;
h)- 01 (um) cargo de diretor administrativo;

i)- 01 (um) chefe de licitagdo e contratos;

))- 01(um) cargo de diretor de comunicagdo institucional;
k)- 01 (um) cargo de diretor de recursos humanos;

- 01 (um) cargo de diretor financeiro;

m)- 01 (um) cargo de chefe de tesouraria;

n)- 01 {um) cargo de diretor legislativo;

0)- 01 (um) cargo de procurador geral;

p)- 01 (um) cargo de diretor de gestdo e atquivo de documentos;
Q- 01 (um) chefe de gestio e arquivo de documentos;
£)- 01 (um) ouvidor;

Art. 8° - Acrescenta a descricio no anexo II, que trata das Atribui¢des dos Cargos
relacionados no Item 3: Membro da Controladotia Interna, Ouvidor, Chefe de Licitacdo
e Contratos, ¢ Chefe de Tesouratia, a seguinte redagdo:

MEMBRO DA CONTROLADORIA INTERNA
Descrigdo sumaria:
> Participa ativamente das atividades de controladoria lideradas pelo coordenador de
Controle Interno e pelo auditor, cooperando para o controle efetivo da execugio

orcamentéria, dos programas, das metas ¢ dos planos de gestio da Cimara Municipal.

Descricio detalhada:

» Fixerce a plena fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentéria, operacional ¢ patrimonial
da Camara Municipal, zelando pela legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e
transparéncia na aplicagio dos recursos financeiros e materiais disponiveis ¢ no que tange

aos Atos da Presidéncia e da Mesa da Camara Municipal;

» Verifica a exatidio e a regularidade das contas e a boa execugio do orcamento,
adotando medidas necessirias ao seu fiel cumptimento, segundo os protocolos e

diretrizes estabelecidos pela cootrdenacio do controle interno;

% Realiza auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos financeitos e

Praca Professor Antdnio Argino, 84 Centro Sdo Sebastido/SP  CEP: 11608-554 Tel. (12} 3891-0000

Site Oficial: saosebastiao.sp.leg.br
Fiscalize seu Municipio  www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br

e




CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBAST

Litoral Norie — S50 Paulo PROC.:

FOLHA: j:g’/
ASS.. e

[
OECOIIVITIALTA U

orcamentarios dos 6rgdos do Poder Executivo com a legalida
Municipio;
» No exercicio do controle interno dos atos da Camata, determina as providéncias

exigidas para o exercicio do controle externo, com o auxilio do Tribunal de Contas;

» Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos

programas de governo, acompanhando e fiscalizando a execugdo orcamentaria;

» Avalia os resultados, quanto a eficicia e 2 eficiéncia da gestio orcamentaria, financeira,
patrimonial e fiscal, nos drgios publicos da Cimara, bem como da aplicagdo dos recursos

publicos, especialmente em ag¢des e atividades da economia interna da Casa;

» Exerce o controle das operagoes de crédito e garantias, bem como dos direitos e

haveres do Municipio;

» Piscaliza o cumptimento do disposto na Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de

2000;

» Examina as fases de execuclo da despesa, inclusive vetificando a regularidade das
licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de auditores fiscais municipais, estaduais e

federais quando julgar necessarios;

» Realiza e/ou otlentar tecnicamente as atividades de fiscalizacio financeira e auditoria

na Camara Municipal;
» Contribui para a regulamentacio das prixis da Controladoria Interna;
» Busca atualizacio e estudos para o aptimoramento das praticas de controladoria;

» Procede a0 exame prévio nos processos originirios dos atos de gestdo orgcamentiria,
financeira e patrimonial dos érgios da Administracio Publica Municipal ¢ nos de

aplicagdo de recursos publicos municipais nas entidades de direito privado;

» Promove a apuracio de dentncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas, em relagfio aos atos financeitos e orcamentarios, em qualquer érgio da Cimara
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Municipal; ASS.:

» Propde ao Presidente da Camara Municipal a aplicagio das sancoes cabiveis, conforme
a legislacio vigente, aos gestores inadimplentes, podendo, inclusive, sugerir o blogueio de
transferéncias de recursos do Tesouro Municipal e de contas bancérias;

» Sistematiza informacdes com o fim de estabelecer a relacio custo/beneficio para

auxiliar o processo decisério da Camara Municipal;

» Toma medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestdo do Legislativo
Municipal;

» Participa de comissdes para o fiel cumprimento das suas atribuicoes;

# Procede, no dmbito da Chmara, a gestdo e ao controle financeiro dos tecursos
ofgamentirios previstos, bem como 4 gestio de pessoas e recursos materiais existentes,
em consonincia com as diretrizes e regulamentos emanados da Coordenadoria de

Patrimdnio e Almoxarifado;

» Exercer outras atividades correlatas.

OUVIDOR
Descri¢do sumaria:

» Promove a interlocuciio entre a Camara Municipal e municipes, recepcionando as
reclamacdes, duvidas, sugestdes e requerimentos e os encaminhando aos setores
competentes do Legislativo, de modo a garantir amplo acesso a informagdes e sua

respectiva divulgacio.
Descricio detalhada:

> Recebe, analisa, encaminha e acompanha as manifestages da sociedade civil dirigidas a

Camara Municipal;

» Organiza os canais de acesso do cidadio a4 Cimara Municipal, simplificando

procedimentos;
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» Ordenta os cidadios sobre os meios de formalizacio de manitestacoes dirigidas 2
QOuvidoria;

» Responde aos cidaddos e entidades quanto as providéncias adotadas cm face de suas
manifestacdes; |

» Auxilia a Cimara Municipal na tomada de medidas necessirias & regularidade dos

trabalhos ou sanar violagdes, ilegalidades e abusos constatados;

» Auxilia na divulgacio dos trabalhos da Cimara Municipal, dando conhecimento dos

mecanismos de participagio social.

» Mantém sigilo, quando solicitado, sobre os dados dos usudrios dos servigos da

Ouvidoria;

> Elabora relatorio semestral das atividades da Ouvidoria para encaminhamento a Mesa

da Camara Municipal;

» Mantém cadastros atualizados dos cidadios, autoridade, entidades e associagdes para

envio de correspondéncia;

» Acompanha as reunides com z sociedade civil organizada e demais atividades

relacionadas ao servico;

» Participa das Sessdes da Cémara, das audiéncias publicas e demais reunides piblicas
promovidas pela Cimara Municipal, de modo a estar com conhecimento para informar a

populacio;

» Mantém atualizado o servico de perguntas e respostas freqiientes (FAQ) no Portal da

Camara Municipal;

» Fxecuta as atividades pertinentes ao Servico de Informagdes ao Cidaddo (SIC), nos

termos da Lei n® 12.527;

» Executa outtas atribuicdes que lhe forem delegadas ou cometidas pela Mesa da Camara

Municipal.
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- ASS..
CHEFE DE LICITACAO E CONTRATOS

» Ordena as compras e a execucdo dos processos licitatdrios, apds determinagdo do
Presidente.

» Elabora todo o procedimento de compras e procedimentos licitatdrios, instaurando e
mstruindo nos moldes da Let;

» Elabora os editais de licitagdes, atas de registro de prego e demais instrumentos
procedimentais pertinentes;

» Orienta na elaboragdo de respostas a pedidos de esclarecimento e impugnagdes;

> Representa o Presidente da Camara no trato e fiscalizagio do cumprimento das leis que
disponharmn sobre licitagdes e comptas;

» Despacha junto ao Presidente da Cimara processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacio, com as justificativas inerentes;

» Mantém arquivo de todo o processo licitatdrio até a finalizacdo, para posterior
encaminhamento ao arquivo publico;

» Coordena estudos objetivando aprimorar o procedimento licitatdrio e de compras,
perseguindo a padronizagio do sistema de licitagdo;

» Supervisiona e controla o encaminhamento para publicagdo de todos os atos que a lei
determina que sejam publicados relativos a licitagac;

» Submete a despacho a documentagio visando 2 aplicagéo de sangdes a fornecedores e
licitantes;

CHEFE DE TESOURARIA

» Coordena os trabalhos de tesouraria da Camara Municipal, realizando o controle geral
das receitas e despesas;

» Cootrdena e executa notas de empenho e balancetes;

> Controla diariamente o boletim de caixa;

» Emite e assina cheques em conjunto com o Presidente ou Diretor Financeitro, assina 0s
demais documentos relacionados a Tesouratia da Camara;

» Realiza pagamentos, recebimentos e quita¢do;

» Zela pelo cumptimento dos prazos de pagamento, pela guarda de documentos e’
processos erm poder da tesouraria;
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» Realiza e acompanha a conciliagio bancaria e fluxo de caixa e efetua a escrituragao dos
livros contibeis como: didrio, razdo, conta corrente e outros;

» Analisa, sob otientacio do diretor financeiro, atividades, recursos disponiveis e rotinas
de servicos e propde medidas que visem a sua melhoria;

» Colabora com a prestagio de contas junto ao Tribunal de Contas e com as atividades
diarias da Controladoria Interna.

TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

» FEfetuat comunicacio entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos,
surdos-cegos e ouvintes, por meio da LIBRAS para a lingua oral e vice-versa;

> Realizar a traducio ¢ interpretagio das duas linguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa -
LIBRAS), de maneira simultdnea, consecutiva e nas modalidades escrita ¢ oral;

» Realizar a traducio para LIBRAS da programacio da projetada em video, inclusive do
conteido que estiver sendo transmitido ao vivo com agilidade e clareza a partir dos
audios;

> Planejar ¢ ministrar cursos de LIBRAS para servidores da Cdmara Municipal de Sio
Sebastido-SI7;

> Viabilizar a comunicacio entre usuatios e nio usuirios de LIBRAS na instituigao;

» Apoiar a acessibilidade aos servigos e as atividades fins da instituigio: Camata Baitro a
Bairro, Secretaria Parlamentar, demais secretarias, informatica, reprografia, arquivos,
seminarios, palestras, féruns, debates, reunides e demais eventos de carater
institucional;

» Outras atribuices pertinentes 4 fungio, ndo especificadas acima;

» Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informdtica, inclusive
digitacio;

» Realizar outras atividades inerentes i area de atuagdo e/ou formacio especializada,
relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis que regulamentam a
profissio e relativas & competéncia da unidade onde for lotado.

Art. 10~ Acrescenta parigrafo 3° no art. 4° da Resolugdo 15/2017, com a seguinte
redacdo:

§ 3° As funcdes gratificadas devem ser ocupadas por funcionarios efetivos do
quadro de servidores da Camara Municipal de Sdo Sebastido.

Art. 11- Altera o art. 7° da Resolucdo 15/2017, que passa a vigorar com a seguinte
redacio:
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Art. 7° - Os cargos de provimento em comissio deverdo ser preenchidos por
no minimo 10% {dez por cento) dos servidores do quadro permanente da
Camara Municipal, em cbservancia ao art. 18 da LC 146/2011 (Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Sdo Sebastido).

Art, 12- Altera os Anexos da Resolucio 15/2017, em razio das alteragbes acima
realizadas.

ANEXO III - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

 REQUISITOS PARA | CARGA

Fnsino fundamental 40 horas

completo
Ensino médio completo 40 horas
Ensino médio completo 40 horas

com curso técnico
profissionalizante em
designer grafico, audio,
video e foto.

Diploma de conclusio de 40 horas
curso de nivel superior,
devidamente registrado e
fornecido por institui¢do de
| nivel superior reconhecida
| pelo Ministério da Educacio
(MEC), acrescido por cutso
de Pds-graduagio em
Traducio e Intérprete de

1 Libras ou Curso Técnico
-1 em Tradugdo e Intérprete de

Libras.

Ensino médio completo 40 horas
Ensino médio completo 40 horas
Hnsino superior completo .

P P 20 horas
em
ciéncias exatas ou
hurmanas
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Ensino superior completo
em

ciéncias contabeis e registro
CRC

40 horas

Ensino supetior completo
em
Jornalismo

40 horas

Ensino médio completo e
CNH,
categoria “D”

40 hotas

Ensino supetior completo
em

ciéncias juridicas e registro
AB

20 horas

Ensino médio completo e
eotSEro
RC

40 hotas

Ensino profissional técnico
de nivel médio ou superior
completo na area de

Tecnologia da
Informacio (TT)

40 hotas

Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 hotas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 4§ horas
Servido‘r efetivo com 40 horas
ensino superior
completo
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
c ﬁrqamento Servidor efetivo 40 horas
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-E-H:;i;i;%zdw de ._?CUISOS L Servidor efetivo 40 horas
Coordenad dS ) )
-P;);fﬁf;lnia?r € vegu gnga Servidor efetivo 40 horas
Coordenad d T lc d ) .
_. I&zﬁf;;lgaa’or e ecgo Ogia a Servidor efetivo 40 horas
: Cmtdenador Legsiatz o.f' Servidor efetivo 40 horas
T ' Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 hotras
Servidor efetivo 40 horas
Servidor efetivo 40 horas

3. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

-'__.'_-;REQUISITOS;I’ARA-_ i
Ensino médio completo 40 horas
Fnsino médio completo 40 horas
Servidor efetivo, com
ensino superior 40 horas
completo
Servidor efetivo, com 40 horas
. ensino Superior Completo
Ensino médio completo 40 horas
Ensino médio completo 40 horas
Ensino médio completo 40 horas
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Ensino superior completo 40 horas

Servidor Efetivo com 40 horas
Ensino Superior completo

Dlre“tcr.de Comumcagao

Instrtuczonal Ensino superior completo 40 horas
Dn‘etor de Recursos Humanos Ensino supetior completo 40 horas
'--Dlretor Flnancezro oo s Ensino superior completo 40 horas

Servidot efetivo, com 40 horas

-:iChefe de Tesourada
inscricdo ativa no CRC/SP

Ensino supetior completo 40 horas

Procurador da Camara 40 horas
Municipal, com no minimo
cinco anos de exercicio
efetivo no cargo de

procurador
Ensino superior completo 40 horas
Ensino médio 40 horas
Ensino superior completo 40 horas

ANEXO IV - LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO / FUNCOES
GRATIFICADAS

1 -12 Chefe de Gabinete Parlamentar
-1 .36 Assessor Parlamentar
- 01 Diretor de Comunicac¢io Institucional
- 01 Coordenador de Cerimonial e Fventos
- 01 Chefe de Gabinete da Presidéncia
-02 Assessores da Presidéncia
1 Chefe de Coordenacio Institucional
! - 01 Coordenador de Expediente Geral
-01 Chefe de Controladoria Interna
-02 Membros da Controladoria Interna
-01 Coordenador de Assuntos da
Transparéncia
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20 - 01 Procuradot-Geral
- 01 Cootd. de Exped. Juridico

- 01 Ouvidor

4 - (01 Diretor Administrativo
4 -01 Chefe de Licitacao ¢ Contratos
- 01 Coordenador de Compras
-01 Coordenador de Gestdo de Contratos
- 01 Cootdenadot de Patriménio e
Almoxarifado
- 01 Coordenador de Operagoes
-01 Coordenador de Seguranca Patrimonial
-01 Coordenador de Tecnologia da
Informacio
- 01 Coordenador da Frota
- 01 Coordenador de gestio e arquivo de
documentos de departamento
administrativo
- 01 Ditetor de Recursos Humanos
- 01 Coordenador de Recursos Humanos
-01 Coordenador de gestdo e arquivo de
documentos de depattamento de recutsos
humanos
1 - 01 Ditetor Financeiro
-01 Chefe de Tesouraria
- 01 Coordenador de Planejamento e
Or¢amento
-01 Coordenador de gestdo e arquivo de
documentos financeito
- 01 Ditetor Legislativo
- 01 Cootdenador Legislativo
-01 Coordenador de gestio e arquivo de
documentos legislativo
-01 Diretor de Gestio e Arquivo de
documentos
- 01 Chefe de gestio e arquivo de
documentos
- 01 Coordenadot de gestdo ¢ arquivo de
| departamento de gestio de documentos

Art. 13- Esta Resolugio, com os artigos alterados entrard em vigor na data de sua
publicagio. .
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“Tetnoso”

PRESIDENTE

(Projeto de Resotgia n® 06/19 — aut. da Mesa Direiosz)

-Certifice ter publicade € afixado em focal de costume na data acima mencionada-
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Edigdo n® 554 —

RESOLUGAD N2 04119
“Atera a Resolugio 015/2017, da 13 da dezembre de 2017, gqua Dispds sobre a astrutura
administrativa da Cdmara Municipal de $40 Sebastiio, Estado de So Paulo”
FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAD SEBASTIAD, Esiado de Sdo Paula, APRCVOU
8 el PROMUL GO a seguinte Resoiugda:
AL 17 - Atrsscsrnila 35 alineas "¢ 2 0%, a0 inciso |, do art. 4° da Resolugso 01872017, reciassificando-
5¢ as demais aliness am ordam alfabstica amscente:
ok B2 {dois) cargos de agente de ufﬁra\,&a» fl;
d 01 {um] caigo de agente de aperaido IV,
Art, 2° - Actgscenta ao anesc T —Jtem 1- CAF 3% EFETIVOS - AfribuigSes dos Cargos, & deaonedo
to Carge de Agente de operapies Nl e 1V,
Des-.rvrar sumdria: Agente de Qperaiies I
Capta imagens, angldgcas ou digtais, de pessas, falos, obisios e oulros lamas por meis de lécnicas
de iluminagio e enguadramanto, (oM o uso de maquinas fotogréficas, cameras, lentes e fimes.
Operd, monta 2 inslala equipamentos de dudio e video, cormo mesa de som, pedl&rivss, projelor, srire
oulms nas sa%sfies e everdos do Lagislativo Inferng ou axterma.
*  Respansdvel pela quattade de fmages No video, sperande 98 sontrises, aumeniands ou diminuinde
o videa e padestal, alinhanda as camerss, setuoands 05 fitres adequados e cordgmdo as aberluras
de diafragma,

¥ Gpara a mesa de sudio durante gravay ey e Bansmisafes, respondando por sua qualidada, Eeloque
& rasponsdvel pela nitidez e qualidade do dudio em apresantaches 8 gravaghas

> Verifica o fursionaments dag microlings, cdmeras, gravedores elc,

¥ Zula pela quarda, conservecio, manulengdo e impaza dos  equipamenics, instiumenios e materials
utilizades, bern como do keal de trabatho.

¥ Manigm um inventario de bedos os equipamenios ditponiveis imle ao paimdnio verdficands
periadicamends para ver se nda osia faltando nada.

» Realiza trabalhos de transmissao & saplagho de imagsm e som, aperands equiparrenios de dudio e
viden, 8 pariic de uma programecio de trabalhe previamente ssisbelecida.

> Trabalha com elamerdos a aguipamentos de projesao de shdes e relinpropmgac. de aparsthos do tips
geradows 0o saraclerss, de efsilos sepevius o de compuiasas grafica,

> Elabora mardagens de imagens captadas, elimirardo partes desnecessdiias.

*  Auilin na organizagao de arquivos, envio a recebimerio de dotumenins a gravagfes, porfinenles a
su2 drea de aluagso para assagirar a pronia leealizegin de dados.

> Folografa e fliima imazgem necessdnas pare divulgagio peio Deparlamenio de Cormuritagdo
Instituclorial.

> Manlém-s2 atualizado em reiagéo 2s tandéncins e intvagdes feonsldgivas de sus drea de atuagho
das necsssidades do setordesartaments.

> Cuida, mamém e organizal 08 arquives da folos, dudios e vickos.

¥ Realiza diagramacas de infonnalives, jomais. revislas, foldars, banners, fvers @ oulras malsriais de
coinunicaydo da Camara Munisips! de S3o Sebastisio

¥ Desanvolve idenlidade visual & campanhas insbtusonals da Carnara Municinal de Sao Sebastido;

¥ Ewscula outras tarefas correlatas, conforme nexossidaos o 8 oritério de 2eu supetor,

=l

ascrfgac Sumana | Agente da Oparscies IV

¥ Efeluar comunicagdo entre surdus € ouvintes. surdas @ Surgos, Surdss g surdog ceyos. surdas-

£2gos & ouvintes, por meic de LIBRAS para a iingua orai e vice-varsa;

¥ Rualizar a radugac e imemqistaglo das duas linguss (LIBRAS - Lingua Portuguesa LIBRAR),
de maneita simultanea, consacutiva e nas masdalidzdas a¢criia e oral;
Reslizar a radugdo pare UBRAS da projramesde da projstade am video, inclusive do contaddo
que esiiver sendo ranamitde ao vive som agiliidade g cizmaa a partir dos Sudios;
¥ Plangjar & minisirar curses e LIBRAS para satvidgares 4a Camara Munfcipal de S&o Subaslibo-
8P,
Viabilizar a comunicacio enlre USUATOS @ na0 usuarios de LIBRAS na instilvigée,
Apviar a acsssibllidade aps servigos e 42 atividades fins da instiluicat: Camara Bairre & Bairro,
Secretaris Padamentar, demiais secrelaras, Infermatica, reprografia, arguiviss, semindnos,
paiestras, foring, dabaies, reunides e demals #venies de cardter instiucional;
Qulmas atribuigias pertinenles & fungdo, n2c especificadas avima,
Realizar trabalhos qua exijam conhecimentos basiies de informdtica, inclusive digitagdo;
Reulizar outras atividades inererdes 4 arpa de afusglo sfov formiagdo esperislizads,
rizcionatias ap protessn legisiglive, de acordn com as lBls que regulamentam a prefisedo e
rejativas & competdncia da unidade oide far lotado.
Art. 3% - Exchii a aiinee 7, doincisal, doart 4" da Resalgds 0752017 : 01 {um) caryo de teacureiie,
bem como, sxcluinds-se do aneae Il = kem 1 - CARGOS EFETIVOS, as atribuizées do Cargo de
Tasauteird,
Art. 4° - Alters o Incise |, do arl 4° da Resuivicie 0182017 qus passa a vigerar comm & seguinte redagao:
Il - Para provimento por servidor efativa da Camara Muricipat, em fung@o gratificada:
a} 01 (um} coordanador da frota;
b} 01 (urn} catrdanador da arsurdos da ransphedncia:
o071 (um} comdenador de cesmanial & eventos;
o} 01 (Lra} coeienador da compias;
e} 01 {um] coondenador de espadionle geral;
fr 01 (um) sourdenador de expediante juridics;
gk 01 {um} coardenador da gesido de contratos;
hF 01 {um cocedenadtar de oper sglss;
I} 01 (um) conedenador de patrimdnio & aimoarifado;
1} 01 (um} coordenador de plangiamenic & orgamanto;
K} 01 (um} coordenador de recursas humanos;
[ 09 {um) coordenadar de seguranga patifmanial;
m} 01 (um} cosrdenador de fesRotogia da nformagao;
nk 01 (L} coordenador legistativo;
o} 01 {um)} corrdanador do gestio & amuivo do documentos de departamenic de recursas humanos;
pF 01 {um) cosrdenador de gestdo @ arquivo de deoumenios de departamanto financein,
q) 01 {um) cuardenadar de gesido e arquiva de gocunientas de depatiamenia lagisiative,
r 01 (um) onrdenadar de gesiAo e arquivo de documentos de depariemento adminisiratival
5} 01 (um) soxerdenador de geside o arquivo de degardainenio de geside de doumenios;
Art. 5° - Exciui a descricdo no anexo 1l que treta das Atribuigdes das Cargas, relaciotiacos no liem 2,
as fungies gratificadas de: Coordenador de Licilagdo e Contrains, Cosrdenador de Planejamentc de
Cornpias, Membro da Controladorna interna @ Quvidor,
Art, 6° - Acredvenla a desaiiclo no anexo H que trald das Alfibuiches dos Cangos, relacinnados no ltem
2, a fungia gratificada de: Coordenadar de gesiao de cunirmiow:

P Asenipanha a gesiac dog sontratos administratives da Clmara Municipal.

»  Anailsa e asompanha & execusde coriralual dos conliats firmados pela Camara Municipal,
emiiinds refatdio pedddisy rscomendande medidas samsadoras quando constatada a
IngenuRAn Sonloatual;

» Presla bformagfss junio 8o Sisisma Audesp referwnte aos procedimentos Hedtaldnos,
contrstuais, exscucio 8 tenna aditve;

¥ Promove o suoimipanhamenlo da vigénoa dos condralus firmadas, promovends samunicagfo
&0 diretor adminisliative com antecssidosia prenia de 80 (sassenta)} dias do termino da vigdnia
contratual,

¥ Realiza minulas de conirales & lemsos adifives;

»  Supenisina & coordeng o encaminhamanio de publicado de indos o8 alos qua a Lei
detarming reiativos & coniraios.

Art, 7° - Altera o inmis I, do ant. 4° da Resolucio R152017, que pessa a vigorar Com a seguinte recagio:
Il — Para provirtsnlo em cormissfol

a) 02 {dois) cargos de assussor da prosidéncia;

b} 36 (ininta e seis) carpos de sesessor patlamentar

Y3
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cy 01 {umj cargo de Chefe de Conbefadora intema;

d)- 02 {dois) membvas da controlaiforia Interna;

e} 01 {um} cergo de chefe de coodaneqde inslucional;

ffr 01 (um} cargo de chefe de gabinale da presidéncis;

g} 12 idaze) cargos da chefa de gabinate paramenian

h}- 01 {um} cargo de direlor administcaiivo;

iF 01 (um) chete de lichagio ¢ curdrat

1} Ot{um) carge de dirstor de comunicacdo inslitucsonal;

k¥ 01 {um) cargo de diretor de reoursos humanss;

1} 01 (um} cargo de diretor financeiro;

mp 01 (um} cargo de chefa de tesauraria;

n} 01 {um) cargy de dirstor legisiativo;

oF 01 (um} cargs de precurador geral;

p}- 01 {um) cargo de diretor de gestdo e argilve de doswmenlss:

q) 01 {um) crefe da gestac e arquivo de decumentos;

ri- 01 (um} owvidon,

Art, 87 - Aciescenta a descrigac no anexo ll, que Wrata das AlribulgBas dos Cargos refacivnados no fism

3: Mermbro da Canlrmtadonia Imsma, Ouvidor, Chefe de Lickarao ¢ Contratns, e Chafe da Tesowraria, a

seguinte redacan:

MEMBRO DA CONTROLADORIA INTERNA

Descri¢do sumdria

> Parlizips ativermgnie das atividades de cordroiadada lideradas pelo caudenador de Cantroie Intemo

€ pelo auditor, Terperando pare o controla efelivo da exeoucdo orgamentaria, dos pragramas, das medas

8 dos planos de gestio da Camara Municipal,

Dasoricdn delaibada:

¥ Exurge g plens fisvalizagdo cariabll, financelra, onamentéria, operstional @ patnmonial da Camara

Murdcipal. zelando peia tegalidade, legifinidade, iictede, publicidade e ransparéncia ng aplicagio

dos recursye fnanceros @ malerals disponfvels e Ao que tange acs Afos da Presidéncia e da Mesa da

Camara Murigipal;

¥ Veifica a exaiiddo ¢ a regulaidade das conlas ¢ 2 Doa exacugls do argamento, adolardo medidas

necessaias ao seu fiel cumprmento. segundo os proioucios e direlrizes estsbelscidos pela coordena(Bo

do controls inlerno;

» Resiza sudilora s exercer & Sonlrrd infemo @ a conformidade dos atos financsirus 8 orgamentdnos

dess drgdos do Peder Execulive com a legaiidade orgamentana do Murisipio;

F Mo sxemric do coniroie nfetne dos atos da Clmara, detenmifla as providineias audgidas pera o

exercicio S0 controie exiemo, com o auxlio do Trbunal de Conias;

¥ Avalia o cumprimento Jas metgs previstas no plang plutanual. 8 esecugdo dos geogramas de govasmo,

augmpanhando & fiscalizando a sasvucio ergamentdria;

F  Avalia os resultados quanto & eficicia o 4 eficidncia da gestao orparmantdria, financerra, patrenonial

e fizcal, nos Srglos piblicns da Camara, bem cumo da aplicazao dos recursos publices, espycialmaente

em sySei o atividadss de eoonamia Ifema da Cang;

> Exerce o condroia das opsraghas de orédito e garantins, bem como dos dirciios e haveras do

Municipio;

¥ Fiscaliza o cumpnmenio 4o disposto na Lel Compementar n°, 101, de 04 de malo de 2000;

> Examina as fases de eescupho da despesa, indusive vedficando a reguladdade das lictagtes e

caniratos, sob os aspsctos da legalidade, legitimidade, economicidade & razuabiiidade, inclusive

solisilanda parecerss de audilorss fscsis municipss, estaduais e federals quando julgar heusssanios:

> Rawiiza efou olierter tecnicamants as atividades de fiscalizagdo financeira @ auditvda na Camara

Muniipal;

* Conlrlbui pars a regulamenag3a das prass da Coniroiadidia Interna;

¥ Busta atualizegdo e asledos para o apimoramento day praticas de controladnodia)

*  Procede ao sxame prévio Nos provessss Onginarias dos aios de gesido orgamentdia, firdr

palnmon-al dos (rgdos da Adminiswagio Piblica Monicipal e nos de aplicayin de recursas pl

municipais nas enlidades de direilo privado:

¥ Promogve a apurachc de denancias formais, raletivas a ireguiandades ou legaiidades prabomsdas, em

refaeEo aes 9108 inanceics e olvamentarios, em qualguer S1ga0 da CAmara Munidipal;

> Propde ac Fresdente da Camar Municipal a aplicaran das sangBes cabivels, conformie a legisiagio

vigente, z0¢ gesbrgs nadimplanies. potends, nclusive, sugerir o Bioqueio da transfarbncias de recyrses

do Tesouro Municipal e de conias bancarias;

¥ Sistenatiza informagies sum o fim de estabslecer 4 relagdy custa'benalicio para auxdfiar o provessa

decisdne da Chmara Mumicipal;

»  Toma medidas que confiram trensparancia infagral aos atos da gesio do Legisiativo Muniopal

> Paricipa da sorissdas para o fiel cumprimento das suas ainbuiphes;

¥ Procede, no &mbio da Camara, a gusidio e ac conbrulo fnanceiro dos TecUrsos ORameEnidnos

previsios, bem como A gestio de pessoas o recursos maledials evistentes, em cossondncia om as

diretrizes & regulamenios emanacos da Cuordenadona de Patrimdrio & Almasaifado;

*  Exeicer oulras ativigades cametalas,

QUVIDOR

Bescrigde sumdria:

¥ Promove a inledocicdo entra a Camara Municipal & munigiges, resepenando as raciamacdes,

digvidas. sugesifes e requetmentos & 05 encaminhando sos sefores compeientes do Legislative, de mado

a garantir amplo acesse a informactes © sua respectiva divulgagda,

Descrigdo detathada:

¥ Recebs, analisa, encamioha e awmpanha a8 manifestagdng da sosadade civil dirigidas 4 Camara

Muricipal;

* Grganiza 53 cangs de soesen do cxx::ariat) & Cérrata Municipal, simpificando procedimentos:

#» Crienta o5 gidaciios sobre 05 msins de fomalizagio de manifesiaydes dingidas a Ouvidoria;

P Responde ass cidadéss e entidades quanio as provi ciad adotadas em face de suas

manifssda.;:“‘ﬂs

r Auwilia a Camara Muricpal na tumada de madidas necessgrias & regulandade gos trabalhos ou senar
iayhes, ilagaidadas 6 abuste consiatedas;

P Auidlia na divulgagdo des trabathos da Camara Municipal, dande conhesiments dos mecanismas de

partiipacao social,

¥ Maniém sigilo, qgusando soalicilada, sobre os dadey dos uswiios dos sarviges da Ouvidoria,

¥ Elabuors réatdro semesiral das atividedes da Quvidora para encammhamento 3 Mesa da Camara

Muricipal;

» Maniém cadesiros atualizados dos cldaddos, avlorigade, enlidades & ssewiagles pare envio de

s puntincia:

» Acompanha as reunides com a sooisdsda civil orgenizada o dernals atwidades relacionadas ao

SEE¥G]

# Patwipa das Sessbes da Chmara, das audiscias poblicas @ dermais reunifes piblicas promovidsg

pela Caniara Municipal, de moda a estar cown conhecimerdo para informar & pogaiagdo;

¥ Mantdém atializado o servivo de pergunias e resposias feglemses (FAQ) no Porial da Camara

Muricipat;

» Exscula as atividades perinenige ao Servigo de Informiagtes ao Cidadao {8IC), nos termas da Lein®

12,527,

¥ Eracuta outras atiibiieies que the forem dafegadas ou comatidas pela Mesa da Camara Municipat,

CHEFE DE LIGITAGAOD E CONTRATQS

> Oridena as compras e a execugds dos processos Hohakdnios, apds delemmagde do Fresiiente,

7 Elabora wdo o promadimenta de compras e procadimentos Boilaldrios, insléwrando e instruindo rios

muities da Lei;

¥ Elabora os edisis de licitagGas, atas de regisird de pregd e demais instrumendos procedimerntais

pedinenies;

P Oriema na fatwrasko de respostas a pedidos de escareGments e impugnagBes:

Beatrix Rego - MIB: 58414/5P
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Edigdo n® 554 —
> Representa o Prosidente di Camara no trato e fiscalizavic do cumptimento das feis qua dispenham
sobrg licitagSes e compras;

# Despacha junto a0 Fresidente da Camara processos de dispensa e insxigibifidade de iclagao, com
as justificativas insrenies:
3 Mantém arquivo de todo o processo liciatério ate a finalizagdo, para prsberior ancaminhameanio ao
amuivo publice;
> Coordena estudos ebislivande aprmorar o provsdimento listalons e de compras, peisguinda a
padronizasdo do sistema de livkagao,
¥ Supervisiona g sonfrola 0 encaminhiamento pera publicagAo de iedos o5 atos qua a lel determing qug
sejam publicades reiativas a licitsgéo,
> Submale a despacho 2 dovimentagde visande 3 aplisagio de seniBes a furnssedaras e liciantes;
CHEFE DE TESQURARIA
»  Coordena os trabaihos de esoumsnia da Camara Murcipal, realizarndo ¢ secbrole geral das receitas e
tespenas!
Coordana e gxeauia nidas de empserio @ balancetes:
Corirola dlariamants o boletim de calsa;
Emile e assina chéques em conjunto com o Presidente ou Direlor Financsico, assinz os demais
documeanies relacionadas a Tesourara da Camarm;
Realiza pagamenlos, recebimentes & quitegio;
Zala gt cumprimento dos prazos e pagamanto, pela guarda de dorumenios & frotessds om pudar
da tesourania;
Realiza e acompanha 2 conciliagin bancaria e flivo de ceixa e efefua a escritragdo dos livros
coniabels comio: didnie, razio, coma conenle e outts;
Analiss, 8ot orientasda do diretor finangaine, stividades, recurscs disponivels e otinas da servigas &
prople medidas que visem a sua methoria;
5 Coiabora com a prestagdo de conlas junto so Tribunal de Gontas e cem as atividades didrias da
Controladoria Infelns.
TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS
> Efetuar comumicagis entrg surdes @ ouvintes, SUdes & sUrdos, Surios @ surdes-tegos, sunigd-Legos
8 ouvintes, por mein da LIBRAS para a fingua oral @ vice-varse;
¥ Raalizar a tradugdn e Inlerpretegsa das duas Heguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa -LIBRAST), de
»

YV OVYVY

¥

tmansira simultanea, conseaulive & nas radaiidaras eseria e oral;
Realizar 4 tratusan para LIBRAS da programey3e de prigstada am vidso, Inclusive do conaiao que
estiver sendo transmitide ac vive comt aglidads e clareza a parlir dos Sudios:

»  Plansjar e minisirar cursos de LIBRAS para sevidores da Camara Municipal de 8¢ Sebastifio-5F;

»  Viabilizar a comunicagio entre Usudrios 8 nac usuaros de LIBRAS na insiituigls;

»  Apoiar a apesaibiidade aos senvigos e s alividedes fins da insfluigha: Carnara Bairro a8 Bairro,
Surrevaria Padementar, demais secretanias, informélics, reprogiafia, arquivos, semindrius, palesinas,
faruns, debates, rounices ¢ demais aventos de cardter instilugicnal;

¥ Outras atribuigies pertineotes & funglo, n&o especificadas acims;

»  Realizar rabalhos qua exfjam conhecimentos basicos da informdlica, indusive dightagao;

P Rsalizar outeas atividades inerentes 2 drsa de aluagio efou Torna B0 2spacializada. relacionadas a0

procesas logisiativo, de scordo com as leis qua mguarmentam a profissiio s relalivas 4 eompstance
da uridade onde forivtado.
Art. 18- Acrascenta paragrafo 3° na art. 4° da Resolugo 182017, com a ssguinte raacio
§ 3° As fungies gratificadas devem ser osupadas por funciundrios sfetivas do quadro de
gorvidoras da Cémara Municipal ds 380 Sebastio.
Art. 11- Altera o art. 7° da Resolugdo 15/2017, que passa a vigirar com a seguinte redaga:
Art. 7° - Q8 cargus de provimanto em {tarissio deverdo ser presnchidos por No minimo
10% (dez por canto) dos servidoras do quadro parmanents da Camara Muricipat, em
abservancia ao ar. 18 da LG 1482011 (Estafuto dus Servidores Publicos do Municipio de
S&o Sebestisio)
Art, 12- Altera o5 Anerns da Resolugdo 15/2017, em razio das ailerag@es scima realizanas.
ANEXO Il - REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

1, CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVC

CLATURADUCARGO CARGA HORARIA
SEMAN;
Ehsmc fundamartal complete -40 horas
Ensing métio compiato 40 horas

Ensine médio complaty win curso | 40 horas
Moty  profissionalizantea em
designer grafice, audo. video &
folo,

Dipioma de conclusaa de curss de | 40 horas
nivel superlor, devidaments
registrage e fomecido  por
instituigho de nivel  superior
recontecida pelo Ministério da
Educagho (MEC), acrwsciio por
curse  de Fés-graduagdn  em
Tradupic e Imérprmte de Libras ou
! Curso Técnios em Traducdo e

Intérprats de Libras,

Ensino média comireto 40 horas

Ensing médic compieta 40 horas

Ensito supsrior complalo em 20 hotas
ciincias sxstas oU humanas

Ensino supertar cumipleto am 40 horas
cignuias contabeis 8 registo CRC

Ensino sugsior complelo em 40 horas
Jornalismao

Enging madic comgilelo 9 GNH, 40 horas
categona ‘D"

23 de Agesito da 2019

2. FUNGOES GRATIFICADA,
T4

TSING SUpenor rtiptato em 20 huras
ricias juridicas e regisite OAR

Ensing midio cormpEieto 8 ragiso 40 horas
CRG

Ensitic  profissional técnico  de
nivel mé&dio ou Superior complele | 40 haras
na érea de Teonvlogia da
informagao (TI)

EXPEDIENTE
0 Pinks Dt Dotrdoivo-Miwicip! do 580 Sebontibo & prodiode

gk Soervionis e &%rmjﬁwsmis o Campsinogis Ve wlos da iopean g @htiol £ Actoriaods pely Lol nf 2454

»

' PREFEITURA DE SA0 SEBASTIRO

BALIASEIAG. LA, GOV, FR

Sarvidor efetivo 40 horgs
Senvidor eletivo 40 hotas
Servidor elstive 40 hotes
Servidor efetivo 40 tioras
Sarvidor efelivo 40 horas
Servidor afetivo 40 horag
Senidor efeid 2om ensino 40 horas
suparior compislo
Servidor efetivo 40 horas
Searvidor efeiivo 40 horas
Sstvidor efefive 40 horas
Servidor efelve 40 horas
Bervidor efelive 40 horas
Serviaor efeiivo 40 horas
Sapvidor afetivo 40 heras
Sarvigor efsliva 40 toras
Servidor efetiva 40 horas
Bervidor sfetive 40 horas
Servidur efetivo 40 horas
Servidor glgtiva 46 horas
Ensing médo srnpheio
Ensing médio completo 40 horas
Sarvidor efeliva, GOt 6nsIHG
supaiior corrpiale 40 horas
Servidor  efetiva, com  ensine {0 horas
Superior Cumpisio
Ensinc médic tompeta K0 hotas
Engino mé&dio Gomgiat K0 horas
Enising msdio comgeeln 0 tioras
Ensing supstior completo 1O horas
Servidor  Efelivo oo Ensing B0 horas
Sipedor eampieto
Ensitia superior campiale #0 horas
Ensinc skparior completo %0 horas
EnsinG superer comgielo K0 horas
Sarvidor efetve, com indcticio B0 horas
¢ ativa no CRCSP
Engino superior completa O horas
Procurader da Camara Municipal, M0 horas
o no minims oined anos de
sraroisia efelivo no cargo de
procurador
Ensing suparion complaio KO horas
Ensito médio A0 horas

Beairis Rego - KiTB: 38414/5P

weensoossbnstifospo.grvbr




Ensino superior compisio

‘40 Toras

ANERO IV - LOTAGAD D03 CARGOS EM COMISSAD / FUNGOES GRATIFICADAS
Tl CARGOS

- 12 Chefe de Gabinete Paramantar
% - 36 Asseseor Parigmeniar

- 1 Giretor de Comunicag@e [nstiticional
- 01 Courdanador de Cerimonial e Eventog

: - 01 Chefe de Gabinete da Presidéngia
-02 Agsasaores da Presidsnca

-01 Chefe de Coordenagés institvconal
« 01 Goordenador de Expedionte Geral

- 01 Chefe de Controfagora Interna
- (02 Membros da Controladoria Inlema
- 01 Cosrdunador da Asguntus da Transparéncia

- 01 Procursdar-Gatal
- 01 Coord. de Expad. Juridico

- 0% Ouvideor

~ 0% Dirglar Administrativa
- 01 Chefa de Licitaghc & Coniratos
- 01 Cogedenador de Compras
- 01 Ceurdenador de Saside de Coniralos
= 01 Crordensdor de Pairimanio e Amexarnifado
-0 Cowrdenador de Oparagies
~ 01 Coordenador de Ssguranga Patrimonial
- 01 Soordenador de Tecnologia da infurmagde
- 01 Coxdeniador da Frota

- 01 Coordeniador de guetdo e amuivo de documentos
de depatamenic administralivo
- 07 Direias de Recurses Humarios
- 01 Cruegenador do Redurses Hurmarias
-01 Cosrdenador de gestde e arguivo de dooumentas de
gesanamanle de recurses humanos
- 01 Dirator Financeiro
-0t Chefs ds Tesauraria
- 0% Ceordenador de Planeaimento e Orpamenta
-1 Coordenador de gestic e amuivo de documening
financeire
- 01 Diretor Legislativa
- 01 Coxurgdensdor Legislativg
-01 Cosrdenador de gestdo e arquivo de documeantos
fegislalivo
<01 Direior do Gestlo e Arguivo de dosumentos
- 01 Chefe de gestéo e arquivo de dacumenios
- 01 Covwderador de gesldo e amuive da departamanio
Sy ; de gestéo de documentss
Art. 13- Esta Resolugdo. som o8 arligis afteradas enirard em vigor na data de sua publicagao.
Art. 14- Revoys-se a Resolugdo 03/2013, de 23 de setembrg d¢ 2013
S&o Sebastian, 21 de agosky de 2009,
Edivaidn Peraira Campos
“Toimoso®
PRESIDENTE
{Prossle de Besalugs n® 0519 - aul. da Mesa Dirsiora)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAD SEBASTIAD

EDITAL DE PREGAD PRESENCIAL N° 075119

PROGESEN N 6186010

TIPO: MENOR PREGO B

OBJETO: REGISTRO DE PREGUS PARA CONFECCAQ DE VESTUARIO PARA TODAS AS
SEGRETARIAS

DATA DA SEESAO! (410912019 - HORARIO: 10:00HS

ENDEREGCO PARA QBTENGAQ DO EDITAL: RUA SEBASTIAD SILVESTRE NEVES, 214 — GENTRO —
SAD SEBASTIACISP

SECRETARIA DE ADMINISTRACAG - DEPARTAMENTC DE SUPRIMENTOS
TAXA PARA ADQUIRIR O EDITAL: R$ 4,00 IQUATRO REAIS), OU DISPUNIVEL GRATUITAMENTE NO
SITE: WWW. SAJEEBASTIAC 5P GOV.ER

SAD SEBASTIAQ, 22 DE AGOSTO DE 2019

LUIZ CARLGS BIGNDI.

SECRETARIO MUNICIFAL DE ADMINISTRAGEQ

GELSON ANICETO DE SOLZA ]

SEGRETARIO DE MUNICIPAL DE SERVIGOS PUBLICGS

LUIS CARLOS DE CARVALHG

SECRETARIC MUNIGIPAL DE GOVERND

PHILIPE GAIAN GARIBALDI MARMD

SECRETARUI MUNICIPAL DE ESPORTES

EMERSON ELIAS

SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANGA URBANA

SANDRA REGINA MOR

SECRETARIA MUNCIPAL DE HABITAGAQ E REGULARIZACAD FUNDIARIA
VIVIAN MONTEIRC AUGLISTO

SECHETARIA MUNICIFAL DA EDLICAGAD

ROGERIA DE CLIVEIRA FREITAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ADRIANA AUGUSTO BALDD VENHADGZZ

SECRETARIA MUMICIPAL DE TURISMO

WILMAR RIBEIRO DO PRADOD

SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

EXPEDIERTE
£t D O st Moricinal de S50 St § odhaid

el Servstaris de Grwern, Yoy b o Camatienido

Ediz30 n® 554 ~ 23 de Agosio de 2018

Ano 03- Prefeitura de Sdo Sebastiao/SP - Versio Online
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AMAURI FERREIRA DE MORAES

SECRETARIO MUNCIPAL DE URBANISMO

ERCILIO DE SOUZA

SECRETARIO MUNICIPAL DA PESSOA COM DEFICIENCHA E IDOSO
GANIEL MUDAT FERNANDES

SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE 5A0 SEBASTIAQ .

ATA DE JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAD DA TOMADA DE PREGCS N° 00313
PROCESS0 N 61.360/18

OBJETO: CONTRATAGAD DE EMPRESA ESFECIALIZADA EM SERVIGOS DE ENGENHARIA PARA
EXECUGAQ DE RECAPEAMENTO DE PAVIMETACAD ASFALTICA DE LOGRADQURG PUBLICG -
ESTRADA MUNICIPAL 0O CAMBURY/BALEIA — AVENIDA DEBIE LUIZA DERANI

ADS 15 (DEZENOVE) DIAS DO MES DE AGOSTO DE 2019, NA SALA DE LICITACOES DA
SECRETARIA DE QBRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAD SEBASTIAD, AS 1000 HORAS,
REUNIU-BE A COMISEAD PERMANENTE ESPECIAL DE LICITACAD DE QBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, DESIGNADA ATRAVES DAS PURTARIAS N.° 295, 376, 556 E B40/1D, PARA ANALISE
E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOR APRESENTADCS PELA LICITANTE iDEAL TERRAPLENAGEM
LTDA - CNPJ N° 04.690.015/0001-80, ARCE ANALISE TECNIGA APRESENTADA PELA SECRETARIA
DE COmAS REFERENTE AQ ITEM 9.4.3 - QUALIFICACAD TECMNCGA - ITEM 9.4.3.1,9.432E9.433
E ANALISE GERAL DOS DEMAIS DOCUMENTOS APRESENTADOS REFERENTES A0 ITEM 9 DG
EDITAL, A COMISSAD DECIOE HABILITAR A EMPRESA: IDEAL TERRAPLENAGEM LTDA - CNPJ N°
04,860 D18/0001-80_A COMISEAQ DARA A DEVIDA PUBLICIDADE LEGAL DQ ATO ABRINDO PRAZO
DE RECURSO5 NOS TERMOS DA LEL NADA MAIS HAVENDO A TRATAR, A COMIESAD ENCERROU
A SESSAOD, LAVRANDO-SE APRESENTE ATA QUE LIDA, VAl ASHINADA POR TORGS OS
PREGENTES,

COMISEAD PERMANENTE ESPECIAL DE LICITAGAD DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAD SEBASTIAQ

PREGAQ PRESENCIAL MN° 08819

PROCESSO N° 61.86619

TiPQ: MENOR PREGOD

OBJETC: CONTRATAGAO DE SERVIGTS DE INTERMAGADQ EM CLINICA ESPECIALIZADA DE
LONGA PERMANENCIA, PARA JOVENS E ADULTOS QUE APRESENTEM DOENGA MENTAL EM
SITUACAC DE DEPENDENCIA E SEM VINGULO FAMILIAR - SERVIGOS GOM EQUIPE
MULTIPROFISSIONAL E HOTELARIA EM REGME DE RESIDENCIA INCLUSIVA A PARTIR DOS 18
ANOS USUARIC DA REDE PUBLICA DE SALIDE DO MUNICIFIO DE SAQ SEBARTIAD MEDIANTE
DETERMINAGCAD JUDISIAL

DATA DA REALIZAGAD: 1210872019

HORARIO DE INICID DA SESSAQ: AS 09:00 HORAS

ENDEREGD PARA OBTENCAQ DG EDITAL: RUA SEBASTIAD SILVESTRE NEVES, 214 — CENTRG
SAO SEBASTIAISP

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD ~ DEPARTAMENTQ DE SUPRIMENTOS

TAXA PARA ADQUARIR O EDITAL: RS 4,00 {QUATRO REAIS), OU DISPONIVEL GRATUITAMENTE NO
SITE WWW.SA0SERASTIAD.SP.GUV.BR

840 SERBASTIAD, 22 DE AGOSTO DE 2618,

WILMAR RIBEIRO DO PRADO

SECRETARIO MUNIZIPAL DA SAUDE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC SERASTIAD

PREGAQ PRESENCIAL N° 069/19

PROCESSO N° 61.10219

TiPO: MENCR PREGG

OBJETO: REGIZTRO DE PREGOS PARS AQUISICAD DE INSUMOS ODONTOLOGICOS PARA REDE
DE SAUDE.

DATA PARA 0 CREDENCIAMENTO, ENTREGA DOS ENVELOPES PROPUSTA DE PREGOS B
DOCUMENTACAQ PARA HABILITAGAD, ABERTURA DS ENVELOPES PROPOSTA DE PREGUS E
1° DIA DA SESSA0 DE LANCES: 09/0/2019 AS 09:00 HORAS;

2¢ DIA DA SESSAD DE LANCES: 10/8/2018 AS 09:00 BORAS;

3 DIA DA SESSAD DE LANCES: 11/00/2019 AS 09:00 HORAS:

DATA DA SESSAD DE HABILITAGAD: 16/8/:3018 AS 08:00 HORAS;

ENCERED PARA OFTENGAQ DO EDITAL: RUA SEBASTIAC SILVESTRE NEVES, 214 — CENTH( -
SAD SEBASTIAQISP

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD — DEFARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

TAXA PARA ADQUIRIR O EDITAL: RE 4,00 {QUATRO REAIS), OU DISPONIVEL GRATUITAMENTE NO
SITE WWW.SAOSEBASTIAD.SP.GOV.BR

A0 SEBASTIAQ, 22 DE AGOSTO DE 2619,

WILMAR RIBEIRO DO FRADD |

SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE.

PREFEITURA MUNICIPAL DE S8AQ SEBASTIAQ

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

DIVISAD DE FISCALIZAGAD AMBIENTAL

Processo i 7914/19

Auto 27448 — DEMOLICAD

infragin Ambiental: Constnicdo sem avtorizagdo.,

Local: Alamada dos Gudifes , n® sfn ~ Baing. Maresias

tnfeator. KATIA REGINA RODRIGUES RIOS

Tendo sido Improficucs os meins da NOTIFICAR sobre & auluagio pesscalments, dou cigncia aliayvés da
prezenta pubticagde 3 parte interessadz que sm vifude da juntada da Decisdo Judicial praferida nos sutos
do Promessn Judicial, em que fica nol| farar A f iG30 o endetevo suptaciltado,
conforme eststislecide na Lel Municipal n.® 848i82, artigo 33°, inciso |, Hegulamentada pala Lel
2256013,

Havendo recassidate de maores informagies, solicild-as junls & Ssaeimia de Meio Ambierie — Avarida
Guarda Mor Lobo Vians, n° 421 - Bloce A~ Centro - Divisio de Fiscalizagda Ambienlal,

Fiavio G, Carvalho

Chefs - Fiszalizsgao Amblantat

Daniei H. Mudat Fernandes

Sereddrio de Malo Ambisnts

Beatrlz Rego -« MIB: 58414/5p

e stuosebustiiosp.govbr
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